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1. Objetivo

El siguiente documento permite explicar a detalle el contenido de cada mddulo
construido y desarrollado para realizar todo el proceso relacionado en la web de
Bogotd Trabaja.

2. Alcance

Estd destinado para todos los funcionarios de la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico SDDE y personal que tenga interaccion con la web de Bogotd Trabaja
y la plataforma VCC.

3. Desarrollo del manual de usuario

Para comprender este manual, es importante tener en cuenta que la plataforma
ya contaba con una estructura definida, incluyendo un flujo establecido, asi
como modulos y reportes previamente configurados. No obstante, en esta
actualizacién, solo se han incorporado complementos a la plataforma, por lo que
aqui se presentan Unicamente las nuevas funcionalidades desarrolladas.

3.1 Mdédulo de Formacion Presencial

El objetivo de este mddulo es permitir el seguimiento de la formacion presencial
de candidatos dentfro de la plataforma, facilitando el control de registros, carga
de informacion, evaluaciéon y expedicidon de certificados. Por ello, se realizard un
recorrido por cada uno de los items desarrollados, explicando su funcionalidad.

Para comenzar, es necesario acceder a la plataforma con un rol especifico. En
este caso, utilizaremos el rol de Consejero.
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® 'Gov.co

s A | BOGOTA 2 .
B | E55 | socom | 823074 Area Consejero

Gestionar candidatos Citas programadas
Crear, editar, activar e inactivar Calendario de tutoria y
candidatos entrevistas.

Ver mas

(&)

Formacion asistida
(Presencial)

Registar, Cargue, Evaluacion y
Certificado

Ver mas

Al dar clic en la tarjeta “Formacion asistida Presencial” se despliega el siguiente
panel de informacion:
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— Cédigo Convocatoria, Tipo de convocatoria, Programa de Q Filtra por rango de fechas

Namero
Estado de Acciones
asistentes

Pro%r:ma Fecha de Consejero

registro candidato

Cédigo de Tipo de
Convocatoria convocatoria

formacion

CONV-0016-202 ) . ANDRES
5 Presencial Presencial 13/01/2025 RODRIGUEZ Creada 0
CONV-0001-202
. . ANDRES
5 Presencial Telefénica njoif202s RODRIGUEZ Creada 0

CONV-0002-20 ANDRES

25 Presencial Presencial nj/oi/2025 RODRIGUEZ Creada 0
CONV-0004-20
. ANDRES
25 Presencial Otra nfo/2025 RODRIGUEZ Creada 0

AqQui se presenta informacién detallada de cada convocatoria, incluyendo el tipo
de convocatoria, el programa de formacién, la fecha de registro, entre otros
datos relevantes.

Ademdas, la plataforma dispone de filtros de busqueda que permiten agilizar la
consulta de convocatorias. Estos filtros incluyen: Rango de fechas, Codigo de la
convocatoria y Tipo de convocatoria.
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3.1.1 Registrar una convocatoria

- codig socatt po de convoeatorin, Frogra | o] Filtra por rango di fechos

Programa
[
formacion

Cédigo de Tipo de Fecha de Consejero

H : Eztado
registro candidato

Convocatoria convocatoria

Resgistror

Comyocatoric

Namera

i Acelones

asistentes

COMV-0016-202

ANDRES
i
5 Prasenchl Fresencial 13/mf2025 ROCRIOE2 Creoda
EDHV-I:II:I':I'I-EI:I? AWDRES
5 Prasencial Teletanico nfoif202s BOOROES Creadn
COMNY - (2 - 20 AWDRES
25 Presencial Presencial njolf202s i Creada

Se debe buscar el botén llamado “Registrar Convocatoria” que se encuentra
ubicada en la parte superior derecha de la pantalla y al dar clic se muestra la

siguiente pantalla:

Diligenciamiento de una convocatoria

Diligencie los compos con la informacion de la convocatoria.

Cotgo de convocstonis Tipo comvacalona Programas de fomuachin Fecha o registro

conv-0017-2025 Presencial Presencial - 13/01/2025

Nurmero de personss asistentes Humero de persanas sprobads Consejerc candidsto Estad

L] [ o ANDRES RODRIGUEZ Creada

El sistema muestra todos los campos que se deben diligenciar

para ingresar al

sistena de manera correcta la convocatoria y de esta manera dejar el registro

del mismo en la base de datos.
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3.1.2 Acciones de una convocatoria

Codigo de Tipo de

convocatoria

Convocatoria

COMV-0016-202

5 Frasencial
CONY-0001-202
5 Prasencial

CONV-0002-20
25 Presencial

seatorin, Pr i i Q

Frograma
o Fecha de

registro

Consejero

(o candidato

ANDRES
1}
Frasencial 13fonf2025 poomeygz | Ceodo
ANDRES
Telatonica nfofz2028 soomiougz | ©e0do
ANDRES
. |
Prasencial 1fo/2025 HODRISUEE Creadn

Nomero
de Acclones
asistentes

0

@& Ver convocatoria

B3 Editar convocatoria

i ELIMINAR CONVOCATORIA

Al dar clic en alguna convocatoria, en la columna que dice “Acciones” se
despliegan tres opciones:

[ Ver Convocatoria: Se visualiza toda la informacién en detalle de la

convocatoria.

Diligenciamiento de una convocatoria

Diligencie los compos con la informacion de la convocatoria.

conv-0017-2025

a [0

Presencial Presencial

e personas sprobads Consejerc candidat

[J Editar

ANDRES RODRIGUEZ

Convocatoria: Se permite

cha de registra

- 13/01/2025 (i)

la edicion de

convocatoria para actualizar o editar la informacion.
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Diligenciamiento de una convocatoria
Diligencie los compos con la informacién de la convocatoria,
cony-0017-2025 Presencial .F‘resenc.ia.l . - 13/01/2025 ]

Numero e perscrss ssisiene: Numera ge personas spicadss S—— L
[ 0 o ANDRES RODRIGUEZ Creada

MODIFICAR

[J Eliminar la Convocatoria: Permite la eliminacion de la informacion de la
convocatoria. Una vez se seleccione esta opcion, se despliega una
ventana emergente confirmando que la informacion se va eliminar.

Esta seguro que desea eliminar esta convocatoria
una vez realizado no es posible deshacer la accion.

¢ Desea continuar con la eliminacién de la convocatoria ?

CANCELAR ELIMINAR

3.1.3 Redgistro de personas a una convocatoria

Las condiciones para tener el acceso de registrar personas a una convocatoria es
que estén registradas dentfro de la plataforma de Bogotd Trabaja y tfengan un
hoja de vida completamente diligenciada dentro de misma plataforma. Con
estos criterios ya se puede ingresar a la convocatoria y en la opcion de “Registrar
asistentes” se mostrard la siguiente pantalla:
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Tabla de regisirados

Sagundo Priman Segundo

Tipo de Momaro de nambre nambre apaliida apellida
documenta  documant’ (BT (BTA (BTH (BTA
Trabaj) Trabapa) Trabajo) Trabaja)

Aprobade  POIERERND oo

aprebacisn

o Bago del i g ol

bock ok Solea Tudenr Hi

En ella se muestran la informacion de los asistentes que se encuentran cargados a
la convocatoria y la informacion bdsica y estado que se encuentra de cada
partficipantes. En la parte superior de la pantalla se encuentra los siguientes
botones con las funcionalidades que se describen a continuacion:

[J Descargue de Archivo de prueba: se debe descargar este archivo en
formato de excel y empezar a diligenciar cada unos de los campos de
acuerdo a las ayudas que encuentra en cada celda del titulo del campo a
diligenciar.

B 5 D E F G

Tipo de documento Numero de documento Primer Nombre Segundo Nombre | Primer Apellido Segundo Apellido

wr|e |2 =

[J Adjunte el archivo de proceso de cargue: Una vez descargado el formato
de excel y debidamente diligenciado, se debe seleccionar esta opciéon y
cargar archivos a la plataforma.

[J Eliminar registrados: Esta accion permite eliminar a las personas que no
forman parte de la convocatoria de manera individual o por medio de
seleccion multiple.

[J Finalizar cargue: Una vez se descargue se diligencie el formato de excel, se
debe proceder a seleccionar este botdn para realizar el proceso de
cargue de informacion al plataforma y una vez se termine la accién se
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mostraran en pantalla las personas cargadas de manera correcta a la
plataforma.

1.4 Eval ion rlicipant

La plataforma, una vez finalizado el registro de participantes en la convocatoria,
permite llevar a cabo el proceso de evaluacion individual. En esta etapa, se
puede seleccionar la opcion de “Aprobar” o “No aprobar” para cada
participante, tal como se muestra en la siguiente imagen.

— GUARDAR EVALUACION

Tipo de

. Primen Segundo Primen Segundo
docum ;;?:;:n"‘::‘ nombre (BTA nombre (BTA apeliido (BTA apellido (BTA Aprobado
ento Trabaja) Trabaja) Trabaja) Trabaja)

Razon de no
aprobacién

cC 2512024 John Jairo Torres Perdomo 0 No asistio a la
sesion.
cc 3042024 Gloria NfA Pineda N/A
cC 52981540 MARIA ELENA PAEZ FETECUA =
Fitas pos pigina: 0 13de3

Al finalizar el proceso debe dar clic en el boton "Guardar evaluacion” y de esta
manera se guardardn todos los cambios realizados de la evaluacion.

NOTA: recordar que cada participante que no apruebe se debe diligenciar el
campo “razén de no aprobacion” ya que esto es un pardmetro que se dejo
dentro de la plataforma de cardcter obligatorio.
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3.1.5 Generar Certificado

El sistema permite generar la descarga de certificados de cada uno de los
participantes de la convocatoria donde se puede realizar de manera masiva o
de manera individual.

DESCARGA MASIVA DE CERTIFICADOS !

Primen Segundo Primen Segundo
Tipo de Namero de nombre nombre apeliido apellido Razon de no

Aprobado Certificado

documento documento (eTA (BTA (BTA (BTA

aprobacién
Trabaja) Trabaja) Trabaja) Trabaja)

cc 25012024 John Jairo Torres Perdomo No NfA _—

cc 2042024 Gloria NfA Pineda MfA Mo NfA —

cc 52881540 MARIA ELEMA PAEZ FETECUA No Nfa —_
Filas por pagina 10 - 1-3de3

[J Forma masiva: Se debe seleccionar el botén con el nombre “Descarga
masiva de Certificados” el cual se encuentra en la parte superior izquierda
de la pantalla y una vez se de clic el sistema cargard todos los
participantes que estdn aprobados y generard un archivo .ZIP donde se
encuentran todos los certificados de esta convocatoria.

[J Forma Individual: Una vez se busque y se seleccione la participante se
debe dar clic en la columna con el nombre de “Certificado” y al dar clic se
generard el certificado como se muestra a continuaciéon en formato de
PDF.
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SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO DE
BOGOTA Y LA AGENCIA DISTRITAL DE EMPLEADO
Certifican que:
El{la) sefior(a) EGO BEM
Cédula de ciudadania 87654321
Certifica la participacion en el taller "PENSAMIENTO CREATIVO EN EL TRABAJO"
Intensidad horaria: 2 horas
Esta capacitacion se enmarca en la estrategia para fortalecer las competencias blandas de los buscadores de empleo adscritos
ala Agencia Pablica de Empleo del Distrito Capital de Bogota.
Se expide en la ciudad de Bogota a los 30 del mes octubre del afio 2024.

Guillermo Alarcén Plata
Director
Direccion de desarrollo empresarial

EE SECRETARIA DE | Servicio
= DESARROLLO BOGOT’\ ’J de Empleo

mrcanin s ECONOMICO

NOTA: en caso de no tener el boton de descarga, esto significa que el
participante no aprobé y por consiguiente no dispone de certificado de la
convocatoria.

3.2 Médulo de Formacidn Virtual

El Mdédulo de Formacion Virtual es la plataforma de aprendizaje o LMS que
permite gestionar y desarrollar los procesos de capacitacion en linea. A través de
este moddulo, los usuarios pueden acceder a contenidos formativos, realizar
actividades y evaluaciones, hacer seguimiento al progreso de los participantes y
obtener certificaciones.
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3.2.1 Inicio de Sesion

Para ingresar a este modulo, el usuario deberd hacer click en la tarjeta
“Formacién Virtual” dentro del tablero principal de la plataforma.

® 'Gov.co

iy A BocoTA & "
8 s | BOGOT\ | Tasaa  Area Consejero

Gestionar candidatos Citas programadas
Crear, editar, activar e inactivar Calendario de tuteria y
candidatos entrevistas.

Ver mas

(2)

Formacion asistida
(Presencial)

Registar, Cargue, Evaluacion y
Certificado

Ver mas

Al hacer clic, serd redirigido a la vista de inicio de sesion de la plataforma de
formacién edu.somniotech.com, donde serd necesario ingresar con el usuario y
la contrasena asignados al rol administrativo.
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DESARROLLO

SECRETARIA DE
ECONOMICO

admin_vcc

Acceder

Registrarse como usuario

Para acceder a esta pagina debe crear una cuenta primero.

Crear nueva cuenta

‘ Aviso de Cookies

Téngase en consideracion que este usuario debe ser creado de manera manual
por otro administrador y no puede generarse desde la interfaz de registro de
usuarios inicial.

3.2.2 Roles y permisos del sitio

En la plataforma, los permisos de los usuarios se administran a través de roles, que
determinan las acciones que cada perfil puede realizar dentro del sifio.

Cada usuario en el sistema tiene un rol asignado que define su nivel de acceso y
las acciones que puede realizar.

Los roles establecidos son:
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Rol Descripcion Nombre corto
Gestor Puede acceder a los cursos, | manager
modificarlos y administrarlos, pero
generalmente no participa en ellos.
Creador de curso Tiene permisos para crear nuevos | coursecreator
cursos dentro del sistema.
Profesor Puede modificar cursos, agregar | editingteacher
actividades y calificar estudiantes.
Profesor sin permiso | Puede calificar y ensenar en los cursos, | teacher
de edicion pero no editar las actividades.
Estudiante Participa en los cursos con permisos | student
limitados. Puede acceder al
contenido, enviar tareas y participar en
foros.
Invitado Tiene privilegios minimos y | guest
normalmente solo puede ver el
contenido sin interactuar.
Usuario autenticado | Incluye a todos los usuarios registrados | user
en la plataforma.
Usuario identificado | Se refiere a usuarios autenticados en la | frontpage
en la pagina | pdgina de inicio del sitio.
principal
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3.2.3 Vistas Principales

Como administrador de la plataforma, el usuario podrd visualizar un menu superior
con las siguientes secciones principales de navegacion:

SECRETARIA DE

DESARROLLO GO Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracién del sitio
ECONOMICO BO T’\

Pdgina Principall

Area Personal

Mis Cursos
Administracion del sitio

e Area Personal

El Area Personal del LMS es el punto de acceso principal para la gestion y
visuadlizacién de cursos. Desde aqui, los administradores pueden supervisar los
cursos disponibles y gestionar la formacién de los usuarios.

La pagina se compone de los siguientes elementos clave:

1. Vista general de curso
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Area personal

Vista general de curso

Usted no esta matriculado en ningtin curso

Una vez que usted se inscriba en un curso, aparecera agui.

Gestionar cursos Crear curso

o Muestra el estado actual de los cursos en los que el usuario estd
inscrito. Si el usuario no estd matriculado en ningUn curso, aparecerd
un mensaje indicandolo.

o Botones disponibles:

m "Gestionar cursos": Permite acceder a la administracion de
Cursos existentes.

m "Crear curso": Opcidon para generar un nuevo curso dentro de
la plataforma.

Estas funcionalidades se explican en el apartado 3.2.3 Gestion de
Cursos del presente documento

2. Linea de tiempo
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Linea de tiempo
|’ Proximos 7 dias ~ \| |’ Ordenar por fecha ~ \| | Buscar por tipo o nombre de actividad

Mo hay cursos actuales

o Seccidn gque permite visualizar y filtrar actividades pendientes en los
préximos dias.
o Opciones de filtrado:
m Rango de tiempo (por ejemplo, proximos 7 dias).
m Orden por fecha para priorizar actividades segun su
programacion.
m BUsqueda por tipo de actividad o nombre para localizar
tareas especificas.

3. Calendario
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|| Todos tos cursos ¢ |
~ febrero marzo 2025 abril =
Lun Mar i Jue Vie sab Dom
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 n 12 13 “ 15 16

Calendario completo » Importar o exportar calendarios

o Muestra eventos y fechas clave relacionadas con los cursos.

o Opcidn para filtrar eventos por cursos especificos o visualizar todos.

o Botdédn "Nuevo evento" para anadir actividades relevantes a la
planificacion.
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o Pagina Principal

La Pdgina Principal del LMS proporciona una visibn general de los cursos
disponibles y facilita el acceso a la gestidon de formacidn virtual. Desde esta vista,
los administradores pueden supervisar los cursos en desarrollo y gestionar la

configuracion de la plataforma.
Elementos principales:

1. Barra de navegacion

Educacion Virtual

Pégina Principal Configuracion Participantes Informes Banco de preguntas Mas ~

o Contiene accesos directos a secciones clave:
m Pdagina Principal

Configuracion

Participantes

Informes

Banco de preguntas

Mds opciones

2. Cursos disponibles
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Cursos disponibles

ZEN BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEQ? 2026 +)

Objetivos:

Brindar a los participantes conocimientos y herramientas bdsicas para su insercién en el mundo
laboral, abordando aspectos clave tipos de contrato, derechos y deberes de los trabajadores,
tipos de salario, prestaciones sociales, y sistema pensional.

Profesor: vce prueba

# A\ Estado del curso : Creado

o Seccioén donde se listan los cursos activos denfro de la plataforma.
o Cada curso muestra:

Titulo del curso, con enlace para acceder a su contenido.

m Objetivo, que describe la temdatica y finalidad del curso.
m Profesor(es) asignado(s).
m Estado del curso, que puede ser "Creado”, "En curso”,

“Certificados” o "Finalizado".

Desde esta vista, los administradores pueden monitorear el estado de cada curso
y acceder a opciones de configuracion avanzadas.

e Mis Cursos
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Vista general de curso

|’ Todos v || Buscar H’ Ordenar por nombre del curso v H’ Tarjeta v “

Muestra t
gamejor
versioén
4EN BUSQUEDA DE TU PRIMER HABILIDADES DE COMUNICACION MUESTRA TU MEJOR VERSION —
EMPLEQ? 2026 ASERTIVA PARA EL EXITO Construyendo una ...
Taller Virtual Taller Virtual Taller Virtual
0% completado H 0% completado H 0% completado

4 | PLANEANDO

TUFUTURO:

PLANEANDO TU FUTURO: Proyecta
tu futuro y supera los ...
Taller Virtual

0% completado

Esta vista presenta un listado de todos los cursos en los cuales se encuentra
matriculado el usuario. Desde alli podrd acceder a ellos vy filtrarlos segun el estado
en que se encuentren actualmente o seglin el nombre del curso.

Vista general de curso

\ Buscar H Ordenar por nombre del curso ~ || Tageta ~ |

v Todos

Muestra t
En progreso

gamejor
version

Futuros

Pasados . N
HABILIDADES DE COMUNICACION MUESTRA TU MEJOR VERSION —

ASERTIVA PARA EL EXITO Construyendo una ..
Creado . "

Taller Virtual Taller Virtual
En curso
No s /A Estado del curso 0% completado H 0% completado

Destacados

Eliminado de la vista

PLANEANDO TU FUTURO: Proyecta
tu futuro y supera los ..
Taller Virtual

0% completado
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Adicionalmente, esta vista presenta las opciones de gestion y creacion de cursos,
aspectos que se desglosan en el apartado 3.2.3 Gestion de Cursos del
presente documento.

e Administracion del sitio

DEARROLLO Pagina Principal  Area personal ~ Mi
Minacs | BOGOT/\

Administracion del sitio Buscar

General ~ Usuarios  Cursos  Calificaciones  Extensiones  Apariencia  Servidor  Informes  Desarrollo

Notificaciones
Registro

Configuracién de la encuesta extema
Caracteristicas avanzadas

Ajustes preestablecidos de administracion del sitio

1A Proveedores de IA
Disposiciones de IA

Analitica Informacion del sitio
Configuraciones de Analitica
Modelos analiticos

Competencias

Exportar marco de competencias
Marcos de competencias
Plantillas de planes de aprendizaje

Insignias Configuracién de las insignias
Gestionar insignias
Afiadir una nueva insignia
Gestionar mochilas

H5P Vision general del H5P
Gestionar tipos de contenido HSP -

La seccidon Administracion del sitio permite a los administradores configurar y
gestionar diversos aspectos de la plataforma de aprendizaje. Se encuentra
organizada en varias categorias accesibles desde el menuU superior, cada una
con opciones especificas de configuracion.

Menus principales de administracion
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1. General: Contiene opciones como nofificaciones, registro de usuarios,
configuraciéon de encuestas externas y ajustes avanzados del sitio.
2. Usuarios: Gestion de roles, permisos y cuentas de usuario en la plataforma.
En esta seccidn se pueden llevar a cabo las siguientes funciones:
e Anadir un nuevo rol: Se pueden crear roles personalizados con
permisos especificos.
e Editar un rol existente: Modificar las capacidades de un rol
predefinido.
e Asignar roles: Asignar a los usuarios un rol denfro de un curso o en
todo el sitio.
e Permitir cambios de rol: Configurar si un usuario con un rol puede
cambiar su propio rol o el de ofros.
e Permitir sobrescribir roles: Ajustar temporalmente permisos
especificos en un curso sin modificar el rol principal.
3. Cursos: Configuracion y administracion de cursos disponibles en el LMS.
4. Cadlificaciones: Ajustes relacionados con la evaluacion vy los sistemas de
calificacion.
Extensiones: Administraciéon de complementos y mddulos adicionales.
Apariencia: Personalizaciéon del diseno vy la interfaz del LMS.
Servidor: Opciones de mantenimiento y configuracion avanzada del
servidor.
8. Informes: Generacion de reportes sobre la actividad y desempeno en la
plataforma.
9. Desarrollo: Herramientas para programadores y  administradores
avanzados.
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3.2.3 Gestion de Cursos

e Acceso a Creacion de Curso

Para crear un nuevo curso en la plataforma, el administrador o un docente con los
permisos adecuados puede acceder a la seccidon "Mis Cursos" y seleccionar la

opcidén "Crear Curso".

carmnoe K
E vesisgouo | BOGOT/\  Pégina Principal Area personal  Mis cursos

£CONOMICO
Mis cursos
Vista general de curso

Todos « ) Buscer

Gestionar cursos

| cen

Squeda ge
tu primer

[ ordenar por nombre el curso ~ | Tarjeta v

Muestra tu |
agemejor

empleo?

ZEN BUSQUEDA DE TU PRIMER
EMPLEO? 2026
Taller Virtual

ASERTIVA PARA EL EXITO
Taller Virtual

0% completado

4 PLANEANDO
TUFUTURO.

PLANEANDO TU FUTURO: Proyecta
tu futuro y supera los ..
Taller Virtual

0% completado

0% completado

versién -

HABILIDADES DE COMUNICACION  MUESTRA TU MEJOR VERSION —
Construyendo una
Taller Virtual

0% completado

Ofra alternativa es hacerlo desde la vista de Administracion del sitio, navegando

a Cursos > Administrar Cursos y Categorias.
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Cursos

Configuracién por defecto

Grupos

Selector de actividades

Copias de seguridad

¢ Informacion solicitada al crear un curso

El formulario de creacion de cursos se divide en varias secciones, cada una con
configuraciones especificas que afectan el comportamiento y la visualizacién del
Curso:

1. General
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Anade un curso nuevo

Expandir todo

v General

Nombre [+ 7] | CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026
completo del b
curso

Nombre corte @ @ | EMPRENDIMIENTO DIGITA
del curso ) !

Categoriade @ @ % Taller Virtual

Cursos

| Buscar v

Visibilidad del curso @ | Mostrar # ‘

Fecha de inicio del @ | 1 ¢ || fbrero 2 | \ 2026 ¢ \ | 00| oo | )
. L 1 A )

Fecha de (-] Habilitar | 2 ‘ ‘ marzo - | | 2026 = | | a0 = ‘ ‘ 00 = | =
finalizacion del o )\

curso

Numero D del @ | 12345 |
curso b

-> Nombre completo del curso: Este serd el titulo visible para los
participantes en la plataforma.

-> Nombre corto del curso: Identificador interno del curso, usado en la
URL y en reportes.

- Categoria del curso: Permite clasificar el curso dentro de una
estructura organizativa.

- Visibilidad del curso: Define si el curso es accesible o permanece
oculto para los estudiantes.

- Fecha de inicio y finalizacién: Determina la duracién del curso vy el
acceso a su confenido.
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- NUmero ID del curso: Usado para integraciones o identificacion
dentro del sistema.

2. Descripcion
- Resumen del curso: Espacio para incluir una breve descripcidon del
contenido y objetivos del curso.

v Descripcion

Resumen del curso @

v Av B | I |[E|E E E @® W
@ W B ¢ M G wr O 2

Este curso esta disefiado para emprendedores y pequefios empresarios que desean
aprovechar las herramientas digitales para fortalecer sus negocios. Aprenderas
estrategias clave de marketing digital, comercio electrénico y gestion financiera en
linea.

- Archivos del resumen del curso: Permite agregar imdgenes u otros
archivos complementarios visibles en la pdgina de inicio del curso.

Archivos del ) ) Tamafio maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1
resumen del curso & B = &=
W Archivos
Talento 9
CAPITAL
SS.png

Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web .gif .jpe jpeg jpg .png svg .svgz
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3. Oftras configuraciones avanzadas
Cada curso cuenta con secciones adicionales que permiten ajustar su
apariencia, estructura y seguimiento:

-> Formato de curso: Define el tipo de estructura del curso (semanal,
por temas, etc.).

v~ Formato de curso

Formato | Secciones personalizadas

Numero de secciones | 4 = ‘

Secciones ocultas @ | Las secciones ocultas son totalmente invisibles +
Paginacion del [2] | Mostrar todas las secciones en una pagina +

Curso

- Apariencia: Configura la visualizacion del curso, incluidas opciones
como idioma predeterminado, numero de anuncios, entre otras
configuraciones.
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v Apariencia
Forzar idioma | Espafiol - Colombia (es_co) %

MNumero de (2] | 5 ¢|
anuncios

Mastrar libro de (2] | BT |
calificaciones a los

estudiantes

Mastrar informes de @ | No % |
actividad ' '

Mostrar fechas de @ |5|' ¢|

actividad

- Archivos y subida: Especifica los limites de carga de archivos para
los participantes. El limite de tamano mdximo para los archivos se ha
configurado en 30 MB.

v Archivos y subida

L3

Tamafio maximo @ | 30 MB
para archivos b

cargados por
usuarios

- Rastreo de finalizaciéon: Permite establecer criterios de finalizaciéon
para evaluar el progreso del estudiante durante el curso y sus
actividades.
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v Rastreo de finalizacion

Habilitar @ |si ¢
seguimiento del ) )

grado de
finalizacion

Maostrar condiciones @ | Sio- |
de finalizacion de ) )

actividad

- Grupos: Habilita la segmentacion de estudiantes en equipos dentro
del curso.

v Grupos

Modo de grupo (-] | No hay grupos B

Forzar el modode @ | No # |
grupo h :
Agrupamiento por | nguno s |
defecto

- Marcas: Facilita la categorizacion y busqueda de cursos en la
plataforma.

v Marcas

Marcas Administrar marcas estandar

No hay seleccion

Introduzca etiquetas.. ¥
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- Ciclo de vida del curso: Indica el estado actual del curso (Creado,
En curso, Certificados o Finalizado).

v CICLO DE VIDA CURSO

M A Estadodel @ Creado %
curso

Estado actual del curso en la plataforma

Cancelar

Creado

Requerndo
° < Certificados

Finalizado

e Interfaz de Gestion de Cursos

Una vez creado un curso, es posible administrarlo desde la interfaz de gestion de
cursos, a la que se puede acceder desde la vista “Mis Cursos”, haciendo clic en
el boton “Gestionar Cursos”.

Vista general de curso

En esta seccidn se pueden realizar diversas acciones:

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

CMMLG o




Manual de usuario web

cODIGO

3DS-GCA-MN-01

VERSION

2

FECHA

NOV/2023

3DStudio

WEB COMMUNICATION

PUBLICO
Pdgina 35 De
187

Bogotd Trabaja CLASIFICACION

PAGINA

Cursos / Taller Virtual / Administrar cursos y categorias

Taller Virtual

Categoria  Configuracion  Subir cursos  Mas v

Categoriade curso y cursos ¢ | | Buscar cursos

Administrar categorias de cursos y cursos

Categorias de curso Taller Virtual

Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos v Por pagina: 20

) Taller Virtual 1 e ® () CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2025 1225 S ABO Y

Ordenando Categorias seleccionadas ¢ 4 (O (N BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEO? 2026 LR Kol RY
Nombre de categoria ascendente - _

- & (O N BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEO? S BT L

o % () HABILIDADES DE COMUNICACION ASERTIVA PARA EL EXITO VLR K-E I
rdenar
Mover Ias categorias < | Mover 4 () PLANEANDO TU FUTURO: Proyects tu futuro y supera los obsticulos que /(@ @ 1
seleccionadas a sete presenten
# (O MUESTRA TU MEIOR VERSION — Construyendo una excelente hoja devids /(@ @ 1 &
¥ preparindote para una entrevista de trabsjo
% (O CURSO PRUEBAT PELE KRS

Mostrando todos 7 cursos

1. Administracion de categorias y cursos
- Crear nuevas categorias: Permite organizar los cursos en distintos niveles de
clasificacion.

Cursos / Taller Virtual / Administrar cursos y categorias / Agregar una categorfa
Taller Virtual

Categoria  Configuracién ~ Subir cursos ~ Mas

Afade una categoria nueva

Categoria padre

©  (x Taller Virtual

| Buscar v

Nombre de categoria @ | Cursos2026

Namero ID de la categoria e |13
Descripcion vV Av B I = EEE OR O @R ¢ WG O
2026

Crear categoria et
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- Ordenar cursos y categorias: Se pueden organizar en orden alfabético o

por nombre completo.

- Mover cursos entre categorias: Los administradores pueden reasignar cursos

a diferentes categorias.

Administrar categorias de cursos y cursos

Categorias de curso Taller Virtual
Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos > Por pagina: 20 ¥

Taller Virtual 1T @i T (uRm VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 2345 S @B OV
Ordenando Esta categoria . 4 (O N BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEO? 2026 sBTOT L
< () ;EN BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEO? LR EoR
- 4 () HABILIDADES DE COMUNICACION ASERTIVA PARA EL EXITO s/BTOT Y
Mover las categorias. Hlige una ¢ Mover 4 (O) PLANEANDO TU FUTURO: Proyecta tu futuro y supera los obsticulos que ~ * @ @ @ 1 ¥

seleccionadas a se te presenten
() MUESTRA TU MEJOR VERSION - Construyendo una excelente hoja devida  #* @ @ © 1 ¥

¥ preparandote para una entrevista de trabajo

% () CURSO PRUEBA1 raE Kol

Opciones de gestion de cursos
Cada curso cuenta con herramientas de administracion accesibles desde
la interfaz:

g
’ Editar: Modifica la configuracion del curso.

D Eliminar: Borra el curso permanentemente.
© Mostrar/Ocultar: Controla la visibilidad del curso.

™V Mover: Cambia la posicion del curso dentro de la categoria.
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8 . : ,
« C Copiar: Crea una copia del curso, deberd agregarse un nuevo

nombre.

3.2.4 Interfaz interna de Cursos

e Estructura de la Interfaz

Al ingresar a un curso, los usuarios encontrardn:

La interfaz interna de los cursos en la plataforma estd disenada para facilitar la
navegacion y gestion de los contenidos del curso. A continuacion, se describen
los principales elementos y opciones disponibles dentro de un curso.

- Mendu lateral de navegacion: Permite acceder a secciones como

"General", "Avisos" y las diferentes secciones del curso.

~ General

Avisos

~ MNueva seccion

~ Nueva seccion

~ MNueva seccion

~ Nueva seccion

ree
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- Encabezado y pestanas de gestion del curso: Muestra el titulo del curso y
opciones principales de gestion del curso.

CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~ |

Banco de preguntas

G I Banco de contenido
hd eneral
Finalizacion del curso

@ ) Insignias
Avisos Competencias
Filtros
. Darme de baja en este curso
v~  Nueva seccién Herramientas Externas LTI

Kit de Accesibilidad

Reutilizacién de curso

v Nueva seccion
Dentro del curso, las pestanas de gestidon permiten acceder a diversas funciones:

> Pestanas Principales

o Curso: Vista general del contenido y estructura del curso.

o Configuracion: Permite modificar los ajustes generales del curso,
como nombre, visibilidad y formato.

o Participantes: Muestra la lista de usuarios inscritos en el curso y
permite su gestion.

o Cudlificaciones: Acceso al libro de calificaciones y configuraciéon de
criterios de evaluacion.

o Informes: Permite generar reportes sobre la actividad de los
participantes en el curso.
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> Pestana "Mas" (Opciones Adicionales)

o

Banco de preguntas: Aimacén de preguntas para cuestionarios y
examenes.

Banco de contenido: Espacio donde se almacenan y reutilizan
recursos educativos.

Finalizacién del curso: Configuracion de criterios para considerar un
curso como completado.

Insignias: Herramienta para asignar reconocimientos a los
participantes.

Competencias: Permite definir y evaluar habilidades adquiridas en el
Curso.

Filtros: Configuraciéon de filtros para personalizar la presentacion del
contenido.

Darme de baja en este curso: Opcion para que los usuarios puedan
retirarse del curso si tienen permisos para hacerlo.

Herramientas Externas LTl: Infegracion con aplicaciones externas
compatibles con Moodle.

Kit de Accesibilidad: Herramientas para mejorar la accesibilidad del
Curso.

Reutilizacién de curso: Permite restaurar o importar contenido de
otros cursos.

- Secciones del curso: Espacios donde se organizan los contenidos y

actividades de aprendizaje.
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v  General Colapsar todo

) Avisos

v~ Nueva seccién

v~ Nueva seccién

v~ Nueva seccién

v~ Nueva seccién

e Funcionalidades del Modo de Edicion

El modo de edicion permite a los administradores y docentes personalizar el
contenido del curso. Se activa mediante un interruptor ubicado en la esquina
superior derecha de la pantalla.

Las acciones disponibles en el modo edicion son:

1. Anadir secciones nuevas: Se pueden agregar mds secciones para
estructurar el contenido del curso.
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: Aot e e

========

~ Nueva seccién /

=] T

v Nueva seccion /-

uuuuuuuuu
-+ Atade sctidad o recrsos

-+ Atada setidad o recrsor

v Nueva seccién /

\ [ —
P

2. Modificar nombres y descripciones: Es posible cambiar el titulo de las

secciones

v  Nueva seccion #

Modificar nombre de seccién

+ Afiade actividad o recursos

Esc para cancelar, Enter para finalizar

v [ Médulo 1: Introbucuun al Emprendimiento Di ]

v Méddulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital »

+ Afiade actividad o recursos
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Ademdas, al activar el modo edicion, se puede acceder a una serie de funciones
especificas para cada seccion del curso.

v~ Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital » E

+ Afiade actividad o recursos

Estas opciones estdn disponibles a través del icono ubicado en la esquina superior
derecha del contenedor de la seccién:

> Vista: Permite visualizar la seccién tal como la verian los estudiantes.

EMPRENDIMIENTC DIGITAL 2026 / Mddulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital

Modulo 1: Introduccion al Acciones masivas #*
Emprendimiento Digital » :

+ Afiade actividad o recursos

> # Editar ajustes: Opcién para cambiar el nombre, descripciéon y
configuracion de restriccion de acceso a la seccion.
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DESARROLLO Pagina Principal Area personal Mis cursos ~ Administraci6n del sitio
Movaecs | BOGOT/\  Féd B

x

CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026

~ General X ' X
Curso Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes  Mas v

Avisos
~ Médulo 1: Introduccién al Em... Edltar aJUStes de seccion

Colapsar todo

~ Nueva seccién v General
~ Nueva seccién Nombre de seccién Médulo 1: Introduccién al Emprendirr
~ Nueva seccién Descripcion v Av B I £ E EE ®NR O @B ¢ mMGu O 2

En este médulo, los participantes conoceran los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se exploraran los beneficios de los negocios
en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para niciar un proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluiré:

« Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.
« Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.

« Foro de discusién: Espacio para comparti ideas y experiencias.

« Cuestionario de autoevaluacién: Para medir el nivel de comprensidn de los conceptos tratados.

@Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno 2

Anadir restriccion ... =

Dentfro de la opcion “Restricciones de acceso” es posible elegir qué tipo de
condicion se habilitard para limitar el acceso a esta seccidon o médulo.

Anadir restriccion ...

Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

& FRerey Los alumnos deben lograr

una calificacion especifica.

Control de acceso basado
en los campos del perfil de
usuario.

Perfil de usuario

Anadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

Conjunto de
restricciones

Cancelar
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Dentro de las opciones disponibles se encuentran:

@ Fecha: Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha 'y
hora predeterminada

Fl estudiante | debe 4 | cumplir lo siguiente

® Fecha desde ¢ || 18 ¢ || marzo $ (| 2025% || 00% |5 00%

Afadir restriccion ...

@ Cdlificacién: Los alumnos deben lograr una calificacion

especifica.
El estudiante | debe 4 | cumplir lo siguiente
Calificacion Elige una opcién... ¢ |U debe ser 2 %
® @ Sinajustar
O debe ser < %
Afadir restriccion ...

@ Perfil de Usuario: Control de acceso basado en los
campos del perfil de usuario.

El estudiante | debe + | cumplir lo siguiente

®  Campo del perfil del usuario Institucién ¢ || contiene s || xyz o

Aiadir restriccion ...
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¢ Conjunto de restricciones: Anadir un conjunto de
restricciones que se deben aplicar en su conjunto.

El estudiante | debe 4 | cumplir | todas 4 | las siguientes restricciones

Ninguno @  Sinajustar

®
Anadir restriccion ...
y
@®  Campo del perfil del usuario Institucion % || esiguala s o
y
® Fecha desde # ”\873 marzo 3 2025 = 0073 : 0073 1]
Anadir restriccion ...

-> f Destacar: Resalta la seccion para que se diferencie visualmente de las
demds.

eee

v~ Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital »

En este modulo, los participantes conocerédn los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
exploraran los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluira:

o Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.

o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.

o Foro de discusion: Espacio para compartir ideas y experiencias.

o Q i io de luacién: Para medir el nivel de comprension de los conceptos tratados.

+ Afade actividad o recursos
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L
-> c Duplicar: Crea una copia exacta de la seccion con sus recursos y
actividades.

P B3
ssiwolo | BOGOT/\ P

ECONOMICO.

x i v Médulo 1: 1 duccién al Emp dimi Digital » i <

— £n este médulo, los participantes conoceran los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
v General " -
exploraran los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un

Avisos proyecto digital exitoso.
Esta seccion incluiré:

~ Médulo 1: Introduccién al Emp...
© Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema

© Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.
¥ Modulo 1: Introduccién al Emp... © Foro de discusién: Espacio para compartir ideas y experiencias.
© Cuestionario de autoevaluacién: Para medir el nivel de comprension de los conceptos tratados.

~ Nueva seccién

~ Nueva seccion + Anade actividad o recursos
~ Nueva seccién

v Médulo 1: 1 duccién al Emp i Digital (copia) »*

En este mGdulo, los participantes conocerén los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
exploraran los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluir:

© Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema

© Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.
Espacio para compartir ideas y experiencias.

© Cuestionario de autoevaluacion: Para medir el nivel de comprension de los conceptos tratados.

o Foro de discusion:

-> R Ocultar: Hace que la seccidén no sea visible para los estudiantes hasta

que se active nuevamente.

Moddulo 1: Introduccion al Emprendimiento :
o a ® Ocultado a los estudiantes ¥
Digital »

En este modulo, los participantes conoceran los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
exploraran los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluira:

o Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.

o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.

o Foro de discusién: Espacio para compartir ideas y experiencias.

o Cuesti io de aut luacién: Para medir el nivel de comprensién de los conceptos tratados.

+ Afiade actividad o recursos
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> ‘3" Mover: Permite reorganizar la posicion de la seccidon dentro del curso.

Mover seccién

Mover Madulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital después de:

General

Méadulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital

Nueva seccién
Nueva seccion

Nueva seccion

, O

¢Eliminar secciéon?

todas las actividades que contiene.

Borrar: Elimina la seccidén junto con su contenido.

Esto eliminard Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital y

-> @ Enlace permanente: Genera un enlace directo a la seccion especifica

dentro del curso.
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Enlace permanente X

https://edu.somniotech.com/course/section.php?id=143

(® Copiar al portapapeles

3. Anadir recursos y actividades: A través del botdon “"Anade actividades o
recursos” se pueden incorporar elementos como archivos, enlaces,
cuestionarios y foros. Estos recursos y actividades se detallan en el apartado

3.2.5 Recursos y Actividades del presente documento.

~ Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital »

En este madulo, los participantes conoceran los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
explorardn los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluira:

o Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.
o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.
o Foro de discusién: Espacio para compartir ideas y experiencias.

© Cuesti io de autoevaluacion: Para medir el nivel de comprension de los conceptos tratados.
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Reordenar elementos: Los bloques y actividades pueden moverse para
reorganizar el contenido.

~ Médulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital »

En este médulo, los participantes conoceran los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
exploraran los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluira:

o Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.

o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.

o Foro de discusién: Espacio para compartir ideas y experiencias.

o Cuestionario de autoevaluacion: Para medir el nivel de comprensidn de los conceptos tratados.

= :
00:00 Cierre: martes, 25 de marzo de 2025, 00:00

E} ™ - T 7+ Afade actividad o recursos

Cuestionario prueba 1 I'

Eliminar o deshabilitar elementos: Se pueden ocultar o eliminar recursos y
secciones innecesarias.

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

-

CMMLG o




CODIGO 3DS-GCA-MN-01

VERSION 2

3DStudio Manual de usuario web FECHA NOV/2023

Bogotd Trabaja CLASIFICACION PUBLICO

Pdgina 50 De
187

PAGINA

v~ Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital »

En este médulo, los participantes conocerén los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
exploraran los beneficios de los negacios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluira:

© Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.

o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.

o Foro de discusién: Espacio para compartir ideas y experiencias.

o Cuestionario de autoevaluacion: Para medir el nivel de comprension de los conceptos tratados.

G‘j Tarea prueba 1 #* " @
Apertura: martes, 18 de marzo de 2025, 00:00 Cierre: martes, 25 de marzo de 2025 nonn

& Editar ajustes

Mover
Cuestionario prueba 1 #
Mover a la derecha
+ Afiade actividad o recursos Ocultar

Duplicar

Asignar roles

ek @d ¢ @

Modo de grupo >
~ Nueva seccion » rrar

6. Configurar ajustes avanzados: Se puede acceder a configuraciones
especificas para personalizar la experiencia del curso.

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2025 / Méduio 1: Introduccion al Emprendimiento Digital / Tarea prueba 1

© General / Configura

Avisos

) Tarea prueba 1

~ Médulo 1: Introduccién al Em...
Torea  Con

Editar ajustes

~ General
+ Nueva seccion
Nombre dela tares @ | Tares prueba 1
+ Nueva seccion
Desarpcion lavislzl==

© @ B ¢ ™G K O 3

D) MuestraIa Gescripcion en I pgina del curso. @

Instrucciones de @
actividad

v Av B I = =

© @ B ¢ ™G 037
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Editar Cajon de bloques: En la vista principal del curso es posible desplegar
un panel lateral de bloques para facilitar algunas tareas relacionadas con
el curso y sus actividades.

| [ |
o EnE CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO . ,
frs DIGITAL 2026 Acciones masivas

Cuestionario prueba 1 v General s Colapsartodo

(5 nios #

+ Aade activdad o recurzor

Vv Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital

El modo edicion permite personalizar este panel para anadir bloques de
acceso rdpido a funciones o informacién relevante:
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+ Anadir blogue

Estatus de finalizacion del
curso &+ i

Mo hay criterios establecidos para la
terminacion de este curso

Actividad reciente &+ i

Actividad desde martes, 18 de marzo de
2025, 12:05

Informe completo de la actividad
reciente...

Actualizaciones de cursos:

Actualizado: Tarea
Tarea prueba 1

Estado de Finalizacion < i

y AHORA

m Tarea prueba 1
Mo finalizado 3

Vista general de estudiantes

3.2.5 Recursos y Actividades

La plataforma de formaciéon virtual permite a los docentes y administradores
anadir actividades y recursos a los cursos para enriquecer el aprendizaje.
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Afiade actividad o recursos

Acidades  Recusos

(o @ i

Area de textoy
Archivo medios

Certificado
Base de datos Carpeta personalizado Consulta

w0 w0 w0 w0 w0 w0

' 5] g

Contenido
interactivo

Cuestionario Encuesta Glosario

w0 0 w0 * 0

B @ B & @

Paquete de
Leccion Libro Pagina contenido IMS ~ Paquete SCORM Taller

w0 w e w0 w0 w0 w e

0 buscar contenido en ThoodleNet

Esta seccion describe cémo utilizar estas herramientas, sus configuraciones y
caracteristicas principales.

e Anadir Actividades o Recursos
Para agregar actividades o recursos en una seccion del curso:

1. Como se explicé previamente, es necesario activar el Modo Edicion en la
parte superior derecha de la pantalla.
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2. Hacer clic en el botdn "+ Ahade actividad o recursos" dentro de la seccidon

deseada.

“ee

~ Méodulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital »

En este médulo, los participantes conocerén los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
exploraran los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un

proyecto digital exitoso.

Esta seccion incluira:
© Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre el tema.
o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales.
© Foro de discusién: Espacio para compartir ideas y experiencias.

o Cuesti io de aut luacién: Para medir el nivel de comprensién de los conceptos tratados.

3. Aparecerd un cuadro de seleccion con dos pestanas: Actividades

Recursos.

Afiade actividad o recursos

‘/ Buscar

Todo Actividades Recursos

(bS] ) g
Areade textoy Certificado
Archivo medios Base de datos Carpeta personalizado Consulta
w0 w 0 7w @ w0 w 0 7 0
o B (]
Contenido
interactivo Cuestionario Encuesta Foro Glosario Hsp
w0 * 0 r 0 * 0 w0 e : }
& @ E] & @ £
Paquete de
Leccion Libro Pagina contenido IMS  Paquete SCORM Taller
w0 w 0 7 @ w0 w 0 7 0

W @ ¥*
Tarea URL Wiki

w0 w0 v ©

0 buscar contenido en ThoodleNet
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4. Seleccionar el elemento deseado y hacer clic en "Agregar”.

5. Configurar los ajustes segin las necesidades del curso y guardar los
cambios.

e Diferencia entre Actividades y Recursos
- Actividades: Elementos interactivos que requieren la participacion del
estudiante (ej. cuestionarios, foros, tareas, encuestas).

Todo Actividades Recursos

G T -
Certificado Contenido
Base de datos personalizado Consulta interactivo Cuestionario Encuesta
0 @ w0 w0 w0 0
2 5 ® frl
Foro Glosario H5P Leccién Paquete SCORM Taller
w0 v @ & 0 w0 & e P ]
() *
Tarea Wiki
e 0

- Recursos: Materiales de apoyo para el aprendizaje, sin interacciéon
obligatoria (ej. archivos, paginas, URL).

Todo Actividades Recursos

0 m B &
Area de texto y Paquete de

Archivo medios Carpeta Libro Pagina contenido IMS

e * O e w e w0 e

&

URL

w e
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e Descripcion de Actividades y Configuracion

Cuestionario

Cuestionario

w O

Permite crear exdmenes con preguntas de seleccion multiple, verdadero/falso y
respuesta corta, enfre ofras opciones que se acomoden a la estructura de la
pregunta.

Para esto, el usuario deberd crear el cuestionario con la configuracion necesaria.
Para luego de haberlo creado seleccionar la opcion “Agregar Pregunta” en la
vista interna de la actividad.

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Mddulo 1: Intreduccién al Emprendimiento Digital / CUESTIONARIO PRUEBA 1
CUESTIONARIO

CUESTIONARIO PRUEBA 1

Cuestionario Configuracién Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas v

Agregar pregunta

Meétodo de calificacion: Calificacion mas alta

Adn no se han agregado preguntas

Volver al curso
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Luego, al interior de la vista de preguntas del cuestionario, debe seleccionar la
opcion “Agregar” y elegir si esta pregunta serd una totalmente nueva, o si
provendrd del banco de preguntas o si serd de manera aleatoria.

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Modulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital / CUESTIONARIO PRUEBA 1
/ Preguntas

CUESTIONARIO

CUESTIONARIO PRUEBA 1

Cuestionario  Configuracién ~ Preguntas  Resultados  Banco de preguntas ~ Mas v

| Preguntas

Preguntas
Preguntas:0 | Este cuestionario esté abierto Calificacion maxima| 10.00 Guardar

Paginar de nuevo  Seleccionar varios elementos Puntuacién total: 0.00

’ (O Reordenar las preguntas al azar @

+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

Si se decide crear una nueva pregunta, se deberd seleccionar el tipo de
pregunta, dentro de las opciones disponibles:

Respuestas anidadas (Cloze)
Respuestas seleccionadas al azar
Descripcién

Arrastrar y soltar marcadores
Arrastrar y soltar sobre texto
Arrastrar y  soltar sobre una
imagen

> Opcidén multiple > Calculada Calculada

> Verdadero/Falso > Calculada opcién multiple
> Emparejamiento > Calculada simple

> Respuesta corta > Elige la palabra perdida
>  Numérica > Emparejamiento aleatorio
> Ensayo > Poner en orden

. >

> >

. >
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Elija un tipo de pregunta a agregar

FEERNS Seleccionar un tipo de pregunta para

Ol = opnmaiple ver su descripcion.

- Datos importantes en configuracion:
¢ Infentos permitidos.
& Tiempo limite.
€ Retroalimentacién inmediata o diferida.
€ Configuracion de calificaciones.

Foro

=

Foro

w 0

Espacio de discusidon donde los estudiantes pueden interactuar.

Bogota - Colombia
3dstudioweb.com
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PAGINA

DESARROLLO Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio
Mo | BOGOT/\

n
~

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Médulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital / FORO PRUEBA 1
/ Tema debate

FORO

= FORO PRUEBA 1

Foro  Configuracién  Calificacion avanzada  Suscripciones  Informes  Més ¥

Tema debate

Mostrar respuestas anidadas ¢ Mover este debate a... ¢ Mover Configuraciones v

Tema debate
F de Admin VCC Prueba - martes, 18 de marzo de 2025, 16:07
2

32

Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder

Escriba su respuesta..

P p————

-> Datos importantes en configuracion:
@ Tipos de foros (debate sencillo, preguntas y respuestas, etc.).
@ Suscripcion obligatoria o voluntaria.
€ Limites de mensajes por usuario.

Leccidn

oo

Leccion

w 0

Contenido estructurado en pdaginas secuenciales con opciones de navegacion.
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PAGINA

Pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion del sitio

n
A~

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital / LECCION PRUEBA / Editar

LECCION

%5 LECCION PRUEBA

leccién  Configuracién  Informes  Mas

Regresar | colapsado ¢

Editando leccion

Titulo de la Tipo de

pégina pégina Saltos Acciones
PREGUNTA .. bagina ) tr®Qi
Numérica siuiente - .
PRUEBA 1 I | Afadir una nueva pégina...
Esta pagina \
qi trs®Qid
P S
ENSAYO Ensayo agina e )
siguiente | Afadir una nueva pégina...
X Final de Pagina /782 @
Fin de cluster 97 , .
cluster siguiente | Afadir una nueva pégina. B

- Datos importantes en configuracion:
€ Modo de navegacion (lineal o ramificado).
€ Puntos de decision para guiar el aprendizaje.

Tarea

()

Tarea

w O

Permite a los estudiantes subir archivos o escribir respuestas en linea para ser

calificadas.
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vy e e e
/ Editar entrega

TAREA

© TAREA PRUEBA

Tarea  Configuracién  Entregas  Calificacién avanzada  Més >

Apertura: martes, 18 de marzo de 2025, 00:00
Cierre: martes, 25 de marzo de 2025, 00:00

Redacte en 4 parrafos lo que conoce acerca del emprendimiento digital

v Agregar entrega

Texto en linea

v Av B I E E E E ® X
© @ B ¢ ™ LG O 9
?
Archivos enviados ) Tamafio méximo de archivo: Sin limite, niimero méximo de archivos: 2 -

- Datos importantes en configuracion:
@ Tipos de entrega (archivo o texto en lineaq).
€ Fecha de entrega y limite de envios.
€ Retroalimentacion y rdbricas de evaluacion.

Encuesta
s

Encuesta

w O

Recolecta informacion de los estudiantes a través de preguntas predefinidas.
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DESARROLLO Pégina Principal Area personal Mis cursos Administracién del sitio
A2 | MR | BOGOTA\

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Mddulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital / ENCUESTA PRUEBA 1

/ Preguntas

ENCUESTA

" ENCUESTA PRUEBA 1

Encuesta  Configuracion  Preguntas  Plantillas  Respuestas

Editar preguntas

Afiadir pregunta v

Encuesta satisfaccion modulo 1
O 1 Insatisfecho
0 2 Poco satisfecho
O 3 Neutral
O 4 Mayormente satisfecho
O 5 Totalmente satisfecho

- Datos importantes en configuracion:
€ Tipo de encuesta.
@ Visualizacién de resultados.

Taller

Taller

w O

Acciones v

Actividad colaborativa donde los estudiantes evaluan trabajos entre ellos.
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oisiolio | BOGOT/\  Pégina Princpal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio

ECONOMICO

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital / TALLER PRUBA 1

TALLER

% TALLER PRUBA 1

Taller Configuracion Formulario de evaluacién

Adicionar envio

Fase de envio

Fase de envio
Fase actual £

() P
]

Instrucciones para el envio v

Intrucciones del envio

Su envio v

Usted auin no ha enviado su trabajo

Informe de envios del taller v
Enviado (0) / no enviado(0)

- Datos importantes en configuracion:
¢ La plataforma le indica

Asignacién de envios

Més v

las fases del taller y las tareas de

configuracion que el profesor/administrador y los estudiantes deben

realizar.
& Ciriterios de evaluacion.

H5P y Contenido Interactivo

H5P
w O

Contenido
interactivo

w O
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H5P (HTML5 Package) es un formato interactivo de cédigo abierto que permite la
creacion y reproduccidn de contenido multimedia enriquecido dentro de
plataformas educativas, sitios web y ofros entornos digitales.

El recurso llamado H5P permite subir o embeber archivos interactivos en este
formato.

Interactive Video

Por otro lado, el recurso Contenido interactivo permite crear contenido interactivo
como presentaciones, cuestionarios y videos con preguntas.

‘Contenido Interactivo custom

o ~—
& poagremb.. @ addimeraci. © summarytaskc

Upload video or ~ Paste YouTube link or other video
file source URL

o Enter video URL

» Behavioural settings

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

-

CMMLG o




CODIGO 3DS-GCA-MN-01

VERSION 2

3DStudio Manual de usuario web FECHA NOV/2023

Bogotd Trabaja CLASIFICACION PUBLICO

Pagina 65 De
187

PAGINA

- Datos importantes en configuracion:
& Seleccidn del tipo de contenido interactivo.
€ Opciones de retroalimentacion.
€ Integracion con calificaciones.

Glosario

]

Glosario

w O

Espacio donde los estudiantes pueden agregar y definir términos clave.

BOGOT/\  Pagina Principal Area personal Mis cursos Admiistracion del sitio

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Médulo 1: Introduccién al Emprendimiento Digital / GLOSARIO PRUEBA

GLOSARIO

E GLOSARIO PRUEBA

Glosario  Configuracién ~ Més v

Afiadir entrada Importar entradas v

Buscar Q \

@ ;Buscar en conceptos y definiciones?

Navegue por el glosario usando este fndice.

Especial |A|B|C|D|E|F|GIH|I[J[KILIM|N|N|O[P[QIR|S|T|U|V|W]|X]Y]|Z|TODAS

Emprendimiento

£l emprendimiento es la accion de llevar a cabo un proyecto o negocio, con el objetivo de generar valor econémico y social. Implica identificar una oportunidad, adquirir los recursos necesarios y ponerlos en marcha
® @ 7
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- Datos importantes en configuracion:
@ Tipo de glosario (colaborativo o individual).
€ Moderacion de enfradaos.
¢ Opciones de autoenlace.

Paquete SCORM

®

Paquete SCORM
w O

Un recurso SCORM es un paquete de archivos que contiene contenido educativo
estructurado y compatible con sistemas de gestion de aprendizaje (LMS),
permitiendo la integracion, registro de progreso y seguimiento de la formacion.
Este recurso permite subir y gestionar cursos en formato SCORM.

- Datos importantes en configuracion:
€ Seguimiento del progreso del estudiante.
€ Reglas de finalizacion.

Consulta

T

Consulta

w O

Herramienta para obtener opiniones rdpidas de los estudiantes.
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BOGOT/\  Pégina Principal Area personal Mis cursos Administracion delsiti

ECONOMICO

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Mddulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital / CONSULTA PRUEBA 1

CONSULTA

T CONSULTA PRUEBA 1

Consulta  Configuracion ~ Respuestas ~ Més v

Consulta

Los resultados de esta actividad no se publicaran después de su respuesta.

01 02 O3 04 Os

Guardar mi eleccién

- Datos importantes en configuracion:
€ Opciones de respuesta.
€ Restricciones de tiempo.

Wiki

&
wiki
w O

Espacio colaborativo donde los estudiantes pueden crear y editar documentos.

- Datos importantes en configuracion:
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€ Tipo de wiki (individual o grupal).
& Historial de cambios.

Certificado Personalizado

(s

Certificado
personalizado

w O

Permite generar y cargar certificados automdaticos al completar actividades.

oishwollo | BOGOT/\  Pagina Principal Areapersonal Mis cursos - Administracion delsitio

ECONOMICO

EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 / Médulo 1: Introduccion al Emprendimiento Digital

/ CERTIFICADO PERSONALIZADO / Editar certificado / Cambiar la posicion de los elementos

CERTIFICADO PERSONALIZADO

& CERTIFICADO PERSONALIZADO

Certificado personalizado Configuracién Editar certificado Verificar certificado Mas v

Arrastrar y soltar elementos para cambiar su posicion en el certificado.

Algunos de estos valores podrfan solamente ser un ejemplo para asegurar que el correcto posicionamiento de los elementos sea posible.

Guardary cerrar  Guardary continuar ~ Cancelar

SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO DE
BOGOTA Y LA AGENCIA DISTRITAL DE EMPLEADO
CERTIFICAA:

El (La) Sefior(a)

Admin VCC Prueba

Cédula de Giudadania idnumber
POR SU PARTICIPACION EN EL TALLER
EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026

Se expide en la ciudad de Bogota el dia 18 de marzo de 2025

-> Datos importantes en configuracion:

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

o | + :
Esta capacitacion se enmarca en la estrategia para fortalecer las competencias blandas

de los buscadores de empleo adscritos a la Agenci% Publica de Empleo del Distrito Capital de Bogota.
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& Criterios de emision.

€ Personalizacion de disefo.

Base de Datos

Base de datos

w O

- Permite la recopilacion y estructuracion de informaciéon en formato de

base de datos.

- Datos importantes en configuracion:

@ Tipos de campos.

€ Reglas de acceso y edicion.

e Descripcion de Recursos y Configuracion

Archivo

Archivo

w O

Permite subir documentos en formato PDF, Word, Excel, etc.
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- Datos importantes en configuracion:
@ Restricciones de acceso.
@ Descripcién opcional.

Pagina
=

Pagina
w O

Crea un contenido en linea con texto, imdgenes y videos.

- Datos importantes en configuracion:
€ Uso de editores de fexto enriquecido.
& Visibilidad y permisos.

Paquete de contenido IMS

o

Paquete de
contenido IMS

w @

Un Paguete de Contenido IMS (IMS Content Package) es un formato estdndar
para empaquetar materiales de aprendizaje en linea, permitiendo su reutilizaciéon
en diferentes sistemas sin necesidad de conversion. Este recurso anade contenido
estructurado en formato IMS.
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- Datos importantes en configuracion:
€ Métodos de visualizacion.
& Control de acceso.

URL

>
URL
w O

Vincula recursos externos al curso.

- Datos importantes en configuracion:
€ Nombre de la URL.
€ Opciones de apertura (nueva ventana o en el LMS).

Carpeta
3

Carpeta
w O

Organiza varios archivos en una sola seccioén.

- Datos importantes en configuracion:
€ Descarga de archivos individuales o de la carpeta completa.
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Base de Datos

Permite la recopilacion y estructuracién de informaciéon en formato de base de
datos.

- Datos importantes en configuracion:
@ Tipos de campos.
€ Reglas de acceso y edicion.

Area de texto y medios

Area de texto y
medios

w O

Permite agregar texto, imagenes y videos dentfro de una seccién del curso.

- Datos importantes en configuracion:
€ Uso del editor de texto.
€ Integracién con multimedia.

Libro
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)

Libro

w O

Permite crear un recurso estructurado en capitulos y subcapitulos, similar a un libro
digital. Es Util para presentar informacién extensa de manera organizada y fécil de
navegar.

- Datos importantes en configuracion:

@ Definir el fitulo y descripcion del libro.

€ Anadir capitulos y subcapitulos con contenido en texto, imdgenes,
videos o enlaces.

€ Configurar la navegacion (indice de contenidos, botones de
avance y retroceso).

3.2.6 Cadlificaciones y Reportes

En la plataforma de formacion virtual, existen diversas herramientas para realizar
un seguimiento del progreso de los estudiantes y evaluar su rendimiento. A
continuacion, se explican los pasos para configurar la calificaciéon en los cursos y
coémo hacer un seguimiento de los datos del progreso de los estudiantes,
incluyendo la retroalimentacion.

e Configuracién de Cadlificaciones en el Curso
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Para comenzar a realizar un seguimiento adecuado de las calificaciones y el
progreso de los estudiantes, es necesario configurar correctamente las opciones

de calificacion en el curso.

-> Acceder al
calificacion.

curso: Ingrese al

DESARROLLO Pégina Principal  Area personal Mis cursos  Administracién del sitio
Mivdans | BOGOT/\

= <

Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Mas

v General Colapsar todo

=) avisos

Médulo 1- Introduccid E it D

v 1: al Emp: Digital
En este m6dulo, los participantes conoceran los conceptos fundamentales del emprendimiento digital. Se
explorarén los beneficios de los negocios en linea, tendencias del mercado y herramientas clave para iniciar un
proyecto digital exitoso.
Esta seccion incluird:

o Lecturas recomendadas: Material introductorio sobre e tema.

2

o Videos explicativos: Presentaciones interactivas sobre tendencias y oportunidades digitales,
o Foro de discusion: Espacio para compartir ideas y experiencias.

- Activar la edicién: Haga clic en el botdn "Modo de edicion”

DESARROLLO Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio
ausien | ECONOMICO BOGOT/\

iii
~

CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO
DIGITAL 2026

Acciones masivas #*

Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Més ~

v General » Colapsartodo £

- Acceder a la configuracion del curso:

€ Enla barra de gestion del curso, haga clic en Calificaciones
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CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO
DIGITAL 2026

Acciones masivas #

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~

v General » Colapsar todo

@ Avisos #

+ Afiade actividad o recursos

€ En el menu desplegable, seleccione Informe del calificador.

DEsARROLL Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio
Yiwacs | BOGOT/\

CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026

Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes Mas v
Informe del calificador - | Buscar usuarios Filtrar por nombre -
Vis
3

CURSO VIRTUAL
EMPRENDIMIENTO DIGITAL
Informe g 2026
Vista Simple
Resumen de calificaciones icomeo @ HSP w § Total del curso
Usuario
Configuracion

Configuracion Calificaciones >

Ajustes de la calificacion del curso

- Configurar las calificaciones

€ En el menU desplegable dentro de 'Informe del calificador’,
seleccione Configuracion Calificaciones.
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[Informe del calificador v]

Vista
Historial de calificacion
Informe general
Vista Simple
Resumen de calificaciones

Usuario

Configuracién

Configuracion Calificaciones

Ajustes de la calificacion del curso

€ Aqui podrd administrar la estructura de calificaciones, categorias y
ajustes avanzados.

Configuracion Calificaciones - Aadir v
Nombre Calificacion maxima  Estado Acciones
~ CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026 Media de calificaciones Excluir calificaciones vacias Incluir resultados en calculo total @

Editar categonia
HsP

1o Hsp 100.00 / Ocultar

) Bloquear
_ cAlcuoTora

X Total del curso LOC00
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Editar categoria X

Nombre de la categoria ‘ ‘

Calculo total [ -] ‘ Media de calificaciones % |

Excluir calificaciones vacias @

Descartar las mas (-] ‘O ‘
bajas

Tipo de calificacion [ -] ‘ Valor + ‘

Calif. méxima @ [ 1000 |
Calif. minima o [ |
O Ocultar @
O Bloquear @

-

Cancelar Guardar

4

- Ajustes Generales de Calificacion

Dentro de la configuracion de calificaciones, se pueden definir los criterios
para calcular la calificacion final del curso:

€ Cadlculo total: Se puede elegir entre distintos métodos, como Media
de calificaciones, Suma de calificaciones, o Promedio ponderado.

Calculo total (2] | Media de calificaciones #+

& Excluir cadlificaciones vacias: Acftivar esta opcién para que las
actividades sin calificacion no afecten el promedio final.

Excluir calificaciones vacias @
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& Descartar las mads bajas: Permite eliminar un nimero determinado
de calificaciones mds bajas del cdlculo total.

Descartar las mas i ‘O
bajas ;

@ Tipo de cadlificaciéon: Se puede optar por Valor (numérica), Escala
(como "Aprobado/No  Aprobado”) o Texto (comentarios
cualitativos).

Tipo de calificacion @ Valor - E
R s
Ninguno | S—
Calif. maxima o L|
Escala R
Calif. mini
alif. minima @ Texto |

€ Rango de cadlificacion: Definir la calificacion mdxima y minima del

Curso.
Calif. méxima @ | 10000 |
Calif. minima @ |00 |

€ Opciones de visibilidad: Se pueden ocultar o bloquear calificaciones

si es hecesario.
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0 Ocultar @
(J Bloguear @

- Guardar los cambios
€ Una vez configuradas las calificaciones, haga clic en Guardar
cambios para aplicar la configuracion.

e Informes y reportes de utilidad

El LMS permite realizar un seguimiento detallado del avance de los estudiantes a
través de la seccion Informes. Para acceder a estos reportes, siga estos pasos:

- Enla barra superior del curso, haga clic en la pestana Informes.

e K R S
DESARROLLO BOGOT’\ Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Administracion del sitio

ECONOMICO

PLANEANDO TU FUTURO: Proyecta tu

futuro y supera los obstaculos que se te Acciones masivas £
presenten
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Mas v
v General » Colapsartodo  §

@ Anuncios #

+ Anade actividad o recursos

~  VIDEO INTRODUCTORIO - PLANEANDO TU FUTURO »

iBienvenido al taller “PLANEANDO TU FUTURO"! s e - M
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- Seleccione el tipo de informe que desea visualizar:

MUESTRA TU MEJOR VERSION - Construyendo una
excelente hoja de vida y preparandote para una
entrevista de trabajo

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~

Informes

Desglose de Competencias
Finalizacién del curso
Registros

Registros activos

Actividad del curso
Participacion en el curso
Finalizacién de la actividad

- TIPOS DE INFORMES: A continuacion se describen los tipos de informes mds
relevantes para el seguimiento de actividades en el curso:
& Finalizacion de la actividad: Muestra qué actividades han sido
completadas por cada estudiante.

Finalizacién de la actividad -

Ineluif Todas las actividades y recursos ¢ | Orden de actividad Orden en el curso # | SeCc6M No filtrar por seccion B
NombrsAECDEFGH\JKLMNNDPQRSTI_I\/WXVZ
Apellido(s) eS8 A B ¢ D E F G H | J KL M NRNOFPQRSTUVWXY Z
- o
9 °
2 = =)
Q o H [a] H
3 = S - 3 S o
= & w 9 = % =}
o [}
3 2 = 2 3 - = 3
= S e} = Q S ©
g § & = & 5 % =
z o = o z > = o
= & = = & z
2 2 2 2 2 3 g2 £
< < <
< a a =l < a fa) o
i} = = & &8 = = 7
2 g ¥ =] 7 g 5 =]
& Z z oS 4 Z z 5]
Nombre / Apellido(s) Direccién de correo =] =] =] =] =] 5] =] =]
Estudiante Prueba dalfaro@somniotech.com & ] 2] %) [~ 2 | 7
Dario Villamizar dbarera@desarrolloeconomico.gov.co ] = I & = & 7 7
Al »
Descargar en formato de hoja de célculo (UTF-8.csv) ®

Descargar en formato compatible con Excel (.csv)
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€ Finalizacion de curso: Se presenta una lista de estudiantes inscritos,
las actividades del curso y su estado (completado o pendiente), el
requisito de calificacidon minima en caso de aplicar y el estado de
finalizacion.

) sccainDe
DESARROLLO
i | ECONOMICO

BoGo""’\ Pagina Principal  Area personal Mis cursos Administracion del sitio

= Apellido(s) RS A &8 ¢ D E F G H | J KLMNHINOPQRSTUVWXYVZ <

Grupo de criterios Actividades Calificacién Curso

Todo

g
8

Método de agregacion

Criterios

PRUEBA DIAGNGSTICA MODULO 1
ACTIVIDAD 1: CREA TU PERFIL
ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y ...
CUESTIONARIO MODULO 1
PRUEBA DIAGNOSTICA MODULO 2
ACTIVIDAD 1: VIDEO ...
ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y ...
CUESTIONARIO MODULO 2

80.00 requerido

Curso finalizado

©
L]

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo

Prucba i m

&3
&3
&
K3
&3
&

Dario Villamizar dbarrera@desarrolloeconomico.gov.co [

&
¥
g
g
&
&

€ Participacion en el curso: Presenta datos sobre la interaccién de los
partficipantes con los contenidos y actividades.

Participacion en el curso -

Modulo de Actividades ‘ PRUEBA DIAGNOSTICA MODULO 1 *+ ‘Pen'cdc | 8 semanas 4 |Mostrar solamente | Estudiante %

Mostrar acciones ‘ Todas las acciones # ‘

Grupos: Todos los participantes
Cuestionario Vistas
Cuestionario Mensajes

2

Nombre

/ Apellido(s) [m]

= Todas las acciones Seleccionar
Dario Villamizar Si(7) (]
Estudiante Prueba Si(18) a

Seleccione todos 'no’

Con los usuarios seleccionados... Elige una opcion...
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& Actividad del curso: Permite visualizar un registro general de las

acciones readlizadas en el curso.

SECHTADE

DESARROLLO Pagina Principal  Area personal Mis cursos Administracin del sitio
Hindace | BOGOT/\

= Actividad del curso <

> Filtro

Calculado a partir de los registros desde jueves, 9 de enero de 2025, 10:41.

Entradas de blog
Actividad Vistas relacionadas Ultimo acceso
© Anuncios 4 visualizaciones por 3 - viernes, 14 de febrero de 2025, 15:16 (32 dias
usuarios 20 horas)
VIDEO INTRODUCTORIO - MUESTRA TU MEJOR VERSION
FICHA TECNICA TALLER
@ FICHA TECNICA - MUESTRA TU MEJOR VERSION 5 visualizaciones por 3 - viernes, 14 de febrero de 2025, 15:16 (32 dias
usuarios 20 horas)

MODULO 1 / MOMENTO 1: Edifiquemos juntos este proceso

Dentro del informe seleccionado podrd en algunos casos exportar los datos segun

sea necesario.

Grupo de criterios Actividades Calificacion Curso
Método de agregacion Todo Todo
- ~
o o
2 2
H] = N H] .
o i P o i
9 3 > - 9 > ~
2 = 8 3 2 . 8 32
s 2 2 3§ s ¢ 2 3
5 5 - ° & 2 H o
o s b4 o & =
Q © gl Q = s
z o - o z > - o e S
g = & = g = & = z ]
< a a < < a < H 8
o < o z o 2 o z z 2
< a =} g < a =} S g £
& = = & & = = B s 2
> E £ i > E E i S £
Criterios £ - 2 3 g < 2 3 8 3
Nombre / Apellido(s) Direccion de correo 5] 5] 5] 5] &} 5] &} 5] [} =3
Prueba i m ™ 3 o 3 “ 3 3 v 4 v
Dario Villamizar dbarrera@desarrolloeconomico.gov.co =3 “ 03 ] % ] 7 7 ]

Descargar en formato de hoja de célculo (UTF-8.csv)
Descargar en formato compatible con Excel (.csv)
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- OTROS INFORMES: Ademds de la seccion "Informes”, la plataforma
proporciona informacién complementaria que puede utilizarse para la
generacion de reportes y el andlisis de datos relacionados con los cursos. A
continuacion, se destacan los elementos mds relevantes:

€ En la seccion Cadlificaciones, estd disponible la opcién Informe del
calificador para ver un resumen completo de las calificaciones de
todos los estudiantes en cada actividad del curso.

fii
~

MUESTRA TU MEJOR VERSION - Construyendo una
excelente hoja de vida y preparandote para una
entrevista de trabajo

Curso Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Mas v

Informe del calificador ~ Buscar usuarios Filtrar por nombre v

MUESTRA TU MEJOR
VERSION - Construyendo
una excelente hoja de viday
preparandote para una
entrevista de trabajo

Promedio general 9000 3333 89.25 100
MODULO 1 MODULO 2

EP EstudiantePrueba -+  dalfaro@somniotech.com | 9333 1000¢

DV Dario Villamizar s dbarrera@desarrolloeconomico.gov.co | 8667 3333 89,25 100,0(

Promedio general 90.00 3333 8925 100(
2

- En la seccion Resultados, que hace parte de la barra de gestion al interior
de cualquier actividad, se presentan estadisticas y andilisis del desempeno
en cuestionarios y evaluaciones.
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DESARROLLO GO Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio
ECONOMICO Bo TI\

iii
~

MUESTRA TU MEJOR VERSION / MODULO 1/ MOMENTO 2: Actividades para reforzar lo aprendido
/ ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES / Resultados / Calificaciones

CUESTIONARIO

ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES

Cuestionario  Configuracién  Preguntas | Resultados | Bancodepreguntas  Mas~

Calificaciones +

Intentos: 2

Colapsar todo

v Qué incluir en el informe

Intentos de || usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario B

Los intentos que hay En curso 8 Atrasados @ Finalizado & Nunca enviado
0 Mostrar a lo més un intento final por usuario (Calificacion més alta)

Mostrar Gnicamente intentos ) que han sido recalificadas / estén marcadas porque necesitan recalificarse

Dentro de las opciones disponibles en esta seccidn, se encuentran:

€ Cdlificaciones: Permite visualizar y descargar un informe con las
calificaciones obtenidas por los estudiantes en el cuestionario,
incluyendo intentos y puntajes finales.
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MUESTRA TU MEJOR VERSION / MODULO 1/ MOMENTO 2: Actividades para reforzar lo aprendido

/ ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES / Resultados / Calificaciones

cussTIONARIO

ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES

Cuestionario ~ Configuracion  Preguntas  Resultados  Banco de preguntas  Mas v

Calificaciones ¢

Intentos: 2
Colapsar todo

v Qué incluir en el informe

Intentos de " userios mtriculados que an hecho itentas de reolver ol cuestionario
Los intentos que hay. En curso & Atrasados [ Finalizado @ Nunca enviado
() Mostrar a lo més un intento final por usuario (Calificacién més alta)

Mostrar nicamente intentos 0 que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificarse
v Mostrar opciones

Tamatode pigina B

Puntos para cada pregunta

Mostrando los intentos calficados y no calificados para cada usuario. € intento calificado para cada usuario ests resaltado. £l método de calificacion para este cuestionario es
Calificacion mas alta

Remvlcer prferencas e i

Apellido(s)

Descargar datos de tabla como| Valores separados por comas (csv) ¢ || Descargar

BCDE:FGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZ

Nombre

o 7 Apellido(s) Direcci6n de correo Estado  Comenzado Finalizado Duracién  Calificacién/100.00 /100.00
Estudiante Prucba

O e dalfaro@somniotech.com  Finalizado 14 de febrero de 2025 15:52 14 de febrero de 2025 15:52 20 segundos 100.00 © 10000
Revision del intento

Estudiante Prucba

Revision del intento

Encurso |14 de febrero de 2025 1600 |-

[ — | | | [oomw [

Nu total de di que rangos de calificacion

—artcpantes

LELL L L0
IR R I e
TTET ST

Mostrar datos del grafico

€ Respuestas: Muestra un desglose detallado de las respuestas de
cada estudiante, lo que facilita la revision y andlisis del proceso de

aprendizaje.
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MUESTRA TU MEJOR VERSION / MODULO 1/ MOMENTO 2: Actividades para reforzar lo aprendido
/ ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES / Resultados / Respuestas

ACTI\IIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES

Cuestionario ~ Configuracion  Preguntas  Resultados  Banco de preguntas ~ Mas v

Respuestas B

Intentos: 2

Colapsar todo

v Qué incluir en el informe

Intentos de [ uaros maticulados que han hecho tentos de reslver el cuestionario

Los intentos que hay. n curso @ Atrasados B Finalizado & Nunca enviado

O Mostrar a lo mss un intento final por usuario (Calificacion mas alta)

~ Mostrar opciones

B )

Tamatio de pagina

Mostrar (D enunciado de Iz pregunta & respuesta (] respuesta correcta

Mostrar informe

Mostrando los intentos calificados y no calficados para cada usuario. El intento calificado para cada usuario ests resaltado. El método de calificacion para este cuestionario es
Calificacion més alta.

Restablecer preferencias de tabla
Nombre [ 4 5 c o £ Fc W 1)K LMNROPQRSTUVWXYZ

Apeticors) [ 4 & c o kG WK LM NROPQRSTUVWXYZ
Descargar datos de tabla como| Valores separados por coms (csv) ¢ || Descargar
Nombre
’
o Apellido(s)  Direccién de correo Estado  Calificacion/100.00 Respuesta 1
O g Estudiante dalfaro@somniotechcom Finalizado  100.00 © HOJA DE VIDA -> Es un resumen esciito y ordenado de maxmo 2 hojas,
Prucba donde se destaca la informacion més relevante de tu trayectoria académica,
Revision del laboraly habilidades blandas; EXPERIENCIA LABORAL -> Experiencias que estén
intento dentro de los altimos 5 afos o las que se2n necesarias para cumplir con el
tiempo de experiencia exigida por la empresa; PLATAFORMAS VIRTUALES ->
Estas son paginas donde debera incluir Ia informacion que la empresa requiere,
para ello recomendamos tener toda la informacion de Ia hoja de vida a la mano;;
PERFIL LABORAL -> Es una breve descripcion que e permite al contratante tener
unaidea de lo que podrd ofrecer el candidato de acuerdo con el cargo que.
aplica
o Estudiante Encuso -
Prucba
Revision del
intento

Eliminar los intentos seleccionados

& Estadisticas: Presenta métricas clave sobre el rendimiento del grupo,
como promedios de calificaciones, nUmero de intentos y andlisis de
la estructura del cuestionario.
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MUESTRA TU MEJOR VERSION / MODULO 1/ MOMENTO 2: Actividades para reforzar lo aprendido
/ ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES / Resultados / Estadisticas

CUESTIONARIO

ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES

Cuestionario ~ Configuracion ~ Preguntas  Resultados  Banco de preguntas  Mas

(esoasics =

v Configuracion del calculo de estadisticas

Calcular estadisticasde [ inentos con mejores calfcadones =
Guardar preferencias
Infor: sobre el io

Ultimo calculo realizado hace 32 dias 21 horas. Se han realizado 0 desde entonces. Volver a calcular

Descargar informe completo como | Valores separados por comas (csv) ¢ || Descargar

Nombre del cuestionario ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES
Nombre del curso MUESTRA TU MEJOR VERSION - Construyendo una excelente hoja de vida y preparandote para una entrevista de trabajo
Namero de primeros intentos completos calificados 1
Niimero total de intentos completados 1
Promedio de los primeros intentos 10000%
Promedio de todos los intentos 10000%
Calificacion media de los Gltimos intentos 10000%
Calificacion media de los mejores intentos 10000%
Mediana (de intentos con mejores calificaciones) 10000%

Analisis de la estructura del cuestionario

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (csv) ¢ || Descargar

Nombre de la Intentos_ Calficacion aleatoria Ponderacién Peso
a# pregunta - estimada deseada efectivo
TomQ Términos y su
= 1 2500% 100.00%
’ definicién

Estadisticas de las pregunta

I indice de faciidad N Efciencia discriminativa

Mostrar datos del gréfico

& Cdlificacion manual: Permite la revision y calificacion manual de
respuestas que requieren evaluacion cuadlitativa por parte del
instructor.
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MUESTRA TU MEJOR VERSION / MODULO 1/ MOMENTO 2: Actividades para reforzar lo aprendido

/ ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES / Resultados / Calificacion manual

CUESTIONARIO

ACTIVIDAD 2: TERMINOS Y DEFINICIONES

Cuestionario  Configuracion ~ Preguntas  Resultados

| calificacion manual ¢ |

Preguntas que requieren calificacion

Mostrar también preguntas que han sido calificadas autométicamente

Nada que mostrar

3.2.7 Gestion de perfil

Banco de preguntas  Mas v

La plataforma permite a los usuarios acceder y gestionar su informacion personal,
consultar calificaciones, almacenar archivos y configurar preferencias. Para
acceder a estas opciones, dirigete al menu superior derecho y haz clic en el

icono de usuario.

e Opciones del perfil

- Perfil

En esta seccion, puede visualizar y editar su informacién personal, como nombre,
correo electréonico y fotografia de perfil. Algunas configuraciones pueden estar

restringidas segun los permisos asignados.
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Restablecer psgina a por defecto

@ Admin VCC Prueba  ® wemsie

Detalles de usuari

Editar perfi

[
R
b
In
R
B
R
e

Actividad de accesos

MPRENDIMIENTO DIGITAL 2025
{EN BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEO? 2026
HABILIDADES DE COMUNICACION ASERTIVA PARA
ELEXTO

PLANE

FUTURO: Pr

=> Cadlificaciones

Permite consultar el historial de calificaciones obtenidas en los cursos en los que
estds inscrito. Puedes revisar el desempeno por actividad vy filtrar por periodos
especificos.

@ Admin VCC Prueba ® wense

Cursos que estoy ensefiando

Preferencias
Nombre del curso dioma »
Cambiar ol .
CURSO VIRTUAL EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2026
Cerrar sesion

EN BUSQUEDA DE TU PRIMER EMPLEO? 2026
HABILIDADES DE COMUNICACION ASERTIVA PARA EL EXITO
PLANEANDO TU FUTURO: Proyecta tu futuro y supera los obstaculos que se te presenten

MUESTRA TU MEJOR VERSION ~ Construyendo una excelente hoja de vida y prepardndote para una entrevista de
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- Archivos privados

Es un espacio de almacenamiento personal donde puede guardar documentos y
materiales relacionados con su aprendizaje. Solo el usuario fiene acceso a estos
archivos.

@ Admin VCC Prueba ® vensae

Archivos privados

Archivos o
o s B =u
» rchivos Certarsesion

= Informes

Desde aqui, puede crear y acceder a reportes de distintos aspectos de los cursos
en la plataforma. Esta informaciéon es Ufil para recopilar y exportar informacion
relevante.
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Informes personalizados

Educacion Virtual

& u cai e A Seidor  Informes  Desarrok
. Idioma 4
Informes personalizados
Certarsesion
Nombre Origen del informe Marcas  Hor de creacion 42 Hora de modificacion Modificado por
Reporte 1 Prueba # Participantes del curso miércoles, 19 de marzo de 2025, 16:30 miércoles, 19 de marzo de 2025, 16:30 ‘Admin VCC Prueba

-> Preferencias

En esta seccién puede configurar distintos aspectos de la cuenta.

Perfil

Calfcaciones
@ Admin VCC Prueba ® tensie :::;":,.vam

Informes

Preferencias

Cuenta de usuario

- Cambiar de rol a...
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Si el usuario tiene multiples roles dentro de la plataforma (por ejemplo, estudiante
e instructor), esta opcidn permite alternar entre ellos para visualizar las funciones

correspondientes a cada uno.

Educacién Virtual

Pagina Principal  Configuracion  Particpantes Informes  Banco de prequntas  Mas

Cambiar rol a...

Bija

- Cerrar sesion

Para salir de la plataforma de manera segura, seleccione esta opcidn y confirme

su cierre de sesion.
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Educacién Virtual

Principal  Configuracion  Particpantes  Informes  Banco de preguntas  Mas

Cambiar rol a...

Elja un ol para tener una idea de como alguien con ese rol verd este curso,

Tenga perfecta ( tivas).

3.3 Nuevos Méodulos

3.3.1 Médulo de Direccionamiento / Orientacidon

El objetivo de este mddulo es permitir registrar la informacién relacionada con el
acompanamiento o la orientacion que realiza el consejero candidato a los
buscadores de empleo.Para iniciar se debe ingresar con un rol dentro de la
plataforma, para esta caso vamos a iniciar con el rol de administrador.
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® ' Gov.co

= s ;
E-?_ il oo™\ T55ENA  Area Consejero

3

Gestionar candidatos Citas programadas
Craar, editar, activar & Inoctivar Calendario de tutoria y entrevistas,
candidatos

Ver mas Ver mas

Direccionamiento [ Orientacién

Registrar, Cargar, Caracterizacién y
Concepto Técnico.

Formacién asistida (Presencial)
Registar, Cargue, Evaluocion y Certificado

Ver mas
(=]
=]

Acomparnamiento a candidatos
Registrar observaciones

Ver mas

Ver mas

Al dar clic en la tarjeta “Direccionamiento / Orientacion” se despliegue el
siguiente panel de informacion:
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SUBTIPO

cODIGO

FECHA DE

COMNSEJERD

DIRECCIONAMIENTD DIRECCIOMAMIENTO DIRECCIONAMIENTO REGISTRO CANDIDATD ERRADC Gl
DIREC- 000 2- 1035 Entrovisto Individual 18/02/202% Jorga Molina Ng:;'“d
DIREC-0003-3025 Entrovistia Indlividul osfnfz023 Crendo
DIREC-0003=-2025 Entrasista Inndividul oanfzoza Craate
DIREC=000]1= 2025 Entranista Grupal LIFE el b Jorgpi Malir Crisodn
fiaaporpigea 1 Tkl
Donde se muestra toda la informacion del codigo, fipo, subtipo de

direccionamiento creados dentro de la plataforma e informacién como fecha de
registro, consejero candidato, estado y acciones. A continuacién vamos a mostrar
las acciones que se pueden realizar en cada registro y con esto detallar un poco

mejor las opciones que fueron creadas.

e Acciones que se pueden realizar en cada registro

Al dar clic en los tres puntos que se encuentra al final de cada registro se

despliega la siguiente lista de acciones:

ESTADO ACCIONES

Registrad

Creodo

L D- o Ver Direcocionamieno

Creodo

# Editar Direccienamianto
B Eliminar Direccionamiento

25 Registrar Orientados

coHmIeo PO SUBTIPO FECHA DE CONSEJERO
BIRECCIOMAMIENTO DIRECCIONAMIENTO DIRECCIOMAMIENTO REGISTRO CANDIDATO
DIREC-0002- 2025 Entrovista gl 28/02/2015 Jotge Mokng
DREC-0003- 2025 Entrevisto ngineiuad oa9/nf2023
DREC-0003- 2075 Entravista el oa/nfz023
OG- 0001- 2025 Entrovista Grupol oz 2028 Jorge Moling

fine porpigms  1g
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Creado
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& Ver Orientados
li Valoraeidn de riesgo de desempleo (WVRD)

& Finalizar Direccionamiento
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[J Ver direccionamiento: Se muestra la informacidn basica del
direccionamiento que se encuentra creado dentro de la plataforma. Ver
imagen.

Inforrmacian del Direccionamiento [ Orientacién.

Exlos son los compos con k) informackn dal dinccicnamisnto [ Orisnlogion

[J Editar direccionamiento: Se muestra la informacién basica del
direccionamiento que se encuentra creado dentro de la plataforma y los
campos que se pueden editar o actualizar. Ver imagen.

Gastion de Direccionamiento [ Orientacian

Lo ggosiecernos qua - diknces ke tguants: compst

Piucha proifenes - P rdual - LET e Te v [

Jorge Mholns Cresda o

Una vez que se readlice la actualizacion del ainformacién se debe dar clic en el
botén *modificar” y con esto se guardara la informacion.

[J Eliminar direccionamiento: Al dar clic se mostrara una ventana emergente
donde se realizara el proceso de confirmacion de eliminacién del registro.
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En consecuencia, si se desea redlizar la accidon se debe dar clicn en la
opcion “Eliminar” en caso contrario en la opcion “Cancelar”.

Esta seguio que desea eliminas este Dineccionamiento

dhaser 18 BSEidna

in dill (Hepecions

mipnla

[J Registrar orientados de manra masiva: Esta opcion permite realizar el
cargue de ciudadanos que van a ser orientados. Esto se carga en una
nueva ventana con la siguiente informacion:

Tabla de registrados

Hirmers de Prirmar nombre

(BTA Trabaoja)

documento

e TITTTA4a444 Juon NfA
(=1 FA0DII0ATED toster Hia
ce 2301241418 Danald HiA

e Descargue de Archivo de prueba:

diligenciar.

601 716 7812 - 321 754 3845
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sngunda-nnmhra
(ETA Trabaja)

FIMALIEAR -,

[

PJ'IM&rﬂpEIIid&
(BT Trabaja)
Pineos

Lo

Trump

Filas po pdgpma. 15 |

Segunde apellids

I
(ETA Trabaja) Eliminar
T =
Hia o
T O

ided

se debe descargar este archivo en
formato de excel y empezar a diligenciar cada unos de los campos de
acuerdo a las ayudas que encuentra en cada celda del titulo del campo a
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Tipo de documento Numero de documento Primer Nombre Segundo Nombre | Primer Apellido Segundo Apellido

wr|e |2 =

e Adjunte el archivo de proceso de cargue: Una vez descargado el formato
de excel y debidamente diligenciado, se debe seleccionar esta opcién y
cargar archivos a la plataforma.

e Eliminar registrados: Esta accion permite eliminar a las personas que no
forman parte de la convocatoria de manera individual o por medio de
seleccion multiple.

e Finalizar cargue: Una vez se descargue se diligencie el formato de excel, se
debe proceder a seleccionar este botdn para realizar el proceso de
cargue de informacién al plataforma y una vez se termine la accion se
mostraran en pantalla las personas cargadas de manera correcta a la
plataforma.

e Registrar orientados de manera individual: Esta opcidén permite realizar el
cargue de ciudadanos que van a ser orienfados. a confinuacion se
muestra la pantalla donde se puede realizar esta accion y tambien la
posibilidad de eliminar un registro.

Bl AR ELIMINAR a— FINALIZAR
Ao TIPO DE DOCUMENTO - NUMERO DE DOCUMENTO : (] (A
REGISTRADOS CARGUE

Tabla de registrados

Tipo de Niamero de Primer nombre Segundo nombre Primer apeliido Segundo apellido

documento documento (BTA Trabaja) (BTA Trabaja) (BTA Trabaja) (BTA Trabaja)

cC 5556555555 FERNANDO ANGEL CARDENAS N/A

Filas por pagina: 10+ 1-1del

e Ver orientados: Esta opcién permite mostrara en una nueva ventana la
informacié de los ciudadanos que van a ser orientados. Ver imagen
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—
Tabla de registrados
Tipo de Nimaro de Primar nombre (BTA Segundo nombra Primer apeliido (BTA Segundo apallido
documaento documento Trabaja) {BTA Trabaja) Trabaja) {BTA Trabaja)
== EO5BEBE5ES FERNANDO ANGEL CARDENAS Hfa
cc TIITT444444 Jison M/ Pirsgdo A
flaporpsgna qp | Ve

e Eliminar Seleccionados: Esta opcion permite eliminar uno o varios registros
de la tabla de registrados. ver imagen.

Tabla de registrados

Humare do Prirmer nomibre Segundo nombro Primar apelikdo Segunds apallide

documento documento (BTA Trabaja) (BTA Trabaja) (BTA Trabaja) (eTa Trabaja) ENrninar

cc TITTTAAAA A Jiagmn HiA [ MiA ]
&c DI04 TEY losie HA Tosioe Bl& O
oc 301241418 Droreoid MlA Trusrip MIA O

[J Valoracién de riesgo de desempleo (VRD): Antes de realizar esta opcién se
debe seleccionar la alternativa de Registro y ponderacién de variables
VRD, como se muestra en la siguiente imagen.

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

S5t ©
sl RS cMMI .,




cODIGO 3DS-GCA-MN-01
VERSION 2
3DStUdiO Manual de usuario web FECHA NOV/2023
Bogotd Trabaja CLASIFICACION PUBLICO
) PAgina 100 De
PAGINA 187

“—

Tabla de registrados

Segundo
nombre (BTA
Trabaja)

Segundo
apellido (BTA Accion
Trabaja)

Tipo de Namero de Primer nombre Primer apeliido

(BTA Trabaja)

documento documento (BTA Trabaja)

foies 777717444444 Juan NfA Pinedo N/A

= Registro y ponderacién de variables VRD
Filas por pagina; 4

luego se mostrara la siguiente ventana con el formulario completo que se
debe diligenciar todas las opciones obligatorias y luego si se muestra la
valoracién de acuerdo a la informacion diligenciada.

— -
B = wesf FELL megistroy penduracisnde variables VD .
L ]
Seceion A, G isticas p
B nsegganhe ool e [T
eyl e 300 e TR 10w 7E A

Panafrein dra

SR SRR
L4l i s
el by el
STANGS B
LS

LS

MR

Farirey SOBaIn de barullia

Lgronie

Fervan con dacopoodnd
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Seccion B, Comportamiento en la bisqueda laboral

Indicadores Respuestas

GEl afarants 5o ancusntro desmotivedo en su blqueda de emplec?

Lo condicione KDoreks MEpesto O ol horddios y o pretancialidod no a3 ko gué aspara.

Lo agpingcitn salaial i of Goonda o ke quo 3 ma oIrece

Mo encusnira un trabajo die acwerds o su oficio y profesion

Tigmnpo prolongads on dosempleo

Fracusnie anvie 0o Mdjos de vida y presemocidn 4o enirgvistas sin contrateciones afeclivas

Uso o redes sackales yi'o plotafermas de reclutamionte. Ejm: Bemples.conm

Edisquada directa en organizaciones yio instituciones

Asigtencio o ledas de emples
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Seccion €. Perfil cualificade

Indicodoros Rospuocstas

Comunicocien = 5@ hoce entendar cuando oo un Instreccin

Trabaje en egquipo y personal - Reconooo vonioas en o irobop en equipo y slcanaa objetives cuandoe brobajo en equipo o indsiduoimenbe BHND -

Guestibn dol tlempo- Puntuabdod, kgro lvor o Cobo s Fobafo on o Eemips Qui S propons D
BUERD

Confiana an 3 misms - Conocs 3ud habilidodes v sus doblidodas, tnn capocidad di RoGocHREREN Y P uGiidn REERAR
BAW

AdaptotHidod ol combeo - Estd dispussto ol combso de roles y octhidedes on su oboje y nueeos apresiones desdo su paerdil kaboral

SCud! fud 2w WEED nivol acodbmiso Teamal?

RpS0ai CLtke BORE I VOLONLD 4 DCUndo Con ku porfil

Eoma colificarno o copackiod de USer GREOHIFOE COMD COMPUAIONES. ¥ SMaNphonus, TR por intemat, comunicanse cnlin. wikmor
1 llveais SOMGm Brotento on o slorento?
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Seccion D, Trayectoria loboral

Indicadoras En:puus!us

2Estd on blsguada do su primer amploo fermal? 1] -
&5u expariencia laboral ha sidoe hasta de B meses? -
AEm @l Gltinsd aito, 2u p-lll'il:ipf_ﬂ fuente acondmica ha astads Basada an la inarmalidad?

AEstaria imeresado en asistir o un procesoe de inmarsion laboral?

ZER S0 lrf.l'p&(‘.‘!ﬂliﬁ labaral susnla con Eﬂgl:ll\'\'ﬂﬁiﬁ labaral igul'.'l| ﬂ-!ﬂ.lp-&fi&f a & mases?

AEncusnra an ol ofarante un combis irscuante de irabajo?

Seccién E. Documentacién

Indicadanes Respusstas

4Cusnta con los sigulontes documaentos? Documenics de identificocién o estatus migrotede regulor, an kos cazos qus opliqus -
ACusnto Son lod siguitnles dosumentes? Catilicades di saporiencia laboral. -
2Cusnta con log sigulontes documantos? Catilicodos ocodémicos | Cortificedos acoodbmicos opostilodos para satroniorcs, -

dCuento con los sigulentes documaentos? Cestilicodo de discopocidod. -

Seccion F. Condiciones sociceconémicas
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Seccidn F. Condiciones secioeconémicas

Indicadores Respusstos

Poro asisti ol procesd oo sseccibn -

Foro asist o procosos e iormockin -

Faora cortificar compatancios. -

Para irvertin en vesluanio pamn partcipar de procesos di Ranmiocian o primer mos e empieo.

Fara it en almantecan ylo FaNsEone porg potciparn de procesat de fonmocin o primar mos de empleo.

¢Cuania con algunoe de los siquientos disposithhos Celulor, Tabdet, Compuiodor? -

aTions o su corgd ol culioda no nerurenade de tercores como hijas o hijog, personas moyones de 50 oficg, personos con dacapocsdad o
ocon dificuliodes de sobud fisica y.’nemu-:m-nul?

¢Cuania con retas di ApoYo O COoN POrScnas oon las quo establezca vinculss sclidorios y 0o cormunicaciin, qus iociliton la resclucion o
necesidodes espociicas?

Gutes dilicutodes sxpenimenta on ol eces6 al trankpots v dosplaremisnts pam asislic o actvidedes do lamasien y/o precosos de
sleccitn [ontravistas, oplicocdn de prusbas, ale)?

Seccién 6. Experiencios de exclusian y salud

Indicadores Respuastas

eHa Lenido expediencios de oxclusion en ambientes laborales?
En caid de haber Wenido axpariancias, identilique las rarenads: S, por la Deacapacidad

éHa sxporimentodo alguna dficuliod de saled fisico, mental o emocional que alecte su vida dearia? HO

La platafomma una vez se guarde la informacién y ponderaciones, cargard la
siguiente informacion:
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Tipo de puntaje

Daescripeidn

Puntaje  Categoria

Puntaje glabal

Oferta

Descripcion

Indica &l nivisl del rissgo de pemanacer an desemplss presents en o olemonts

So

recomisnda

Curgos de formacion para el
amples P Curgos cantrodos an o deparrolis de conocimiants que thng como propdsito la Ingarcedn lobornal RO APLICA
Inmersién labaral Exporiancio an amiblente laborol ge entre | y 3 Meses paro ponar en proctica habilkdodes parg el NO APLIGA
trabajo ¥ conocer cOmo a5 o mundo loboeol
Cursos para ol dosarrolle do Cursos cantrado an ol desarrclia do habilidodes para ol relocionamiants y manajo de los emoeciones KO APLICA
habilidades blandas en ambisnas loboralas,
Wit 160 oo r— Entraga da banos o subsidios scondmicos detlinados a asegurar @l acceso 0 BENEE NBCHSORios pafa
asistir o processs do seeccian o ol primer mas oe roDaEje, 01es Comdag; Iranspote, alimantociin, MO APLICA
secioaconémicas ) ;
primera muda, gafas, intemat, enira otros
Al 1én para adultes :-:j:;mmrn cursar an un corte Bampa los ciclos de lormacidn, basica, secundaria y media para KO APLCA
MrbrhaEibh Bana 1 guktith Eringar |m_urmu:lbn acarca del proceso da iramite, Iuaum_s donda sa debe realizar y costos ylo opoyo
[0 trémite 66 documentes en la gestibn para el trdmite de decumentos do certificocionas laborales, acodémicas o de RO AFLICA
¥ documentos de identilicacisn -,.-hragulurim:ian segln sea el caso.
Lugar de apoyo para of Apoyoe en la gestidn de cupos para ¢ cuidodo de lo primara infancio, adullo Mayor o Personas con MO APUGA
cuidads discopacidod.
Eogotd cuanto con la ruta Gnico de otencién o mujeras victimos da violancies y an rigsgo do
Ruto de atencidn de viclencias feminicidic. Pusdon ponarse en contocte con la linea 133 do emargencias, Linea Parpura Distrital MO APLICHA

Q180001237 o whatsapp POrpura 300 755 1B 48

[J Finalizar direccionamiento: Permite el cierre del direccionamiento dentro
de la plataforma e informara por medio de un mensaje el exito de la misma
accioén.
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551 w0t | 35074 panel de Direccionamients | Orlentacién
- A
DIRECCIONAMIENTO Dlﬂccmullmo m:cf:?g;mcmo :gl“s‘u?é gg:;:;::lg EBTADG ACCIoSES
REC-0003- 207% Erarvista — 28/02/2025 Jorge Moing St
DIREC-0003- 202% Prueta psicotbonicn Indiichaal 25/02/2025 Jorge Mokna "":'"d

3.3.2 Médulo de acompainamiento candidato

El objetivo de este moddulo es permitir realizar el registro de informacion
relacionada con el seguimiento que realizan los consejeros candidatos a los
buscadores de empleo (candidatos) Para iniciar se debe ingresar con un rol
dentro de la plataforma, para esta caso vamos a iniciar con el rol de
administrador.
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®'Gcov.co
E e IWm"'ﬂ""‘\| %908 Area Consejero
2
Gestionar candidatos Citas programadas
Crear, editar, activar e inactivar Calendario de tutoria y entrevistas.

candidatos

d o
o

: )

-

Direccionamiento [ Orientacién

Registrar, Cargar, Caracterizaciény
Concepto Técnico.

Ver mas

Formacién asistida (Presencial)
Registar, Cargue, Evaluacion y Certificado

Acompafamiento a candidatos
Registrar observaciones Reportes detallados

Reportes agregados

Descargas

Al dar clic en la tarjeta “Acompanamiento a candidatos” se despliegue el
siguiente panel de informacién:
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Q Filtra por ranga o lechas

Conzejera candidats Fecha de creaclon Candidato
Jodgpe Moling 27l0f2025 Caniad Flores
Joagp Maling 202025 Ego Bam
Joaga Malino a7fon/2025 Ego Bam

Observacién

{agarUsarComplemants?. primar _nomaef{xUserUsonc

Jorge Molinalorge MelinaJorge Melinalonge Molinalo_.

outh? user? idouth? usar? idouth? user? idouth Fus

Filaa pod B g

Registrar accmpanamiento

Estado Acclones

Gagtion

Gastion

Gaostion

Face R

Una vez se ingrese a este modulo se muestra en la parte superior central dos filtros
donde se pueden buscar la informaciéon por Consejero candidato o por
candidato y buscar por rango de fiempo. A continuacién vamos a describir las
acciones que se pueden ejecutar y como redlizar una creacidn de un

acompanamiento.

e Registrar un acompaiiamiento

Para realizar la accién de registrar o crear un acompanamiento se debe buscar el
botdn que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla, como se
muestra enla siguiente ilustracion:
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= Q " i do lechos Reegittror oo ormpartamsnto

Consejero condidato Fecha de creaclon Candidato Obaarvoclbn Estado Acclonoes
HO (g M 272025 Crarid Plotist [ UnerComplamanto? prirmer _norme) s Ui UserC Garition
Jorge Wodna 272026 Ego Bam Jorge Modnalorgs MoinaJongs Moling Jorgs Mokno ko Gastion
Jorge Moo 7imfz0es Ego Basm ouwth? user? idauth? usar? idouthP user? idouih? us Gasticn
Fispupiges o Hided

al dar clic se muestra la siguiente pantalla con el formulario de creacidén, como se
muestra en la siguiente ilustracion:

Creacion de ocompaofamiento consejero candidatos.
B COEOCRcIOs G diligenci ion Siguntes COmpos.

et Msing Fuha di regdus | Canddaty

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Consejero candidato: Un campo de texto donde se debe agregar los
nombres completos del consejero.
[J Fecha de registro Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano,
mes y dia.

601716 7812 - 321 754 3845
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[J Candidato: Un campo de texto donde se debe agregar los nombres
completos del candidato.

[J] Observaciones: Un campo de texto donde se puede ingresar informacion
complementaria.

[J Botén Enviar: Al dar clic permite guardar la informacién en la base de datos
de la plataforma.

e Acciones de cada registro de acompaiamiento
La plataforma para cada registro de acompanamiento una columna llamada

“acciones” donde se encuentra con tres puntos para idenftificar y activar la lista
de acciones que se pueden ejecutar, tal como se muestra en la siguiente imagen.

P Q Filtra por o fe Registrar acompanaméento

J0ige Moling 27jnf2025 Daniel Flarez {xuser userComplamanto? primer _nomae {x User UserC Goation D

2 Editar

Jorge Moling 27/0f2025 Ego Bam Jorge Molinalorge Molinalorge Molinaorge Molina o, Gestion

X Cerrar

Jorge Moling 27/01/2025 Ego Bam outh?user?idouth? user? douth? user?.idouth? us. Gastion

Flaspor pigna 15 | Faded

[J Editar: Esta opcidén permite realizar la actualizacién de los campos
diligenciados en la creacion del acompanamiento.

Joege Mokng Fecha de regiasso o] arsdedaly
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[J Cerrar: Esta accion permite realizar el cierre de un acompanamiento y
para lo cual se mostrara una ventana emergente donde se valida si la
ccion que dese redlizar es la pertinente. Se tiene la alternativa de ejecutar
dicha accion por medio del botdén “Cerrar” o en caso confrario y
devolverse se tiene el botén de “Cancelar”.

Confirme que desea cerrar este acompanamiento.

iEsta seguro de que desea cerrar este acompanamiento?

CANCELAR

601 716 7812 - 321 754 3845
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e Acciones de cada registro de gestion de candidatos

® 'Gov.co
s R-3
E sl | Imu'0“’\| 205574 Gestidn de candidatos o

&« Estado CV - Busca por Dacumento/Candidato/Corre | Q) Registrar candidato

éCV
terminado?

Fecha de
creacion y
modificacion

N° Documento Correo electronico Teléfono

EST TEST 1243431222 testiOvecqa@yopmail.com 3054332322 ° °

Juan
Andres
dro Lopez 1020820170 juan@micorreo.com 3223232314 ° o
2 pineres

soto
XIMENA o < . 16 dic 2024

PEREZ 52666777 willlamancisar.go@gmail.com 3102565656 ° ° 18 mar 2025

& Ver hoja de vida
rica 0o PAI23245364564564 ericadosantos@yopmail.com 3124565765 ° o 16:cig Editar hoja de vida
santos 18 mai
Crear un acompanamiento
shn Jairo i —
Torres 97845623561 SANEIALO™. aozesoss (@ [ ] 2Zobranzd
4042024@yopmail.com 18 mar 2025

‘erdomo
ernando . 16 dic 2024

Berio 8956217456663256 pald@yopmail.com 1234567890 ° ° 17 feb 2025

demo 13 dic 2024

1234567 500 il 1234567890
demo paRtieyapmacom = ] L ] 18 mar 2025

4

[J Ver Hoja de vida: Esta opcidén permite visualizar toda la informacion
diligenciada de la hoja de vida del candidato.
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= Hoja de vida

FERNANDO ANGEL s
test3@yopmailcom - 6577777777
Perfil Laboral -

Ingeniaro industrial con conocimientos en auditeria interna especificamanta norma OSHAS 12001 y 45001, interesade en temas relativos al modelamiente matematico de problemas,

simulacién de eventos diseretos, bases de datos, manejo de inventarios, logistico y cadena de abastecimiento. Con capacidad de aprendizaje sermi-guténaormo y discipling.. Diplomads
an contadutia

Experiencia laboral

Empresa: TECNOWARE SAS

Tipo de experiencia: Asnioriado{a) + Cargo: CONSULTOR ESPECIALIZADO GAD + Focha de ingreso: 02/01/2014

Sector: INFORMACION ¥ COMUNICACIONES = Cargo Equivalente: CONSULTCR « Focha de retire: 24/03/2016

= Teléfono de la empresa: 2574583

Funciones y logros:

Funcienes: I- Dar soporte técnico a las empresas respecto ol softwars ERP QAD. 2-Realizar capacitacionss de los diterentes médulos del software ERP (Inventarios-Plansacion-Produ
ceion). 3-Actualizarse constar

an lo documentacion y las nuevas luncionalidades de la plotaforma. 4-Participar en las visitas a los clientes y los procesos de implermentaci
on del software ERP.

Empresa: FREG SAS

Tipe de experiencia: Pasantia o practica laboral = Cargo: COMUNITY MANAGER » Fecha de ingreso: 01/01/2016

Sector: ACTIVIDADES FINANCIERAS Y DE SEGUROS = Cargo Equivalente: S55555555A5Q0W + Fecha de retire: 22/03(2018

Funciones y logros:
AAAAAAAAAAALAAA, A AAAAAAAAAAARALA, A AAAAAARA
HHRHHX KRRHHHHHA LS
YYYYYYYEYYYYY Y YY

KX
HHNHHRKK, KM HHK R R Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y

Empresa: FREG SAS

Tipe de experiencia: Asalariadola) » Cargo: CONTADCR + Fecha de ingrese: 01/01/2023

Sector: COMERCIO AL POR MAYOR ¥ AL POR MENOR;
REPARACION DE VEHICULOS AUTOMOTORES Y e
MOTOCICLETAS - nede prosa:

= Cargo Equivalente: CONTADOR

601716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
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= Funciones y logros:

Realizar andlisis técnico de los estodos financieros de la empresa, arqueo de cuentas y de caja

Educacion #
Universitaria Especializacién
= Institucién: ESCUELA COLOMBIANA DE INGENIERIA = Institucién: UNIVERSIDAD DISTRITAL

JULID GARAVITO = Fecha de Finalizacién: 20/01/2021

= Focha de Finalizacién: 21/03/2012 . Zstado:aratoads
+ Estade: Graduado

Universitaria
« Institucién: UNIVERSIDAD DISTRITAL
= Fecha de Finalizacién: 01/01/2023

= Estade: Graoduado

Capacitaciones y Certificaciones ~

Taller
= Institucién: FGOEGEG

+ Estade: No cartificodo

Interés ocupacional A

( Oficiales de las Fuerzas Militares )

Conocimientos -~

Idiomas ~

[ Editar Hoja de vida: Esta opcion permite editar o actualizar toda la
informacion diligenciada de la hoja de vida del candidato.
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+  Informacion basica

100%
Datos personales
Frimes rambre * Segundn nomére Frimes ageliida *
FERNANDO ’7 ANGEL CARDENAS Segundo apellida
Tipn de Hiimeta de documenta * Estada e

MNembre (dentitario Cédula de Ciudadania - 5555555555 Saltera(a) -

a asignado al nace * tdentidad de Género * Orientacidn sensal
Hombre - MASCULING - HETEROSEXUAL -
J hogar Fecha e nacmient Pais te nacmient,
2] - 20/01/1977 ] Colombia -
Hacionalidad * Departamenta o ente
Colombiano(a) - LA GUAJIRA - -
Likeeta railicar* Tipa de libeeta * Nismera de lireta
sl - Segunda - 5555555555

Cuenta con Sisbén? ¥ Tipo de Sichén * Usted es Cuidades o Cuidadara?* Persona gue recibe cuidado *

sl - Grupo A - si - Personas Mayores -
£8e recansce come parte de una poblacién can mayores barreras pars conseguir emalea? @
sl -

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
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Tipe de poblacién Grupo étnico
Persana en habitabilidad en calle Soipo darico?!

Indigena -
Persona en proceso de reincorporacion, reintegracion y/o desmovilizacion

<]

Joven mayor de 18 aflos que estd o estuvo en proteccidn del ICBF

Grupa Ir

a8

Wendedor informal en reconversidn laboral Fijao -

a

Joven del sistema de responsabilidad penal adolescente
Discapacidad
Poblacién postpenitenciaria — privada de la libertad al menos 3 meses

Es usted u

8 O

Reciclador de oficio en reconversion laboral sl -

Persona en procesos de reintegracidn

<]

a

Retornade (persona que ha vivide en el extranjerc y regresd al pais)
Discapacidad fisica -

a

Persona que realiza actividades sexuales pagas

Persona trans

<]

cual fue retornads

Victima del conflicto armade

<]

Argentina -

<]

Persona victima de trata de personas

[ <]

Wictima de violencia basada en género {(VWG)

Datos de contacto

Teléfons *

6577TTITIT [ -] Otra teléfons 7]

Observaciones

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com
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€ Informacién basica

Residencia
Pais de residencia®

Colombia

Localitad *

SUBA

Prestacor de tu preferencia @.%

BOGOTA DISTRITO CAPITAL
Direccion
Calle - 75

Tigo de complemento

Edificio

Direccidn de resdencia

CL75 7 56 EDIF MIRAGE

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

Departamenta de residencia *
- BOGOTA, D.C
Baria *
- AMBERES
Puntc de atencian *
- KIQSEO CIUDAD BOLIVAR
Complemento *
v MIRAGE

Whanicipio e residancia

- BOGOTA D.C

Pertenece 3 zona:*

- Uibana

100%

NUEVO COMPLEMENTO +

ES
Songg 710°
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€ Informacion basica

100%
Datos de perfil laboral
Siuaciin labaral actual * Fasibiidad de vizjar @ Interés en afertas de teletiabajo
Cesanle per emergencia sanitarla - sl - =] -
Posibibdad de trasladarse* @* induce cac Eateparia licencia para caro * induce me
sl - Sl - B2 - sl -
Categaria licencia para mata * Frogietaria de su medio de fransporte *
Al . sl .
Perfl labioral *
«con conocimientos en auditeria interna especificamente norma OSHAS 18001 y 45007, interesado en temas relativos al matemdtico de p 3
simulacién de eventos discretos, bases de datos, manejo de Inventarios, logistica y cadena de abastecimients. Con capacidad de aprendizaje semi-auténomo y disciplina.. Diplomade en
contaduria 7]

(Buinto e b safana actual o Gtime salaric? ¢

COP 4,200,000.00 - Cuatro Millones Dosclentos

£ul ex U srpectaties =

1 este momenta? *

- COP 4,500,000 00 - Cuatro Millones Quinientos Mil -

601 716 7812 - 321 754 3845
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COF 4,000,000 00 - Cuatro Millones
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€ Informacion basica

100%
@ © © ]

¢En qué le gustaria trabajar?

Seleccione maximo § cargos

Buscar cargos *

1- Oficiales de las Fuerzas Militares

601 716 7812 - 321 754 3845
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“  Nivel educativo

Agregar nivel educativo

100%

Nivel educativa*

il 61 il Bl e eucanl i it bt Bt

- Especializacion

Agregados

Nivel educativo: Universitaria

Hivel educativa: Universitaria

Estado del curso: Graduada

Pals del eurso: Colombia

Ingtitueién: ESCUELA COLOMBIANA DE
INGEMIERIA JULIO GARAVITO

Fecha de finalizacién: 21/03/2013
Fecha expedicién de tarjeta profesional:
27/02/2013

Nivel educativo: Universitaria

Titulo abtenido: Ingeniero Industrial

Tituls homologado: INGENIERIA INDUSTRIAL
Nieleo de conocimiento: INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES

MNdmero tarjeta profesional

AA4A444 444444444445

empresarial: No

Estd interesadoia) en realizar practica

Nivel educativo: Universitaria

Estado del curse. Graduada

Fals del curso: Colombia

Institucién: UNIVERSIDAD DISTRITAL
Fecha de finalizacion: 01/01/2023
Fecha expedicidn de tarjeta profesional:
18/01/2023

Title obtenido: CONTADOR PUBLICO
Tiule homologade: PROFESIONAL EN
COMTADURIA PUBLICA

Micleo de conocimiento: CONTADURIA
PUBLICA

Mimero tarjeta profesional: 14859632

Esté interesado(a) en realizar practica
empresarial: No
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< Experiencia laboral

100%

Agregar experiencia laboral

Tipa de experiencia laboral *

Teléfone de la empresa

[0 iEste es su empleo actual?

- Sector *
Cargo equivalente*
[ Pais
::;D:’MMIY‘!'VY

Nermibre de la empresa*

o] DO/MMYYYY

CONTADOR

Tipo de experiencia laboral. Asalariado(a)
Sector: COMERGIO AL POR MAYOR ¥ AL POR
MENOR; REPARACION DE VEHICULOS
AUTOMOTORES ¥ MOTOCICLETAS

Cargo: CONTADOR

Cargo equivalenta: CONTADOR

Nombre de la empresa: FREG SAS
Teléfone de la empresa: 2574689
Fecha de ingrese: 01/01/2023

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
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€ Educacion informal

Agregar capacitaciones y certificaciones

100%

ipo capacitacion o certificacion - Nombre del programa *

Pals* - Estado *

Institucion *

- Duracidn en horas *

Agregados

SFQEGEGHEH

Tipo de capacitacién: Taller
Pafs: Argentina

Estado: No certificado
Duracién en horas: 52
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€ Idiomas y habilidades

100%

Idiomas
Agrega los idiomas que dominas

Agregar idioma v Nivel idioma - AGREGAR

Otros conocimientos
Agrega herramientas que dominas

Tipo - lerramientas AGREGAR

FHALEAE

[J Crear un acompanamiento: esta opcid permite la creacidén de un
acompanamiento a un candidato que se encuentra registrado dentro de
la plataforma. El formulario de creacion ya se describio en un item anterior
de esta seccidn del documento.
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Creacién de acompanamiento consejero candidatos.
Le agradecemos que diligencie los siguientes campos.

Jorge Molina Fecha de registra

Observaciones

3.3.3 Médulo acompanamiento empresa

El objetivo de este mddulo es permitir realizar el registro de informacion
relacionada con el contacto y/o seguimiento que readlizan los consejeros
empleadores a las empresas, con el fin de socializarles el portafolio de servicios,
consecucion de informacién sobre vacantes, informacién sobre postulacion de
hojas de vida a vacantes y la refroalimentacion que se requiere por parte de las
empresas Para iniciar se debe ingresar con un rol dentro de la plataforma, para
esta caso vamos a iniciar con el rol de administrador.
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® 'cov.co

s K| wmee .
i@ il | socoT\ | 395904 Area Consejero

acs

Gestionar candidatos

Crear, editar, activar e inactivar
candidatos

Acompafiamiento
empresadrial

Registrar observaciones

Ver mds

Reportes detallados

Descargas

Al dar clic en la tarjeta "*Acompanamiento empresarial” se despliegue el siguiente
panel de informacion:
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B | = | seoeh, | 20080 Acompafiamiento empresarial .
4 el - ~ H!.'!
= o = Ao
Mombre Cédigo Nombre de la Consojere - -
A Emprosa vucugto vagante nmplmm U Fecha Chaerios
123456798 Sdstudio APDODNOD0ES To#l W3 L::::‘ WT:?}:’;'M Hagd-kz-1 | Niocathest I consojersloct
Test Vocante carlo i
123466738 Bastudio APOOODODO2A '"r' Dﬂ.m| C‘:" . sorvicios 1024-12-21 204202412204 30241220430241230420
ke meann selicitadon
04200413 g i APDODOODIST  Tost proforma IFAN NI Castiin T024-12-31 handinshowsrockbor{falsn, ‘G
OECCNIO0S GClvieOdes
123455708 - WOOnE Do Gaition = .
Jastudio 0000000 3T Binio chire chive ociividodes 2a=2-3 nandlashowSnoctbai(ieke, O
Eielanad Sdstudio AROOO00003S Tost #2 VAN HISKD EMmEON H024-12-3 const handieCreoieaccompanime
actividodes
133456788 carlas Gestion
Sdstudio APDODOOD0ES Tost &2 co aectividodes F0I4-0-3 hondeSovehandiesawrhandiaSavabs

Una vez se ingrese a este modulo se muestra en la parte superior central dos filtros
donde se pueden buscar la informacion por: Numero de NIt de la empresa,
nombre de la empresa, cddigo de la vacante y por consejero empleador. A
continuacién vamos a describir las acciones que se pueden ejecutar y como
realizar una creacion de un acompanamiento.

e Registrar un acompaiiamiento

Para realizar la accién de registrar o crear un acompanamiento se debe buscar el
botdn que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla, como se
muestra enla siguiente ilustracion:
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j. Py | BOOO™\ | Yhaaaia A I i P ial .

Nombre Céaige Nombre de la Consejero

NIT Ti Fi bseorvoc
Empresa vacante vacante empleader po echa o
123456798 ’ g Tolipe Getion . )
3 as 0003 1 4-12-3 r. I
Idstudio 000000035 ot W2 Sallian SOt 2024-12-¥ witg] flocahont 301 consojoro/ oct
Test Vocante Carkos b
"
123456798 Iostudio APOOO000034 sonvicios 2024-12-3 204202412204202412204202412204
Ternporal Caocedo

sohcitodos
al dar clic se muestra la siguiente pantalla con el formulario de creacidén, como se
muestra en la siguiente ilustracion:

- Creacion del acompafiomiente empresarial

c e o L compsa:

DO Y )

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J NIT: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una sola opcidn.
[J Nombre de la empresa: Un campo de texto donde se debe ingresar el
nombre de la empresa.
[J Tipo de acompanamiento: Es una lista desplegable donde se debe
seleccionar una sola opcion.
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datos de la plataforma.

e Acciones de cada registro de acompaiamiento

Cédigo de la vacante: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.
Nombre de la vacante: Un campo de texto donde se debe ingresar el
nombre de la vacante.
Consejero empleador: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.
Fecha: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano, mes y dia.

Observaciones: Un campo de texto donde se puede ingresar informacion
complementaria.
Boton Guardar: Al dar clic permite guardar la informacién en la base de

La plataforma para cada registro de acompanamiento una columna llamada
“acciones” donde se encuentra con tres puntos para identificar y activar la lista
de acciones que se pueden ejecutar, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Registrar

— Q
= . Acompafamiento
sojero - - Vacantes
Ti F a
ieador po echa Observaciones registradas Estodo Acciones
" Gaostitn
N NIND ot :udﬁ 2024-12-31 APDOOO00028APO0000002BAF000000028AP0000000Z8APO0O00000ZEAP. 224 Gestion
v
Fa
Otros 8 Oimna
v dov SOMVICHE 2024-12-31 kgvig v sndfisjelsd h o ljn kn o soie skd ksd ksd sjd 224 Carrado
solcitodos |
sojero Gestitn
2024-12-31 C 0 sa: rajsnasasdh asd hdoousgdasda sdoosda 2 Carrodo
resanal actividodes x Qe ajsnay o Qg 5

[J Editar: Esta opcidén permite realizar la actualizacién de los campos
diligenciados en la creacion del acompanamiento.
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Creacion del acompanamiento empresarial
Le agradecemos que diligencie los siguientes campos:
879514563 = ALMA VIVA SAS Gestién actividad... ~ TFO000002.. > Dev
telly Baiizta N demoocoooo der d der demooooooo demoooaooo
26/03/2025 i)

CERRAR ACTUALIZAR

[J Eliminar: Esta opcidn permite la eliminacion de un registro de manera
permanente dentro de la plataforma. Se tiene la alternativa de ejecutar
dicha accién por medio del botdén “Eliminar” o en caso contrario y
devolverse se tiene el boton de “Cancelar”.

Eliminar acompafamiento empresarial

Esta accidn eliminard permanentemente el acompafamiento

:Esta seguro de que desea eliminar este acompafiamiento?

CANCELAR ELIMINAR

[J Cerrar: Esta accidén permite realizar el cierre de un acompanamiento y
para lo cual se mostrara una ventana emergente donde se valida si la
ccion que dese realizar es la pertinente. Se fiene la alternativa de ejecutar
dicha accion por medio del botdén “Cerrar” o en caso contfrario y
devolverse se tiene el boton de “Cancelar”.
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Confirme que desea cerrar este acompafiamiento.

;Esta seguro de que desea cerrar este acompafiamiento?

CANCELAR CERRAR

3.3.4 Médulo de parametrizacién de las listas de valores

El objetivo de este mddulo es permitir realizar consultas por medio de nuevas listas
de valores (tablas parametrizadas). Para iniciar se debe ingresar con un rol dentro
de la plataforma, para esta caso vamos a iniciar con el rol de administrador.
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B | = woom | 5521 Area Administroder
= (EV]
Doshboard de los Empleadores
Gestionar candidatos Gestionar vacantes :
:;m:f activor @ iInacthvar Crear, Iﬂl, octvar & Inecthvor vocontes
7
Métricas e indicadores
Trazabilidod de Atenciones
Gestionar listas de valores BUICOr y EICTrGY

Agregar, Editar, INactivar y octivar m
L= =

Roportes agregados
Reportes detallodos

Descorgos

Al dar clic en la tarjeta “Gestionar lista de valores” se despliegue la siguiente
pantalla:

Hojs de vita o8l candsdang ¥ PO O Enciin T

m kil m m m

Este moédulo cuenta con dos filtros para buscar informacion que son: “Formularios”
y “Lista de valores”. Una vez se diligencien se tienen las siguientes opciones para
interactuar con el campo “lista de valores”:

[J Ver valores: Esta opcion permite realizar una visualizacion de los datos de la
lista de valor, como se muestra en la siguiente imagen:
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Heja de vida del candadato = Funio de wenciin 2

WVALORES ESTADD

COF 2350000000 - Dos Mdlong

# Tradciamos Cincuanta Mil 0N
COP 1000.000.00+- Un Milkin aclive
COP 1S00.000,00- Lin Mildn Qu octive

indgmiaE mil

[J Agregar valor: Esta opcién permite agregar un nuevo dato de la lista de
valor, como se muestra en la siguiente imagen:

e

FORMULARIOS

Hoja de vida del candidato -

LISTA DE VALDRES

VER VALORES AGREGAR VALOR MODIFICAR VALOR
INACTIVAR VALOR ACTIVAR VALOR

MUEVO VALOR A ADICIOMAR A LA LISTA
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Una vez se termine de agregar el nuevo valor se debe dar clic en el botéon
“Guardar” y de esta manera se guardara de manera correcta en la plataforma.

[J Modificar valores: Esta opcion permite editar un dato de la lista de valor,
como se muestra en la siguiente imagen:

Modificar un valor

El valor actual es: COP 2.350.000.00 - Dos Millones Trescientos Cincuenta Mil

Por favor escribe el nuevo valor.

CANCELAR CONFIRMAR

La plataforma mostrara una nueva ventana emergente donde muestra el valor
anterior y se debe agregar el nuevo valor. Una vez se termine la accién, se debe
dar clic en el otén “Confirmar” y se guardara en la base de datos o en caso
conftrario se debe dar clic en el botén “Cancelar”.

[J Inactivar valor: Esta opcidén permite desactivar una lista de valor, como se
muestra en la siguiente imagen:
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Activar o Inactivar este valor

El valor COP 2.350.000.00 - Dos Millones Trescientos Cincuenta Mil tiene el estado: activo

g Activo

CANCELAR CONFIRMAR

La plataforma mostrara una nueva ventana emergente donde muestra la lista de
valor que se desea desactivar. Una vez se termine la accién, se debe dar clic en
el boton “Confirmar” y se guardara en la base de datos o en caso confrario se
debe dar clic en el botén “Cancelar”.

[J Activar valor: Esta opcidon permite activar una lista de valor, como se
muestra en la siguiente imagen:

Activar o Inactivar este valor

El valor COP 2.350.000.00 - Dos Millones Trescientos Cincuenta Mil tiene el estade: active

g Activo

CANCELAR COMFIRMAR

La plataforma mostrara una nueva ventana emergente donde muestra la lista de
valor que se desea activar. Una vez se termine la accidon, se debe dar clic en el
boton “Confirmar” y se guardara en la base de datos o en caso contrario se debe
dar clic en el botén “Cancelar”.
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3.3.5 Médulo Reportes

El objetivo de este mddulo es permitir realizar reportes dentro de la plataforma
con cifras agregadas sobre candidatos, empresas, vacantes, postulaciones,
contrataciones, formaciones y orientaciones. Para iniciar se debe ingresar con un
rol dentro de la plataforma, para esta caso vamos a iniciar con el rol de
administrador.

— -
woot Tiiais  Area Administrader

s e Doshboord de los Empleadores
Gestionar candidates Gestionar vacantes TN S S —
Creor. edior, octivor e iInactivor Creor, editar, octivor e iInoctivar voconies
carnpdatos

Métricas e indicodores
Trazabilidad de Atenciones Estadistice
Gestionar listas de valores Buscor y descorgar

Agregar, EGItor, INOCVOF ¥ OCtvor

(E] =
=

Reportes agregados
Reportes detallados

Descargos

Al dar clic en la tarjeta “Reportes Agregados” se despliegue el siguiente panel de
informacion:
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e —
Filtros
LEn cudl farmato deseas ol documento?
E== [ |

En la parte Izquierda de la pantalla se muestran los informes que se pueden
consultar e interactuar para la informaciéon que se tiene de los candidatos dentro
de la plataforma y en la parte derecha de la pantalla se muestra los formatos
para descargar cada uno de los reportes que se consulte la informacion.

A continuacion se muestra cada uno de los reportes vy los filtros construidos de
consulta para que se tenga en cuenta para la creacion de los mismos y un
ejemplo de exportacion de esta informaciéon en formato de excel y/o PDF para su

conocimiento.
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e Reporte Candidatos

Fech dhi regittng Ropa de vida itirma becha da ochealinacén hoja de vida  Tipo do poblacien
Cardidatas

=
- r'“ﬂ- Seeee

has Range de fechas

Emprasos

Vocontos Grups Einkoo Tipso de discopackdod

Dupaciones

ZEni cubl formato deseas o documienio?

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha de registro de hoja de vida: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.
[J Ultima fecha de actudlizacién de hoja de vida:Es un campo de fecha
donde se debe seleccionar ano, mes y dia.
[J Tipo de poblacién: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una
sola opcion.
[J Grupo etnico: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una sola
opcion.
[] Tipo de discapacidad: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcion.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.
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[J Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
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[J Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.
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@ @ reporte_candidatos.xlsx

Tipo de deMiimero d Primer noSegundo 1Primer apSegundo (Fecha de 1Oltima fecCorreo eldTeléfonn Otro 1eléfiNombee idSexo asipldentidad OrbemacicFecha di
23012414 Donald Tramp 23120242222024 2301 24 14 MO o3
25112024 John Jairo Perdomee 21732024 11/4/2024 candidate Johntop® =M oz
ATRASG23 John Juiro Perdomn 224024527025 candidato M ]
PA12324 Erica [ Santos 16/ 1272023001 2025 erica dosa F 03
#4454 Dandel Flonez QX045 025 danie] sux M 0z
5042024 Sofia Tuker 167572024 1872024 sofia.cont: F 02
2042024 Luis Salnzar 11472024 1 5/8/2024 luis salazs lais salnza M 02
53555555 FERNANBIGEL CARDENAS JNA024 2402202 50l 52 -cef? M 02
SHEISM0MARIA ELENA PAEZ FETECLUASS2024 1552024 MEPFF201 F 02
S2666TTT XIMEN A PEREZ 16/ 122022201 202 S williaman F 03
444444 Alfredo Canchon 1112022112025 agendacin 02
BT654321 Ego Bem A12024 27012025 pa & yops oz
12345678 Diego Bem 12024221 17202 diegoberm
89562174 Fermnando Bermrio D6/ 1 27002 1 TI22025 pal (MR yoy
1234567 demo demo 13127002 19722025 paS00@E
12345678 Brayan Salgado 157117202 1501 17202 brayani@'y
47560327 Brayan Salgado 15711202 151 17202 brayan2 &
49570923 Tesin TresDS L5/11/202 151 17202 testgais v
A2 0 esner lester 2112023101202 5 e 6 yopi
TTT17444 Juan Pinedo 31120251 772202 5 agenda_pt
3042024 Gloria Pineda D1472024 110472024 gloria.pin
O 302410 Administr Agatn bagolacer
23012403 Daownaal Trumgp 230012403
23012415 Danald Trumgp 23012415
25012024 John Trres COMpresa-1
159022024 Jahn Toirres empresa- |
20032024 John Jairn Torres  Perdoman jnunez@Ed
10244865 John Jairo Torres  Penbomao JohniE aga
12345678 John Jairo Torres  Perdommo crpresa-
2024 Consejeno Candidare COMSEjEro-
8042024 Conseiera Empresari conseienc-

=
FRBEERRBEEERExR

s

i

E4
SEIEEE
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=
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e Reporte empresas

—
e S

Fscha dis Fegisiro smpreso Fanched dhe Ot obaackin de empreso Fecho do creockdn wooonbes
Candadalos
s
Yooonbes Fached s oprobsociin vooonbes
Oeupaeionis i

JAEm ewdl formato dessat ol documenta?

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha de registro de empresa: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.
[J Fecha de aprobaciéon de empresa: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.
[J Fecha de creacién de vacante: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.
[J Fecha de aprobacién de vacantes: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

[J Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
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£ @ reporte.csv

Abrir con Microsoft Excel

Tipo documento empresa  MNumero documento empresa  Razdn social

NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT

[J Formato Excel (XIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.

230124150
230124152
250120241
190220241
123456789
204202412
1059596549
333333333
123456798
350348570
112312345
423543453
123123123
475837489
879514563
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Contadores Asociados
MYPD

PRUEBA INSTRUCTIVO
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1231231
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€ @ Reporte.xlsx M

Tipo docuNumero dRazén social
NIT
NIT
NIT

23012415 Trump Tower

23012415 Trump Tower

25012024 Empresa-25012024
19022024 Empresa John

12345678 Empresa John

20420241 Contadores Asociados
10599654 MYPD
33333333PRUEBA INSTRUCTIVO
12345679 3DStudio

35034857 jsbds

11231234342321231
423543452342353453453434532434
123123121231231

47583748 test diego

87951456 ALMA VIVA SAS
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e Reporte Vacantes

=
Tipo de Reporte Filtros Beporte Vacantes

Fecha co creackn vacantes Fecha do aprobaciin vocomos

Caruidatos

Irgradae

P ZEn cudl formate deseas ol documanto?
OCuUpOCckones

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha de creacién vacantes: Es un campo de fecha donde se debe

seleccionar ano, mes y dia.
[J Fecha de aprobacién vacantes: Es un campo de fecha donde se debe

seleccionar ano, mes y dia.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

[(J Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacién por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
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& © reporte.csv ()  Abrir con
Cédigo de la vacante Nombre de la vacante Empresa
AP000000001 Corredor de bolsa
'AP000000002 Corredor de bolsa
AP000000003 Corredor de bolsa
APO00000004 Corredor de bolsa
PRO00000005 Augxiliar de servicios generales
TFO00000006 Augxiliar Contable
TI000000007 Cantador Senior
TFO00000008 CONTADOR PUBLICO
TFO00000009 Contador Publico
AP000000010 3DsStuido Demo
TIO00000011 programador
TF000000012 CONTADOR PUBLICO
TFO00000013 prueba brayan
TE0D0000014 prueba mensaje para candidato
AP000000015 test
0B000000016 Brayan
AP000000017 Brayan
AP000000018 test QA
TFO00000019 CONTADOR PUBLICO
0B000000020 dev
PRO00000021 Vacante debe ser confidencial
0B000000022 dev
0B000000023 OPERARIO DE ASEO
TE000000024 INGENIERO DE PROCESOS
PR0O00000025 AUXILIAR
AP000000026 Testeo de direccion
AP000000027 test
AP000000028 esto es un demo de borrador
AP000000029 test de borrador
AP000000030 dev
‘AP000000031 dev
‘AP000000032 Demo para la vacante borrador

#1 Vacante borrador
QB0000000 nte prueb

[J Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.
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& @ Reporte.xlsx

Cidigo deMNombre dEmpresa
AP Coeredor o
APDON Cormedor |
APDKNK Cosredor o
AP Corredor o
PROOOOO Auxiliar o
TOMMN Auxiliar €
THEOMCantndor |
THENHEN CONTAD
TR Contador
AP DS mido
THMHEMF programa
TR CONTAD
TN prueba bn
TEOMNN prseha mi
APDOO et
QBN Brayan
APONHNN Brayan
AP st A
TRMHNCONTAD
QBN dey
PROMMN Vacante &
CEOMNdey
OBMOMNOPERAR
TEON INGENIE
PRODOOOLALUXILIAR
APOMHNN Testeo de
AP st
APOMHNK esto ¢s un
APMHNKest di hoy
APNNHEN dev

e Reporte Ocupaciones
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-
S

Fcha dis crencibn Soupetionsd Tachi B opoBOCisn Stupocioned
Candidatos
Ronga de fecha Rango de fecha

Emgrasas

WaEganie

Lirnpior Filtres

LEn cudl formato deseas o documento?

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha de creaciéon de ocupaciones: Es un campo de fecha donde se
debe seleccionar ano, mes y dia.
[J Fecha de aprobacion de ocupaciones: Es un campo de fecha donde se
debe seleccionar ano, mes y dia.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

[J Formato CSV: Formato con caracteristicas de separaciéon por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
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& @ reporte.csv

Qcupacidn Vacantes Mumers de puestas de trabaje  Numero de remitides  Mumero de colocados
Corredor de bolsa
Corredor de bolsa
Corredor de bolsa
Corredor de bolsa
34 Auxiliar de serviclos generales
16 Auxiliar Contable
16 Cantadar Senior
20 CONTADOR PUBLICO

Contadar Publica

i4 3DStuido Dema
programadaor
ki CONTADOR PUBLICO
14 prueba brayan
14 prueba mensaje para candidato
1 test

12342433533  Brayan
Brayan

test QA

[J Formato Excel (Xlsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construccién de tablas y graficos de datos.
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@D @ Reporte.xisx

Ocupacidevacantes Numero dNumero dNamero de colocados
Carredor
Corpedor
Corredor
Cormedor
Auxiliar d
Auxiliar €
Cantador
CONTAD
Contador
IDSmido
pungr.mm
CONTAD
prucha b
prucha me

1 lest

12342433 Brayan
Brayan
test QA
CONTAD
dev
Wacante d
dev
OPERAR
INGEMIE
ALXILIAR
Testen de
Lest
csloes un
test de bon

3.3.6 Médulo descarga detallados

El objetivo de este mddulo es permitir realizar reportes dentro de la plataforma
con cifras cifras agregadas sobre candidatos, empresas, vacantes, postulaciones,
contrataciones, formaciones y orientaciones. Para iniciar se debe ingresar con un
rol dentro de la plataforma, para esta caso vamos a iniciar con el rol de

administrador.
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B | 5 woom, 2504 Area Administrader

s s Dashboard de los Empleadores
Gestionar candidatos Gestionar vacantes e I
Creor. edR0r, OCtvOr @ INOCtivar Creor, editar, OCtivor e INGCtivar voCcontes

_— ==
@

~
Métricos e iIndicadores
Trazabilidod de Atenciones
Gestionor listas de valores Buscar y descargar

Agregar, EQNLa, INOCvOT i GCtar

(] =

Reportes agrogados
Reportes detallados

Cescorgas

Al dar clic en la tarjeta “Reportes Detallados” se despliegue el siguiente panel de
informacion:
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B | == seanh, 3550 moportes Detaliados o

'

Sondeiolos
Lo ]
Iaparienciaioboral
=S
JFR—— SECCHON DE COMFIGURACION DE REPORTE Y DESCARGA
ACCTYDONITHENI0A COndiionos
Acormpanarriant of mpresorol

Improsan

Rfiitiisd

Cpborados

En la parte Izquierda d ela pantalla se muestran los informes que se pueden
consultar e interactuar para la informacién que se tiene de los candidatos dentro
de la plataforma y en la parte derecha de la pantalla se muestra los formatos
para descargar cada uno de los reportes que se consulte la infomacion.

A confinuacion se muestra cada uno de los reportes y los filtros contruidos de
consulta para que se tenga en cuentra para la creacidén de los mismos y un
ejemplo de exportacion de esta informacion en formato de excel y/o PDF para su
conocimiento.
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e Reporte Candidatos

—

Fecha de registro hoja de
Candidatos vida

i i Mk

. . Rango de fechas
Nivel Educativo

Experiencia Laboral )
Grupo Etnico
Citas Virtuales
Formacion

Orientacién

Acompanamiento a
Candidates

Acompanamiento Empresarial

Empresas

Vacantes

Remitidos

Colocados

&) FORMATO .CSV

Ultima fecha de actualizacion hoja de
vida

Tipo de peblacién

Rango de fechas

Tipo de discapacidad éCual es el nivel maximo de educacién culimnado con éxito?

Limpiar Filtros

¢En cudl formato deseas el documento?

€3 FORMATO XLSX

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha de registro de hoja de vida: Es un campo de fecha donde se debe

seleccionar ano, mes y dia.

[J Ultima fecha de actualizaciéon de hoja de vida: Es un campo de fecha
donde se debe seleccionar ano, mes y dia.
[J Tipo de poblacién: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una

sola opcion.

[J Grupo etnico: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una sola

opcion.
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[] Tipo de discapacidad: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

[J Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.

(CC,12345678905, Brayan,,Salgado, 14/11/2024 ANDRES RODRIGUEZ,13/3/2025 ANDRES RODRIGUEZ,SA-, Disponible,No,N/A,0,M,MASCULINO, HETEROSEXUAL,SA-,,Colombia,Colombianol a) ATLANTICO,BARRANQUILLA,M
(CC,47560327465,Brayan,,Salgado,,15/11/2024,Brayan Salgado,31/1/2025,Brayan Salgado,SA-,Disponible,SA-,N/A,0,M,MASCULINO, HETEROSEXUAL,No,,Colombia,Colombiano{a) ATLANTICO,BARRANQUILLA,No,No,No
CC,49570923740,TestQA,, TresDS,,15/11/2024, TestQA TresDS,15/11/2024, TestQA TresDS,SA- Disponible,SA- N/A,0,M,MASCULINO,HETEROSEXUAL,No,,Colombia,Colombiano(a) ATLANTICO,BARRANQUILLA No,No,No, Ni
(C.34092304763, tester, tester,,21/11/2024,tester tester,21/11/2024,DIANA BARRERA,SA-,Disponible SA-,N/A,1,M,MASCULINO,HETEROSEXUAL,No,,Colombia,Colombianco(a) ATLANTICO,BARRANQUILLA,Na,No,No,No, N/,
CC.77777444444,)uan, Pinedo,,31/1/2025,Juan Pinedo,6/3/2025,DIANA BARRERA,SA- Disponible,SA-,N/A,5,M,MASCULINO, HETEROSEXUALNo,,Colombia,Golombiana(a),"BOGOTA, "BOGOQTA, D.C..SA-,No,No,No,Ni
(C,3042024,Gloria,,Pineda,,11/4/2024,John Torres,11/4/2024,John Torres,SA- Disponible,3A- N/A,0,F FEMENINO HETEROSEXUAL,SA-, ,Colombia,Colombiano{a),CUNDINAMARCA,CHAA,No,8A- No, No, N/A, N/A,N/A,No, |
Manejo de programas como Word, Excel Avanzado y Access",1200000,1500000,1200000,3A-,TL,TL, Auxiliar Contable, N/A,SENA,3,1,C0,N/A SA-,2,34 Auxiliar Contable,Auxiliar Contable,Grupo Torres SAS,N/A,CO,SA-, 201/

[CRE-RESEE- NN TS SEETRE VIR

Manejo de programas como Word, Excel Avanzado y Access
AdministraciA®n de caja menor

Experiencia en procesos de auditoria. ",No,N/A,N/AN/A
(CC,013024101,Administrador,,Agata,,30/1/2024,,19/2/2025,,No, Di ible,SA- N/AN/A,,, No, N/A,N/AN/A,N/A,No,No,No,No, N/A,N/A,N/A,No,N/A,N/A,, N/A NJANZANJAN/A NJA,N/A, Rural,NJA,N/A, N/A,No,No,No,
CC,2301240308,Donal,, Trump,,23/1/2024,,22/2/2024, No, Disponible,SA- N/A, N/A, . No, N/A,N/A, N/A,NIA, No,No,No,No,N/A,N/AN/A, No N/ANZA,, [NTA,NAA,NTA,N/A,NJA,N/A,N/A, Rural N/AN/A, N/A No,Na,No,No, N/4
CC,2301241528,Donald,, Trump,,23/1/2024,,7/3/2024,,No, Disponible, SA-, N/AN/A, , No, N/A,N/A,N/A,N/A,No,No,No, No, N/A, N/A,N/A, No, N/A,N/A,, NZA NJA,NIA, NJANIA, NJA,NIA, Rural, N/A, N/A, N/A,No, No,No, No,N/
(C.2501202411,John,, Torres, 25/1/2024,,21/3/2024,,No, Disponible,SA- N/A,N/A,,..No,,N/A,N/A,N/A,N/A,No,No,No,No, N/A,N/A,N/A,No, NAAN/A, . NAANTA,NAANJA,N/AN/A,N/A Rural,N/A,N/A, N/A,No,No,No,No, N/A,
CC,19022024,John,, Torres,, 19/2/2024,,28/11/2024,,No, Disponil A- NJAN/A,,. No, NFAN/A,N/AAN/A,No,No, No,No, NFAN/A NFANo, NFANIA, , N/ANZA, NJANIA, NJANZA, N/A, Rural N/AN/A, N/A,No,No, No,No, /AN
(C,20032024,John,Jairo, Torres,P . ,.No, Disponible,5A-,N/A,N/A,,,,No,,N/A,NJA,N/A,N/A,No,No,No,No, N/A,NJA,NJA, No, N/A,N/A, , N/AANJA,NJANJA,NJA N/A,NJA, Rural, N/A,N/A, N/A,No, No,
< > reporte_detallado_candidatos + g

(SR}

& o R G

=

[J Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.
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@ @ reporte_candidatos.xlsx

Tipo de deMiimero d Primer noSegundo 1Primer apSegundo (Fecha de 1Oltima fecCorreo eldTeléfonn Otro 1eléfiNombee idSexo asipldentidad OrbemacicFecha di
23012414 Donald Tramp 23120242222024 2301 24 14 MO o3
25112024 John Jairo Perdomee 21732024 11/4/2024 candidate Johntop® =M oz
ATRASG23 John Juiro Perdomn 224024527025 candidato M ]
PA12324 Erica [ Santos 16/ 1272023001 2025 erica dosa F 03
#4454 Dandel Flonez QX045 025 danie] sux M 0z
5042024 Sofia Tuker 167572024 1872024 sofia.cont: F 02
2042024 Luis Salnzar 11472024 1 5/8/2024 luis salazs lais salnza M 02
53555555 FERNANBIGEL CARDENAS JNA024 2402202 50l 52 -cef? M 02
SHEISM0MARIA ELENA PAEZ FETECLUASS2024 1552024 MEPFF201 F 02
S2666TTT XIMEN A PEREZ 16/ 122022201 202 S williaman F 03
444444 Alfredo Canchon 1112022112025 agendacin 02
BT654321 Ego Bem A12024 27012025 pa & yops oz
12345678 Diego Bem 12024221 17202 diegoberm
89562174 Fermnando Bermrio D6/ 1 27002 1 TI22025 pal (MR yoy
1234567 demo demo 13127002 19722025 paS00@E
12345678 Brayan Salgado 157117202 1501 17202 brayani@'y
47560327 Brayan Salgado 15711202 151 17202 brayan2 &
49570923 Tesin TresDS L5/11/202 151 17202 testgais v
A2 0 esner lester 2112023101202 5 e 6 yopi
TTT17444 Juan Pinedo 31120251 772202 5 agenda_pt
3042024 Gloria Pineda D1472024 110472024 gloria.pin
O 302410 Administr Agatn bagolacer
23012403 Daownaal Trumgp 230012403
23012415 Danald Trumgp 23012415
25012024 John Trres COMpresa-1
159022024 Jahn Toirres empresa- |
20032024 John Jairn Torres  Perdoman jnunez@Ed
10244865 John Jairo Torres  Penbomao JohniE aga
12345678 John Jairo Torres  Perdommo crpresa-
2024 Consejeno Candidare COMSEjEro-
8042024 Conseiera Empresari conseienc-

=
FRBEERRBEEERExR

s

i

E4
SEIEEE

TEETTTTEZE
BE

=
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e Reporte Nivel educativo

—

Tipo de Reporte Filtras Reparte Nivel Educative

Candidotos

Exporioncio Labosal

Cltas Virtuales

Foermacian

Qrientacion

Acomparormisnts o Condidotos

Acomparomiento Empresarkol

Empresas

Wacantes

Bemitides

Colecadas

Facho de regiviro Fioja do vida

N Oucathva

Fecho de Oitirsa octualizeckin hojo de vida

fango di fechas

ZEn cudl formate deseas ol documento?

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha de registro de hoja de vida: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.

[J Fecha de ultima actualizacién de hoja de vida: Es un campo de fecha
donde se debe seleccionar ano, mes y dia.

[J Nivel educativo: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una

sola opcion.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.
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=S VE R (N R

o =l v own

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
A -] i (B] E F G H |

-Tipo de documento,NA®mero de documento,Primer nombre,Segundo nombre,Primer apellido,Segundo apellido,Co

CC,013024101,Administrador, Agata,,,,, Disponible,sl,,,..,.,

CC,2301241419,Donald,, Trump,,,23/1/2024,22/2/2024 Disponible,Sl,Media(10-13),,,,...

CC,2301240308,Donal,, Trump,,,,,Disponible,Sl,,,,,,..

CC,2301241528,Donald,, Trump,,,,,Disponible,Sl,, ...
CC,251121}24,J0hn,Jairo,Torres,Perdomo,,21!3!2024,11!4}'2024,Disponible,SI,Tecnohﬁsgica,{)orredor de bolsa,, TAA,J,
CC,2501202411,)ohn,,Torres,,,, Disponible,l,,,,....

CC,19022024,John,,Torres,,,,,Disponible,Sl,, ...

5 |CC,20032024 John,Jairo,Torres,Perdomo,,,,Disponible,3l,,, ..., | .l

10
11
12
13
14
15
16
17
18

CC,1024486586,John,Jairo,Torres,Perdomo,,,, Disponible,Sl,,,,,..,

T1,97845623561,John Jairo, Torres,Perdomo,,22/4/2024 5/2/2025,Disponible,sl,,,,,,,,
PA,PA123245364564564,Erica,,Do Santos,,,16/12/2024,30/1/2025,Disponible,Sl,,,.,....
CC,12345678,)John,Jairo,Torres,Perdomo,,,,Disponible,Sl,,,,,..,
CC,9042024,Consejero,,Candidato,,,,,Disponible,NO,,....,,
CC,8042024,Consejera,,Empresarial,,,,.Disponible,3l,,,,,..,

CC,7042024,ConsejeroDos,,CandidatoDos,,,, Disponible,Sl,,,,,...

CE,4444454 Daniel,,Florez,,,9/12/2024,7/3/2025,Disponible,Sl,,,,,...

CC,5042024,50fia,, Tuker,,,16/5/2024,18/7/2024,Disponible,Sl,Universitaria,Licenciatura en ContadurA-a PA%blica,, U

< 5 reporte_detallado_nivel_educati +

e Formato Excel (XIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.
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1 | Tipa de daul iimera de Primer nom Segundo ne Primer apel Sequnda af Carrea elec Fecha de re Ultima fech Estado del Aetivo Mivel educs Titulo obre Titulo hom nstitucidn Estado del Area de des Pais del i Micleo de conaeimienta
z CC 013024101 Adminiztra: Agata Dizponible S
3 CC 2301241413 Donald Trump 232024 22202024 Disponible S| Media(10-12
4 CC 230124030£ Donal Trump Disponible SI
5 CC 2201241528 Donald Trump Disponible S
& CC 2612024 John Jairo Torres Perdomo 2432024 142024 Disponible S| Tecnoldgic Coredor di TRA E Colombia  ADMIMISTRACION
7 CC 2601202411 John Tarres izponible 51
g CC 19022024 John Tores Dizponible SI
4 CcC 20032024 John WJairo Tores Ferdomo Disponible S
10 CcC 102442668€ John Jairo Torres Perdomo Disponible S
nm 9784562351 John Jairo Tarres Perdomao 220442024 212025 Disponible SI
12 PA PAI232462 Erica Do Santos 1Ef2f2024 20112025 Disponible S|
13 CC 12345672 John Jairo Tores Ferdomo Dizponible S
4 CC 9042024 Consejero Candidato Disponible MO
15 CC 8042024  Consejero Empresatia Disponible SI
18 CC 042024 Consejeral Candidatal Disponible S
17 CE 4444454 Daniel Florez AMH2024  THH2026  Disponible S|
18 CC 6042024 Sofia Tuker 16502024 18712024 Disponible S| Universitari Licenciatur. Universidac % Colombia CONTADURIA PUBLICA
19 CC 042024 Gloris Pineda 1442024 142024 Disponible S| Técnica lab Auiliar Cor SEMA 3 1 Colombia
20 CE 2042024 Luis Salazar 11442024 15/212024  Disponible S| Téenica lab Auniliar Cor UMAL - Arg 3 Argenting  COMNTADURIA PUBLICS
2 cC 1042024 John Torres Disponible S
22 CC 1020796240 AN DARIO MIFiD W Dizponible SI
22 CC EEEEBER0E! FERMAND AMGEL CARDEMNS 300462024 244202026 Disponible S| Especializa Ingeniero In ESCUELA 1 2 Colombia  INGEMIERIA INDUSTRIAL ¥ AFINES
24 CC T4E62061  FABIAM  URBEA FARRA Disponible S
25 CC 52981540 MARIA ELEMA FAEZ FETECLA 160502024 15/6/2024 Disponible S| Téenica lab
26 CC B2BBEFTT  HIMEMA, PEREZ 161212024 22112025  Disponible SI
27 CC 52999939 CAROLINS RUEEA Disponible S
28 CC 80029579 MARIO AMDRES PRADA  VILLARRA Dizponible S
28 CC M DIANA BARRERS Dizponible 51
30 cCc 444448444 Alfredo Canchaon 191142024 2112025 Disponible SI Preescolar
3 cC BEEEEEEEEI ANDRES RODRIGUE Disponible S
32 PEP GHE665656! ads de I Encluido MO
33 CC 87654321 Ean Bemn 41142024 2IM12025  Disponible S| Preescolar esto esuna sena 1 Argentina AGRONOMIA
94 CC 1234567830 TresD Studio Dizponible SI
3/ CC 1234667280 Diego Bem Biiifz024  z2Mir2024 Disponible S| Doctorado
3 PEP 89GE21745€ Fernando Beriio 1841212024 17212025 Disponible S|
3 PT 1234567 dema demo 131212024 19212025  Disponible SI Preescolar
38 CC 1234667280 Felipe Eeltran Disponible S
38 CC 1234567230 Brayan Salgado 1441102024 14102024 Disponible MO Universitari
< > Reporte i P 4 G
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Condisatos

Hived Educathve

Reporte Experiencia laboral

FErH 00 FRGIATS Noje B8 Vg

Expariencia Laberal Cago sHpmslente

Citas Vietualos

Formachin

arientacien

Acompanarmiens o Candidatod

Acompararmiento Emgresarial

Empresas

Yocandes

Romitidos

Colpcadas

Filtros Reporte Experiencia Laboral

PR 30 LN SCISIERE0A Rajd 58 VIS

Rarsma die foechas

Urniplor Filtres

LEn eudl lormato deteas ol documenta?

i FORMATO X

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.

[J Fecha de registro de hoja de vida: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.
[J Fecha de ultima actualizacién de hoja de vida: Es un campo de fecha
donde se debe seleccionar ano, mes y dia.
[ Cargo Equivalente: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar

una sola opcidn.

601 716 7812 - 321 754 3845
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Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.
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e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.

A B C D E F G H | J
|Tip0 de dOCL_Imemo,Nﬁ"mero de documento,Primer nombre,Segundo nombre,Primer apellido,3egundo apellido,Correo electrA®nico,Fecl
CC,013024101 ,Administrador,,Agata,,,, Disponible,sl,,,,,,,,NO,,,
CC,2301241419,Donald,,Trump,,,23/01/2024,22/02/2024,Disponible,Sl,,,.,,,,NO,,,
CC,2301240308,Donal,, Trump,,,, Disponible,sl,,,,,,,.NO,,,
CC,2301241528,Donald,, Trump,,,,,Disponible,3l,,,,,.,,NO,,,
3 |CC,25112024,John,Jairo, Torres,Perdomo,,21/03/2024,11/04/2024, Disponible, 31, EXPLOTACIA“N DE MINAS Y CANTERAS,,Corredor de bolsa,!
7 |CC,2501202411,)John,,Torres,,,, Disponible,sl,,,,,.,,NO,,,
3 |CC,19022024,John,,Torres,,,,,Disponible,sl,,,...,.NO,,,
3 |CC,20032024,)ohn,Jairo,Torres,Perdomo,,, Disponible,sl,,,,,..,NO,,,
0 |CC,1024486586,)ohn,Jairo,Torres,Perdomao,,,, Disponible,sl,,,...,.NO,,,
1 T1,97845623561,)ohn,Jairo, Torres,Perdomo,,22/04/2024,05/02/2025,Disponible,sl,,,,,,,.,NO,,,
2 |PA,PA123245364564564 Erica,,Do Santos.,,16/12/2024,30/01/2025,Disponible,sl,,,.,..,.NO,,,
3
4

e TV —

CC,12345678,)ohn,Jairo,Torres,Perdomo,,,, Disponible,sl,,,,,,,,NO,,,
CC,9042024,Consejero,,Candidato,,,,,Disponible,NO,,,,..,,NO,,,
5 |CC,8042024,Consejero,, Empresarial,,,,,Disponible,sl,,,,,,..NO,,,
6 |CC,7042024,ConsejeroDos,,CandidatoDos,,,, Disponible,Sl,,,,,,..NO,,,
7 |CE,4444454,Daniel,,Florez,,,09/12/2024,07/03/2025,Disponible,sl,,,,,...NO,,,
8 |CC,5042024,50fia,, Tuker,,,16/05/2024,18/07/2024,Disponible,51,0TRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS,,Contador Senior,Contador Senior,Emp

< > reporte_detallade_experiencia_l + Y |
e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.

Garan Garamens Hombro d¢ Tlbformd Fols fotesssu Fosha dui Fochader Fanciansr oy
Wo

no
etz Hari ErpLoTad Gorredanc Sarrodan «FTE 345579 Colambia O WNEA: WARRAIZ

< > Reporte RS ]
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e Reporte Citas virtual

=
S

Consejero condidato Fecha
Candidalar

Rango di lechag

Fivel [ducotiva

—
T R Re—

Foarmociin
m N PORT LB

aripnlacian

Acornpafiemiento o Condidoton
Acormpafomilents Empresorial
Empresos
Vacanbes

Remiltidos

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Fecha: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar afio, mes y dia.
[J Consejero Candidato: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcion.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacioén el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
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A B C D E F G H

|Conseiero cz_lndidato,Fecha,Tipo de documento, Numero de documento,{:andidato,ﬁb{:ita atendida?,Detalle
Consejero null Candidato null,24/4/2024,CC,25112024,John Jairo Torres Perdomo,No,
Consejero null Candidato null,25/4/2024,CC,25112024, John Jairo Torres Perdomo,No,
ConsejeroDos null CandidatoDos null,25/4/2024,T1,97843623561,John Jairo Torres Perdomo,No,
Consejero null Candidato null,16/8/2024,CE,2042024,Luis Salazar ,No,

AMDRES RODRIGUEZ ,21/10/2024,CC, 44444444444 Alfredo Canchon ,3i,

AMDRES RODRIGUEZ ,1/11/2024,CC 44444444444 Alfredo Canchon Mo,

AMDRES RODRIGUEZ ,1/11/2024,CC, 44444444444 Alfredo Canchon Mo,

% |AMDRES RODRIGUEZ ,6/1/2025,CC,44444444444 Alfredo Canchon Mo,

|0 |/AMDRES RODRIGUEZ ,9/1/2025,CC,44444444444 Alfredo Canchon,No,

|1 |AMDRES RODRIGUEZ ,20/1/2025,CC,44444444444 Alfredo Canchon ,3i,

|2 |ANDRES RODRIGUEZ ,12/3/2025,CC,12345678905,Brayan 3Salgado ,No,

|Z  ANDRES RODRIGUEZ ,12/3/2025,CC,12345678905,Brayan 3algado ,No,

[4 | LINA null MARAMNIO null,19/3/2025,CC, 44444444444 Alfredo Canchon Mo,

|5

I3

|7

|8

0~ LN A W Pd e

< > reporte_detallado_citas_virtual +

e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construccién de tablas y graficos de datos.
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1
2
3
4
5
b
7

8
9
10
11
12
13

|Consejero ca_lFecha

Consejero nu 24/4/2024
Consejero nu 25/4/2024
ConsejeroDo: 25/4/2024
Consejero nu 16/8/2024

ANDRES
ANDRES
ANDRES
AMNDRES
ANDRES
AMNDRES
ANDRES
ANDRES

RO[21/10/2024
RO[1/11/2024
RO[1/11/2024
ROL8&/1/2025
RO[9/1/2025
RO[20/1/2025
RO[12/3/2025
RO[12/3/2025

14 |LINA null NAF19/3/2025

15

Tipo de docui Numero de di Candidato

CC
cC
Tl

CE
CcC
CcC
CC
cC
cC
CcC
CcC
CcC
CC

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

25112024  John Jairo ToiNo
25112024  John Jairo TorNo
97845623561 John Jairo ToirNo
2042024 Luis Salazar No

44444444444 Alfredo
44444444444 Alfredo
44444444444 Alfredo
AA4AAAAA444 Alfredo
AA4AAAAAA4L Alfredo
AAAAAAAAANL Alfredo
1234567890% Brayan
1234567890% Brayan
44444444444 Alfredo

Canc Si

Canc No
Canc No
CancNo
CancNo
Canc 5i

Salgz No

Salgz No
Canc No

éCita atendid Detalle
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e Reporte Formacion

Tipo de Reporte Filtros Reporte Formacion

Consejsro Candaate Fooho oe reglsiro Facha oo cheme
Condidatos

Rango dis fechas

Pitvel Educative

Exporioncia Lobarol Tipa de coresalana PIOIaD di IMGEION #1020
Citas Vinugles

Orientackin

- - £En cual formato deseas el documento?
Acompatamienls a Candidalos

Acormpafiamients [ il m s FORMATD XL5X
to Empresarial

Empresos

Vacantes

Resnithdos

Colocodos

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.

[J Fecha de registro: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar afo,
mes y dia.
Fecha de cierre: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano,
mes y dia.
Consejero candidato: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.
Tipo de convocatoria: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.
Programa de formacién: Es una lista desplegable donde se debe

seleccionar una sola opcion.

O O O O

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

CMMLG o




cODIGO 3DS-GCA-MN-01
VERSION 2
3DStudio Manual de usuario web FECHA NOV/2023
‘‘‘‘‘‘‘ e Bogotd Trabaja CLASIFICACION PUBLICO
< PAgina 163 De
PAGINA
G 187

[J Estado: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una sola
opcion.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
A B C D E F G H

|Direcci0narr_|ienlo,Tipo de direccionamiento,3ubtipo de direccionamiento,Fecha de registro,Fecha de cierre,Es
direc-0008-2025,Entrevista, Individual ,5/3/2025,7/3/2025,Finalizado, AMDRES RODRIGUEZ,CC, 34092304763 tester
direc-0009-2025,Entrevista,Grupal,7/3/2025,7/3/2025,Finalizado, ANDRES RODRIGUEZ,CC,5555555555, FERNAND!
direc-0009-2025,Entrevista,Grupal,7/3/2025,7/3/2025,Finalizado, ANDRES RODRIGUEZ,CC,77777444444 Juan,,Pir
direc-0009-2023,Entrevista,Individual ,5/3/2025,5/3/2023,Finalizado,Jorge Molina,CC,77777444444 Juan,.Pinedo
direc-0008-2025,Entrevista,Individual ,5/3/2025,7/3/2025,Finalizado, ANDRES RODRIGUEZ,CC, 77777444444 Juan,
direc-0007-2025,Entrevista,Individual 3/3/2025, ,Registrados,Jorge Molina,CC,5555555555, FERNANDO,ANGEL ,C
direc-0008-2023,Entrevista,Grupal,10/3/2025,6/3/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC, 77777444444 Juan,,Pinedo,,!
direc-0008-2025,Entrevista,Grupal,10/3/2025,6/3/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC,5555555555, FERNANDO,ANG

1 | direc-0003-2025,Entrevista,Individual,12/2/2025,,Registrados,Jorge Molina,CC,77777444444 Juan,,Pinedo,,M,PE
1 |direc-0006-2025,Prueba psicotA@cnica,Grupal,3/3/2025,,Registrados, Jorge Molina,CC,34092304763, tester, test
? | direc-0006-2025,Prueba psicotA@cnica,Grupal,3/3/2025, Registrados, Jorge Molina,CC, 77777444444, Juan,,Pine:
3 | direc-0005-2025,Prueba psicotA®cnica,Grupal,25/2/2025,, Registrados,Jorge Molina,CC,25112024,John,Jairo,Tc
1 |direc-0005-2025,Prueba psicotA@cnica,Grupal,25/2/2025,,Registrados,Jorge Molina,CC,2301241419,Donald,,Tr
5 | direc-0002-2025,Entrevista,Individual,28/2/2025,20/2/2025 Registrados,Jorge Molina,CC,87654321,Ego,.Bem,,M,
5 |direc-0003-2025,Prueba psicotA®cnica,Individual,25/2/2025,25/2/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC,52666777,X
7 |direc-0003-2025,Prueba psicotA@cnica,Individual,25/2/2025,25/2/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC,25112024,Jc
3 |direc-0002-2025,Entrevista,Individual ,28/2/2025,20/2/2025 Registrados,Jorge Molina,CC,25112024,)John,Jairo,Tc

e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construccién de tablas y graficos de datos.
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2 E =3 [u] E F G H | o K L [ ) [} F

1 IConuoca .l ipo de cor Programa ¢ Fecha de re Fecha de i Estado Consejero Tipo de doc Mimera de Primer nom Segundo nc Primer apel Sequndo ap Aprobado  Fazdn no aprobacion

2 | cony-0088- Fresencial Resiliencia 134202026 Fiegistrada Jorge Moli CC BBGABGEAG! FERMARND ANGEL CARDEMNMS [} o)

3 | cony-0054- Prezencial Resiliencia 10/202025 Fiegistrada Jorge Moli CC BREARREER! FERMARD ANGEL CARDEMA Mo A

4 | cony-0064- Prezencial Comunicac 3432025 Fegistrado Jorge Moli CC AEEGGG555! FERMARD ANGEL CARDEM2 ko kfA

& | cony-0063- Prezencial Mociones £ 15202025 Finalizada AMNDORES FCC TTTTT4444 Juan Finedo Aprobado M

E | cony-0061-; Prezencial Progecto d 28202025 Asiztentes AMORES FCC TITTT4444: Juan Finedo Mo kA

7 | cony-0060- Prezencial Proyecto d 2802/2025 Finalizada AMNDORES FCC TTTTT4444 Juan Finedo Aprobado  MAA

& |cony-0054- Frezencial Resiliencia 10/202025 Fegistrada Jorge Moli CC 4TREO3ETH Brayan Salgado ko o)

9 |cony-0053- Fresencial Trabajoen W32026 200202026  Asistentes Jorge Mali CC BZARIE40  MARLA ELEMNA, FAEZ FETECUA Mo Tfa

10 | conw-0083- Presencial Trabajoen WH2025 200202025  Asistentes Jorge Moli CC 042024 Gloria Fineda Mo A

1 | conw-0053- Presencial Trabajoen W32025 200202025  Asistentes Jorge Moli CC 26112024 John daira Torres Ferdomo ko fA

12 | conw-0052- Presencial Proyecto d 2802/2025 Agistentes Jorge Moli CC B2AHE40  MARIA ELEMNA FAEZ FETECUA Mo A

13 | cony-0052- Presencial Progecto d 280202025 Asiztentes Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Mo kA

1 | conu-0082- Presencial Proyecto d 2802/2025 Agistentez Jorge Moli CC 26112024 John Jaira Torrez Perdomo Mo i

15 | conw-0051-; Presencial Penzamien $(212025 Creada Jorge Moli CC B2agi540  MARIA ELEMA FAEZ FETECUA Mo FiA

16 | conw-0081-; Presencial Penzamien 2212025 Creada Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Mo Tfa

17 | conw-0080- Presencial Penzamien 7212025 Agistentes Jorge Moli CC B2AHE40  MARIA ELEMNA FAEZ FETECUA Mo A

18 | conw-0080- Presencial Penzamien 7212025 Agistentes Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Mo Tfa

19 | conw-0080- Presencial Penzamien 7212025 Agistentes Jorge Moli CC 26112024 John Jaira Torres Perdomo Mo A

20 | cony-0043- Presencial Resiliencia 260202025 Finalizada Jorge Moli CC 2351540 MARIA ELEMA, FAEZ FETECLA Aprobado kA

21 | conu-0049- Presencial Resiliencia 2602/2025 Finalizada Jorge Moli CC 2042024 Gloria Fineda Aprobado  MAA

22 | conw-0043- Presencial Resiliencia 2602{2025 Finalizada Jorge Moli CC 26112024 John Jairo Torres Perdomo  Aprobado MEA

23 | conu-0048- Presencial Resiliencia 2442/2025 Finalizada Jorge Moli CC BZARIE40  MARLA ELEMNA, FAEZ FETECUA Aprobado  MEA

24 | conw-0045- Presencial Resiliencia 242{2025 Finalizada Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Aprobado MA

26 | conu-0048- Presencial Resiliencia 2442/2025 Finalizada Jorge Moli CC 26112024 John Jaira Torres Ferdomo  Aprobado  MEA

26 | conw-0047- Presencial Mociones b 7212025 Finalizada Jorge Moli CC B2AHE40  MARIA ELEMNA FAEZ FETECUA Aprobado  MA

27 | cony-0047- Presencial Mociones £ 7202025 Finalizada Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Aprobado kA

28 | conu-0047- Presencial Mociones B 7212025 Finalizada Jorge Moli CC 26112024 John Jaira Torrez Perdomo  Aprobado R

23 | conw-0046- Presencial Penzamien 130212025 Finalizada Jorge Moli CC B2agi540  MARIA ELEMA FAEZ FETECUA Aprobado A

20 | conu-0046- Presencial Penza TH22028 Finalizada Jorge Moli CC 2042024 Gloria Fineda Aprobado  MAA

31 | conw-0046- Presencial Penzamien 130212025 Finalizada Jorge Moli CC 26112024 John Jairo Torres Perdomo  Aprobado MEA

32 | conw-0045- Presencial Mociones b 7212025 Finalizada Jorge Moli CC 3409230471 tester tester Aprobado  MAA

3% | conw-0045- Presencial Mociones b 7212025 Finalizada Jorge Moli CC ATER432  Ego Eem Aprobado  MIA

34 | cony-0045- Presencial Mociones £ 7202025 Finalizada Jorge Moli CC 444444444 Alfredo Canchon Aprobado kA

36 | conu-0045- Presencial Mociones B 7212025 Finalizada Jorge Moli CC 2921540 MARLA ELEMNA, FAEZ FETECUA Aprobado A

36 | cony-0045- Presencial Mociones £ 7202025 Finalizada Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Aprobado kA

37 | conu-0045- Presencial Mociones B 7212025 Finalizada Jorge Moli CC 26112024 John Jaira Torrez Perdomo  Aprobado R

3% | conw-0043- Presencial Penzamien 2802/2025 Finalizada Jorge Moli CC B2agi540  MARIA ELEMA FAEZ FETECUA Aprobado MiA
2EA22026 Finalizada Jorge Moli CC 3042024 Gloria Fineda Feprobado ko,
anmnianac [ TR R N Tt AweAnAe 1o for. Toan Fecdo o Plotoas min
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e Reporte Orientacion

—

S

CONSE0 CONEGI FicPed o QST
Candidatos
Hivel BEducakheo:
Experiencia Laboral Tipso de disecclonamienis
Citos Virtuales
Formacién

Fecha do clers

Subtipo de direcclonamienio Estodo

ZEn eudl farmats dessas el documenta?

Acompahamients o Condidates
AEerr pahamienie [mprasaniol m

Emprodas

Vocanies

Remitidos

Colacade

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Consejero candidato: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar

una sola opcion.
mes y dia.
mes y dia.

seleccionar una sola opcién.

O O O O

seleccionar una sola opcién.

601 716 7812 - 321 754 3845
sales@3dstudioweb.com
Bogota - Colombia
3dstudioweb.com

Fecha de registro: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano,
Fecha de cierre: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano,
Tipo de direccionamiento: Es una lista desplegable donde se debe

Subtipo de direccionamiento: Es una lista desplegable donde se debe
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[J Estado: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una sola
opcion.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
A B C D E F G H

|Direcci0narr_|ienlo,Tipo de direccionamiento,3ubtipo de direccionamiento,Fecha de registro,Fecha de cierre,Es
direc-0008-2025,Entrevista, Individual ,5/3/2025,7/3/2025,Finalizado, AMDRES RODRIGUEZ,CC, 34092304763 tester
direc-0009-2025,Entrevista,Grupal,7/3/2025,7/3/2025,Finalizado, ANDRES RODRIGUEZ,CC,5555555555, FERNAND!
direc-0009-2025,Entrevista,Grupal,7/3/2025,7/3/2025,Finalizado, ANDRES RODRIGUEZ,CC,77777444444 Juan,,Pir
direc-0009-2023,Entrevista,Individual ,5/3/2025,5/3/2023,Finalizado,Jorge Molina,CC,77777444444 Juan,.Pinedo
direc-0008-2025,Entrevista,Individual ,5/3/2025,7/3/2025,Finalizado, ANDRES RODRIGUEZ,CC, 77777444444 Juan,
direc-0007-2025,Entrevista,Individual 3/3/2025, ,Registrados,Jorge Molina,CC,5555555555, FERNANDO,ANGEL ,C
direc-0008-2023,Entrevista,Grupal,10/3/2025,6/3/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC, 77777444444 Juan,,Pinedo,,!
direc-0008-2025,Entrevista,Grupal,10/3/2025,6/3/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC,5555555555, FERNANDO,ANG

1 | direc-0003-2025,Entrevista,Individual,12/2/2025,,Registrados,Jorge Molina,CC,77777444444 Juan,,Pinedo,,M,PE
1 |direc-0006-2025,Prueba psicotA@cnica,Grupal,3/3/2025,,Registrados, Jorge Molina,CC,34092304763, tester, test
? | direc-0006-2025,Prueba psicotA@cnica,Grupal,3/3/2025, Registrados, Jorge Molina,CC, 77777444444, Juan,,Pine:
3 | direc-0005-2025,Prueba psicotA®cnica,Grupal,25/2/2025,, Registrados,Jorge Molina,CC,25112024,John,Jairo,Tc
1 |direc-0005-2025,Prueba psicotA@cnica,Grupal,25/2/2025,,Registrados,Jorge Molina,CC,2301241419,Donald,,Tr
5 | direc-0002-2025,Entrevista,Individual,28/2/2025,20/2/2025 Registrados,Jorge Molina,CC,87654321,Ego,.Bem,,M,
5 |direc-0003-2025,Prueba psicotA®cnica,Individual,25/2/2025,25/2/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC,52666777,X
7 |direc-0003-2025,Prueba psicotA@cnica,Individual,25/2/2025,25/2/2025,Finalizado,Jorge Molina,CC,25112024,Jc
3 |direc-0002-2025,Entrevista,Individual ,28/2/2025,20/2/2025 Registrados,Jorge Molina,CC,25112024,)John,Jairo,Tc

e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construccién de tablas y graficos de datos.
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PAGINA

o H i 4 [ L M n o P a R s T u ¥ W v 2 A8 AR
1 [Direcsions] Tipo de din Subtipo de Fecha de r Fecha de o Estads  Gonsejera Tips de do Nimero de Primer nor Segundon Primer ape Segundo a Géner  12-Fango  L3-Penten 1+-LGBTI 15.Sisben 16-Person Lr-Migiant 18- Persor 16-Person 110-Persor 1110tros - 112-Poblac 113-Persor 1 (Bl ofere 11-Las
2 | Ghec0008 Envevista Induidual 5132025 7132025 Finalisdo ANDFES CC 340823017 tester M JOVENEN PALENGU MNGUNA BIABT 1O 81 wisuAL nO sl YICTIMA D s
3 |direc-0008. Envevista Grupsl 7132025 1132025 Finalasdo ANDFES CC 505055655 FERMAN ANGEL  CARDENS [

4 |direc-000S. Envevista Grupsl 1132025 1132025 Finalisdo, ANDFES CC 177774484 dusn Pinedo [

5 | dirsc-0008. Envevista Induidusl 5132025 8132025 Finalisdo dorge MlCC  TFT774484 Juin Pinedo [ PERSONAMNGUNA MNGUNA MO MO MO MNGUNAND MO NNGUND RO o
& direc-0003- Entrevista Individual 51342026 TH32026  Finalizado AMDRES CC TITIT4444 Juan Pinedo M JOVEN EN RINGUMA NINGUNA 41545 NO O RINGURA MO O MINGUMO MO El
7 direc-0007- Entrevista Individual 332025 Fiegistradc Jorge Mal CC 556555556 FERMANC ANGEL ~ CARDEN/ M JOVEN EN PALENGU NINGUNA BIABET  NO El WISUAL  NO El WITTIMA C RO El
& direc-0002- Entrevista Grupal 01342025 E132026  Finalizado Jorge Mol CC TTTIT4444 Juan Pinedo M

8 direc-0002- Entrevista Grupal 01342025 6132026 Finalizado Jorge Mol CC 556555556 FERMANC ANGEL ~ CARDEN/ M

0| direo-0003. Enrevicta Indiidual 21242025 Fegisuradc Jorge Mol € 777774444 Juan Finedo t PERSONANINGUMA NINGUNA MO D D NNGUNAND MO NINGUND RO o
1| dinec.0008: Pruebapsi Grupsl 31502025 Fagistradc Jorge Mol CE 40323047 ester tester M

12 | dinec.O008: Prueba psi Grupsl 31302025 Fagistradc Jorgs Mol CC 777774484 Juan Pinedo M

13 | direc.O005. Prueba psi Grupsl 250242025 Fagistradc Jorgs Mol CC 25112024 John  Jsro  Tomes  Perdomo fM

14| direc.O005. Prueba psi Grupsl 250242025 Fagistradc Jorge Mol CC 2301241413 Donakd Trump. to

15 | dinec.0002: Entrevista. Induidual 26212025 20042025 Registrade Jorge Mol CC 87854321 Bem [ JBVENEN PALENGU NINGUNA B1ABT ND I visuAL nO sl YCTIMA E D s
| direc-0003 Prueta i Indivdual  250/2028 25022028 Finalizado, Jorge Ml CC 62666797 KIMERIS PEREZ F JOVENEN MNGUNA MNGUNA ATASS MO MO MNGUNAND N RNGUND RO s
17 | dinec-0003 Prueta psi Indiidual  250/2025 25012025 Finalisdo, dorge Ml CC 25M2026 ot Jaito  Tomes  Perdomo M JBYENEN PALENGU MINGUNA BIAET 1D I WisUAL nO sl YICTIMA LD s
| dineo-0002. Envevista Induidual 26212025 20212025 Fegiswade dorge Ml CC 25M2026 Joh  Jaito  Tomes  Pedomo M JBYENEN PALENGU MNGUNA BIABT 1D I visUAL nO sl YICTIMA LD s
1 | direc-0002. Entrevista Induidual 2602025 20022028 Fegisrade Jorge Ml CC 52606777 KIMERIS PEREZ F JOVENEN MNGUNA MNGUNA ATASS MO MO MNGUNAND MO RINGUND RO s
20 direc-0002. Entrevista Individual 267212025 200212028 Fegistrade Jorge Ml CC 2301241418 Donald Trump. MO JOYENEN MNGUNA MNGUNA ATASS MO MO MNGUNAND N NNGUND RO st
2

2

3

e Reporte Acompafamiento a Candidatos

=
Tipo de Reporte Filtros Reporte Acompanamiento a Candidatos
CORERG COnIOn FOChD O CIeaCin
Condidoios
= jo di fecha:
Nived Educative
— ==
Ciios Vitwales

£En cual lormato deseas ¢l documentos?

—_— [ [E==

Qrieniacicn

Acompanarmiento Empeesanial

Ermipeesas
vacanies
Romitidos

Calooadar

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Consejero candidato: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.

it te,
A
e 3
T
Segund:

i smnte Jln X ¥
e €
AW

=
T I@ CMMLG o
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[J Fecha de creacion: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar
ano, mes y dia.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
A B L L E F 5] H

|C0nsejero cz_lndidato,Fecha de creaciA®n,Candidato,ObservaciA®n,Estado

AMDRES undefined RODRIGUEZ undefined,,Daniel undefined Florez undefined,qqqqqqqqqqgqgogagqaq

ANDRES undefined RODRIGUEZ undefined,,Juan undefined Pinedo undefined,3e llevo a cabo la feria en e
- |AMDRES undefined RODRIGUEZ undefined,.Erica undefined Do Santos undefined,aaaaaaaaaaaaaaaaaa

ANDRES undefined RODRIGUEZ undefined,,demo undefined demo undefined,aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
- |ANDRES undefined RODRIGUEZ undefined,,Daniel undefined Florez undefined wananananansnasnananananananany
" | ANDRES undefined RODRIGUEZ undefined,,Juan undefined Pinedo undefined,OrientaciA®n sobre la ruta

Jorge undefined Molina undefined,,Daniel undefined Florez undefined,vjmolina@desarrolloeconomico.g

lorge undefined Molina undefined,,Ego undefined Bem undefined,"id_user: idCandidato 77 {id 7 dataEdit

1 Jorge undefined Molina undefined,,Daniel undefined Florez undefined,"id_user: idCandidato ?? (id ? dat:
1 Jorge undefined Molina undefined,,Diego undefined Bem undefined,11111. required('La ohservacif’n es ¢
2 |Jorge undefined Molina undefined,,Erica undefined Do Santos undefined,hitps://meet. google.com/amc-|
3 Jorge undefined Molina undefined,,Daniel undefined Florez undefined,2024.CCandidato*2024.CCandidat
1 |Jorge undefined Molina undefined,,Diego undefined Bem undefined," id_user: Yup.string().when('idCanc
5 is: {idCandidato) = !lidCandidato, // Solo validar si idCandidato tiene un valor
5| then: Yup.string().when('id', {
7 is: (id) == lid, // Siid es falso
3 then: Yup.string().required|'El Candidato es obligatorio.'),

< 3 reporte_detallado_acompanamient +

e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construccién de tablas y graficos de datos.
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A B C D E F

1 |Consejero callFecha de cre: Candidato  Observacién Estado

2 |/ANDRES unde Daniel undefi gqqgqqqogqgge Gestion

3 |ANDRES unde Juan undefineSe llevo a cak Gestion

4 |ANDRES unde Erica undefin aaaaaaaaaa:z Gestion

5 |ANDRES unde demo undefir aaaaaaaaaa: Gestion

6 |ANDRES unde Daniel undefi wwwwwwww Gestion

7 |ANDRES unde Juan undefint Orientacidn = Cerrado

8 |Jorge undefin Daniel undefivimolina@de Gestion

9 |Jorge undefin Ego undefine id_user: idCa Gestion

10 |Jorge undefin Daniel undefiid_user: idCa Gestion

11 |Jorge undefin Diego undefii 11111 .requirt Gestion

12 |Jorge undefin Erica undefin https://meet. Gestion

13 |Jorge undefin Daniel undefi 2024.CCandit Gestion

14 |lorge undefin Diego undefii id_user: Yug Gestion

15 |Jorge undefin Diego undefii 111jmolina@ Gestion

16 |Jorge undefin tester undefiiesto es un de Gestion

17 |Jorge undefin Daniel undefiid_user: (idC: Gestion

18 |Jorge undefin XIMENA unde value={nomb Gestion

19 \Jorge undefin John undefin Jorge Molina. Gestion

20 |Jorge undefin Fernando unc222222Jorge Cerrado

21 |Jorge undefin Alfredo unde’ handleCerrar Gestion

22 |Jorge undefin Sofia undefin Esto es solo 1 Cerrado

& - Renaorte €
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e Reporte Acompafnamiento Empresarial
-
TP O O OS2 UMM 0 00 1 SMShada HOMBR) SMpdea COMGS vatanle
Candidatod
Hivil Educative | I
Expatiencia Laboral Contojs o emphead Fecha
Citas Virtuales ® e
Formachin
—

ZEn cudl formate deseas of documento?
Accmpofamienic o Condidatlos

m Al PR X
Acompafamiento Empresarial

Emprosas

Vocomes
Romitidos

Colocados

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.

[J NOmero de documento de la empresa: Es un campo numerico donde se
debe ingresar documento de la empresa.
Nombre de la empresa: Es una lista desplegable donde se debe
seleccionar una sola opcién.
Coédigo Vacante: Es un campo alfanumerico donde se debe ingresar el
codigo de la vacante.
Consejero Empleador: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar
una sola opcidn.
Fecha: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano, mes y dia.

(]
(]
(]
(]
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Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separaciéon por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
A B C D E F G H |

|Numero de c.Iocumento de la empresa,Nombre de la empresa,{lﬁadigo vacante,Nombre de la vacante,Consejero empleador,
! |879514563,ALMA VIVA SAS, TF000000275,Dev,Nelly undefined Bautista undefined,2025-03-11,demooooooo demooooooo dem

123456798,3D5tudio, AP0D0000285, test prefor...,IVAN undefined NIA‘O undefined,2025-02-17,5e propone tener mas reuniones
| 1879514563, ALMA VIVA SAS,TF000000273,0PERARIO DE ASEQ,IVAN undefined NIA‘O undefined,2025-02-17,5e gestionA® con la
i 1204202412,Contadores Asociados, AP000000250,Test preforma en FALSE,Carlos undefined Caicedo undefined,2025-02-18,"id
i [tipoAcompanamiento: Yup.string().required{""Seleccionar un tipo de acompaA+amiento es obligatorio™),\GESTION_ACTIVIC
" 1204202412 Contadores Asociados, AP000000253,Test preforma #4,Carlos undefined Caicedo undefined,2025-01-31,const resg

123456789,Empresa John,TF000000012,CONTADOR PUBLICO,IVAN undefined MNIA*O undefined,2025-02-17,aaaaaaaaaaaaaa
i |123456798,3D5tudio, AP000000233,PREFORMA #5,IVAN undefined NIA‘O undefined,2025-01-31, "value={values.fecha ? dayjs(v
0 |123456789,Empresa John,TFO00000012,CONTADOR PUBLICO,Consejero undefined Empresarial undefined,2025-01-08,https:/i
1 105996549,MYPD,PRO00000261,CONTADOR PUBLICO Carlos undefined Caicedo undefined,2025-01-31,const response = await
2 /105996549,MYPD,PRO00000261,CONTADOR PUBLICO,Felipe undefined Beltran undefined,2025-01-31,Esto es una prueba des:
3 |123456798,3D5tudio, AP000000255,PREFORMA #6,Carlos undefined Caicedo undefined,2025-01-31,nitEmpresa !== undefined
4 1204202412,Contadores Asociados, AP000000248,Test preforma #3,IVAN undefined NIA*O undefined,2025-01-31,estoy es una
204202412 Contadores Asociados,AP000000250,Test preforma en FALSE,dev undefined dev undefined,2025-02-28,./../moduls
123456798,3D5tudio, AP000000035,Test #2,Consejero undefined Empresarial undefined,2024-12-31,"fullWidth
error={touched.consejeroEmpleador && Boolean(errors.consejeroEmpleador)}\GESTION_ACTIVIDADES Cerrado
123456798,31 const[requ const[requ const[requ const[requ const [requi,GESTION_A

(== I I =

< > reporte_detallado_acompanamient +

e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.
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A B Cc D E F G H |
| |Numero de d_lNombre de lz Cddigo vacar Nombre de |z Consejero en Fecha Observacione Tipo Estado

0
1
2
3
a
5
5]
7
=3
9
0
1
2

879514563
123456798
879514563
204202412
204202412
123456789
123456798
123456789
105996549
105996549
123456798
204202412
204202412
123456798
123456798
123456798
204202412
123456798
123456798
123456798
204202412

ALMA VIVA 5 TFOO0D00275 Dev Nelly undefin 2025-03-11
3DStudio APO0000028! test prefor... IVAN undefin 2025-02-17
ALMA VIVA S TF0000002732 OPERARIO DI IVAN undefin 2025-02-17
Contadores £ APO0000025( Test preform; Carlos undefi 2025-02-18
Contadores A APO0000025: Test preform; Carlos undefi 2025-01-31
Empresa Johr TFO00000012 CONTADOR FIVAN undefin 2025-02-17
3DStudio APO0000023 PREFORMA # IVAN undefin 2025-01-31
Empresa Johr TFO00000012 CONTADOR I Consejero un 2025-01-08
MYPD PRO0OO00D026: CONTADOR [ Carlos undefi 2025-01-31
MYPD PRO00000262 CONTADOR [ Felipe undef 2025-01-31
3DStudio APOD000025 PREFORMA 4 Carlos undefi 2025-01-31
Contadores A APO0000024 Test preform; IVAN undefin 2025-01-31
Contadores A APO0D000025( Test preform; dev undefine 2025-02-28
3DStudio APOCOOO0003: Test #2 Consejero un 2024-12-31
3DStudio APO0D0D00003! Test #2 dev undefine 2024-12-31
3D5tudio APO0D0D00003! Test #2 Carlos undefi2024-12-31
Contadores A APO0000024¢ Test preform; dev undefine 2024-12-31
3DStudio OC00000003 Vacante Dieg dev undefine 2024-12-31
3DStudio QB00000003 Vacante prue IVAN undefin 2024-12-31
3DStudio 0OC00000003 Vacante Dieg dev undefine 2024-12-31
Contadores ATIOO0000007 Cantador Sen Consejero un 2024-12-31
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demooooooo GESTION_AC Gestion
Se propone te GESTION_AC Gestion
Se gestiond ¢ GESTION_AC Gestion
id_empresa: GESTION_AC Gestion
const respon: GESTION_AC Cerrado
asaaaaaaaa:z GESTION_AC Gestion
value={value: OTROS_SERV Cerrado
https://gp.aa GESTION_AC Gestion
const respon: GESTION_AC Gestion
Esto es una p GESTION_AC Gestion
nitEmpresa = GESTION_AC Gestion
estoy es una GESTION_AC Gestion
./-./modules/ OTROS_SERV Gestion
fullWidtherro GESTION_AC Cerrado

const [reque GESTION_AC Cerrado
handleSaveh: GESTION_AC Cerrado
Carlos Caicec GESTION_AC Cerrado
handleShowS GESTION_AC Cerrado
APO00O00002f GESTION_AC Cerrado
kgvig v sndfl OTROS_SERV Cerrado

sc a sax gjn GESTION_AC Cerrado
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e Reporte Empresas
—
CONSHEa SMpaGIor G SpIoDo I #Mprasa O contens aslgnons
Eaprriancialabans Fecha oe reghitg Fached do aprobocion Giima fcha do actsaizocien inlormackin
A A
Orlentacion —
AER eudl fermato deseas el documento?
AcompansmismodCandidatos

pre—— == ==

‘Viacanbes
Remitidos

Colotados

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Consejero empleador que aprobo la empresa: Es una lista desplegable
donde se debe seleccionar una sola opcion.
[J Ultimo consejero asignado: Es una lista desplegable donde se debe
seleccionar una sola opcién.
[J Fecha de registro: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar afio,
mes y dia.
[J Fecha de aprobacion: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar
ano, mes y dia.
[J Ultima Fecha de actualizacién informacién: Es un campo de fecha donde
se debe seleccionar ano, mes y dia.
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Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.

F B C L E F &1 H | J
| |Tipo documz_lnto empresa,NA®mero documento empresa,RazA’n social,Fecha de registro,Estado,Asltima fecha de asignaciA®n empre
NIT,230124150, Trump Tower,23/1/2024 Aprobada,,undefined undefined undefined undefined,22/2/2024,1,001,4,2 SECCIA*N B-EXPLOTA
NIT,230124152, Trump Tower,23/1/2024,En anA;lisis,,undefined undefined undefined undefined,23/1/2024,1,004,4,,,,,"La Torre Trump32
MIT,250120241,Empresa-25012024,25/1/2024 ,Aprobada,,undefined undefined undefined undefined,21/3/2024,1,010,1,,,,,Texto de pruek
NIT,190220241,Empresa John,19/2/2024,Aprobada,11/26/24,Carlos null Caicedo null,28/11/2024,1,010,2,111,,6,3,Texto de prueba Texto
NIT,123456789,Empresa John,4/4/2024,Aprobada,,undefined undefined undefined undefined,4/4/2024,1,005,1,111,,7,"5,4,3,2,1","Empr¢
" |+ Texto de prueba + Texto de prueba + Texto de prueba + Texto de prueba ",N/A,Urbana,"DG 45 K BIS LSUR 33 J2 NORTE, Esquina 33",,,1
NIT,204202412,Contadores Asociados,11/4/2024, Aprobada,,undefined undefined undefined undefined,28/11/2024,2,010,2,111,,,"5,4,3,
Procesionales altamente calificados.",N/A,Urbana,CQ 45 12 01,,,,C0,11,11001,13,01,01,Carlos,.Caicedo,,,,,

0 |MNIT,105996549,MYPD,30/4/2024,Aprobada,,undefined undefined undefined undefined,27/1/2025,2,004,1,5268,,3,"5,3,2",Empresa cread
1 |NIT,333333333,PRUEBA INSTRUCTIVO,16/6/2024, Aprobada,,undefined undefined undefined undefined,18/2/2025,2,007,1,5555,,,3, Empr
2 |NIT,1234567¢ jd flvksd flvk: ks d er kvannwe fa wef alkrbfn acefa,ED3,Urbana VT2 QBISRSUR2 Q3
3 |NIT,350348570,jsbds,19/11/2024,En ank;lisis,,undefined undefined undefined undefined,19/11/2024,2,001,1,4262,,1,1,Magna sint Lorel
4| NIT,112312345,342321231,19/11/2024,Rechazada,11/18/24,IVAN DARIO NIA*0Q V,30/1/2025,2,004,1,2342,.,"1,2,3","2,1""{
5| "firstCompany™:
6 ""company"";
7 ""codigo_ciiu™: ""4262"",
8 ""razon_social™ ""jsbds"",

< > reporte_detallado_empresas +

e Formato Excel (XIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.

E F G H I J K L M N =] P Q R 3 T u L W k3 hd z Ay

1 | Tipg ducur-Nl'lmem do Riazon soci Fecha de re Estado Ultima fech Ultimo con: Ukima fech Maturaleza Tipo Tamaiio pe Codigo Cll Sector eco Implement: Intereses d Descripeian Nombre de Fertenece . Direecion d Codige po: Teléfone  Extensidn ¢ Fals Departame Municipio  Localidad  Frest

NIT 230124160 Trump Tow 23412024 Aprobada undefined u 22022024 1 0ot 4 2 SECCIOME La Tarre Tr Torre Trum Urbana A¥E 725 co 1 10t 2 "
3 NIT 230124162 Trump Tow 2312024 En andlisis undefined u 2312024 1 o4 4 La Tarre Tr Torre Trum Urbana AVEA 72 co 1 10t o "
4 NIT 260120241 Empresa-2! 2G#2024  Aprobada undefined u 22024 1 Lui 1 Teuta de pr Urbana V133 co 1 10t 5 "
5 NIT 130220241 Empresa Jo 13822024 Aprobada 261112024 Carlosnull 23M12024 1 oo z m B 3 Testa de pr Principa  Urbana TC33% co 1 10t z o
6 mT 12HMEETBY Empresa i 4412024 Aprckada undefinedu 4412028 1 05 1 " 7 54321 EmpresadefiA Uana  DGASKEE 2 co i mom W n
7T 204202412 Contadore: 142202 Aprcbada undefinedu 28112024 2 m z " 54321 EmpesadeA Lbana  CO45 R co i mom @ n
6 mT 105396543 MVPD 3012024 Aprckada undefinedu 272025 2 o4 1 558 3 532 Empresaer BELLAWS Lrbana KR4S 35 11152 co i w7 n
5 T 332033033 PRUEBAI 1662029 Aprckada undefinedu 18212025 2 07 1 5855 3 EmpresaprSSSS  Lbana  AYE 23 co i nom n
o T 1HMSETIE ADStwdio SN2+ Aprckada 1MTI2024 Felipe nuill 6vz0d 1 05 5 839 1 1 vikdikiEDS  Lbana  VTZQEIS co i mom s n
0T 36045870 jsbds  HTIZ024 Enandlisis undefinedu 192028 2 01 1 252 1 1 Wlagnasint dev Ubans  AK3OEIS co i mom @ n
= T 12326 42021231 HTIZO2A Rechazada TBNTI2024 IVANDARI 02026 2 o4 1 2 2a e § fisCorasds  Uana  TCIPEIS co i [ n
B T 423547453 22I5HE HIZ024  Enandlisis 201112029 Felipe nulll 281102024 1 o4 5 20t 1 1 no pueden s dev Ubans  AY2GEIS co i nom n
T RIR3EE 2R3 28AR024 Enandlsis undefinedu 282024 1 07 5 2 3 esdsifsdf2 dev Ubans  VI2EBIST co i mom s n
" T A7ERIT4EY testdiega 261212024 En andlsis undefinedu 261212028 1 02 + 6ot 0 z demohe htest Fual  CO2K 3 co i mm s n
® T G7I5I5E3 ALMA VIV: 27112025 Aprcbada  BI0SI2025 Nelly Bautl 2702025 2 m 3 si00 1 342 Empresae:SUBACHOUana  CLMEC ¢ co i w7 n
T ASTOBIAT w2RRIZN 2026 En andlsis undefinedu 1132025 2 o 3 21 SECODNL T 1 RICHRIE dedse Urbana G 23MEE co i nom n
T 888886368 MYPD_2 WA2025  Enandlisis undefinedu Wiar0ZE 2 o4 3 2 SECCION | 64 21 RO BELLAWIS Faral KRS 30 co i wom @ n
o
p
21
2
3
2
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e Reporte Vacantes

—

S

Rande pociol Homibne de o voconie Fechao decreackn
Candidote
- ROngo o $oC !
Hivel Educative
Experencia Loboral Fecha Emite de aplcociin Conssjen empledo que aprobo ka voconbe (Atireo consferc osigrada

Citos Vinuoles

Forrmocibn

LEn eudl larmiato deteat & documanto?

Ciiantaciin
Acompafamisnto o Condidatos

Acompantamiento Empresorial

Empresas

Romitidos

Cobacador

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacién
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J Razén social: Es una lista desplegable donde se debe seleccionar una sola
opcion.
[J Nombre de la vacante: Es una lista desplegable donde se debe
seleccionar una sola opcion.
[J Fecha de creacion: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar
ano, mes vy dia.
[J Fecha limite de aplicaciéon: Es un campo de fecha donde se debe
seleccionar ano, mes y dia.
[J Consejero empleador que aprobo la vacante: Es una lista desplegable
donde se debe seleccionar una sola opcién.
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[J Ultimo Consejero asignado: Es una lista desplegable donde se debe
seleccionar una sola opcién.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.

e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de
cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.

A B C D E F G H | J K
1 |Cﬁsdigo de lz_l vacante,Nombre de la vacante,Empresa,Persona que solicita el cargo, TelA@fono de contacto,ExtensiA®n de contacto,Tipo de cargo ¢
2 |APD00000001,Corredor de bolsa, Trump Tower,Donal,6016000000,,,donal.trump@yopmail.com,22/2/2024,CERRADO,IVAN DARIO NIA‘O V,,"Con un a
3 |AP000000002,Corredor de bolsa,Trump Tower,Donal,6016000000,,,donal.trump®@yopmail.com,22/2/2024,CERRADO,undefined undefined undefine
4 |APD00000003,Corredor de bolsa,Trump Tower,Donal,6016000000,,,donal.trump@yopmail.com,22/2/2024,CERRADO,undefined undefined undefinet
5 |AP000000004,Corredor de bolsa,Trump Tower,Donal,6016000000,,,donal.trump@yopmail.com,22/2/2024,CERRADO,undefined undefined undefine
6 |PRO0000000S5,Auxiliar de servicios generales,Empresa John,John Torres,1234567890,,1,empresa-12345678@yopmail.com,4/4/2024,CERRADO, undet
7
8 |Responsabilidades:
g
10 |Preparar la masa segh®n las recetas y estAjndares de la empresa.
11 |Dar forma y hornear una variedad de panes, bollos, pasteles y otros productos horneados.
12 |Monitorear y ajustar la temperatura del horno para garantizar la calidad A*ptima de los productos.
13 |Decorar y terminar los productos horneados segh®n las especificaciones.
14 |Mantener un entorno de trabajo limpio y seguro en todo momento.
15 |Colaborar con otros miembros del equipo para garantizar la eficiencia y la calidad del producto final...",,Media(10-13),51,Bachillerato,11,11001,CI
16 | TFO00000006,Auxiliar Contable,Contadores Asociados,John T,1234567890,009,3,contadores.asociados@yopmail.com,12/4/2024,CERRADO, undefir
17 |Conocimientos en contabilidad. Registrar las transacciones financieras y los balances mensuales y anuales de una empresa, independientemen
18 |SA%lidos conocimientos en normativas contables y una destacada trayectoria en el cumplimiento de estA;ndares de auditorA-a. ",,TA@cnica labot

< > reporte_detallado_vacantes + i 4 GO

e Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.
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< > Reporte B 4 >
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e Reporte Remitidos

-

Condidotos

Hivil Edducotive

Expariancio Labaral

Citas Virtuales

Formackin

Orisntaci&n

pafamiens a G

Acompatarmiens [rmpastarial

Eripaeaas

Vacantes

Colgomday

Hurmero documenta empresa

Chdiga de o voconis

Fecha de remisdn

ZEn cudl formato deseas ¢ documento?

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J NUmero de documento empresa: Es un campo numerico donde se debe
ingresar documento de la empresa.

[J Cédigo de la vacante: Es un campo alfanumerico donde se debe ingresar

el cédigo de la vacante.

[J Fecha de remision: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar ano,

mes y dia.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.
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e Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.

A B (T D E F G H | J K L
1 |Tip0 de dOCL_Imemo,Nﬂ"mero de documento,Candidato, TelA@fono, Otro telA©fono,Pah-s de residencia,Departamento de residencia,Municipio de residencia,loca
2 |CC,25112024,John Torres,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.V'BOGOTA, D.C."\USME,ARRAYANES,Urbana,CASA 33 GJ 80,M,25,MASCULINO,HETEROSEXUAL,,Rom/Gitano,,SA-
3 |CC,5555555555, FFRNANDO CARDENAS,, Colombia,"BOGOTA, D.C"BOGOTA, D.C",5UBA,AMBERFS,Urbana,CL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,48,MASCULINO,HETEROSEXUA
4 |CC,5555555555, FERNANDO CARDENAS,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.'BOGOTA, D.C.,SUBA,AMBERES,UrbanaCL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,48,MASCULING,HETEROSEXUA
5 |CC,87654321,Ego Bem,,,Colombia,"BOGOTA, D.C"'BOGQOTA, D.C."LOS MARTIRES,SAN FASON,Urbana,CQ 2 O BIS O NORTE 2 0 02 NORTE,M,29, MASCULINO,HETEROSEX
& |CC,87654321,Ego Bem,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.'BOGOTA, D.C.,LOS MARTIRES,SAN FASON,Urbana,CQ 2 O BIS O NORTE 2 0 02 NORTE,M,29, MASCULINGO,HETEROSEX
7 |CC.47560327465,Brayan Salgado.,.Colombia,"BOGOTA, D.C."'BOGOTA, D.C/.LOS MARTIRES,SAN VICTORINO,Urbana,CASA 2 SBIS R SUR 2 R 3 NORTE INT 0,M,33,MASCL
2 |CC,5042024,50fia Tuker,,,Colombia,"BOGOTA, D.C."BOGOTA, D.C\TUNJUELITO,SAN BENITO,Urbana,KR70 20 2,F54,FEMENING,HETEROSEXUAL,,,,No,, TF000000018
3 |CC,5555555555,FERNANDO CARDENAS,,,Colombia,"BOGOTA, D.C."BOGOTA, D.C.,5UBA,AMBERES,Urbana,CL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,48,MASCULINO,HETEROSEXUA
10 |CC,5042024,50fia Tuker,,,Colombia,"BOGOTA, D.C."BOGOTA, D.C."TUNJUELITO,5AN BEMITO,Urbana,KR70 20 2,F54, FEMENINO,HETEROSEXUAL,,,,No,, APOO000002
11 |CE,2042024,Luis Salazar,,.,Colombia,"BOGOTA, D.C.BOGOTA, D.C.\TEUSAQUILLO,LAS AMERICAS,Urbana,KR 44 A 025 53 NORTE,M,33,MASCULINO,HETEROSEXUAL, 1
12 |CC,5555555555, FFRNANDO CARDENAS,,,Colombia,"BOGOTA, D.C/"BOGOTA, D.C.",SUBA,AMBERES,Urbana,CL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,48, MASCULING,HETEROSEXUA
13 |CE,2042024,Luis Salazar,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.", BOGOTA, D.C.\TEUSAQUILLO,LAS AMERICAS,Urbana,KR 44 A 025 53 NORTE,M,33,MASCULINO,HETEROSEXUAL, 1t
14 |CC,5555555555, FERNANDO CARDENAS,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.,'BOGOTA, D.C.,SUBA,AMBERES,Urbana,CL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,48, MASCULINO,HETEROSEXUA
15 |CC,5555555555, FERMANDO CARDENAS,,,Colombia,"BOGOTA, D.C''BOGOTA, D.C.,SUBA,AMBERES,UrbanaCL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,48,MASCULINO,HETEROSEXUA
16 |CC,12345678905,Brayan Salgado,,.Colombia,"BOGOTA, D.C.'BOGOTA, D.C."TEUSAQUILLO.GRAN AMERICA,Urbana,CV 2 O BIS P NORTE 2 O 2 NORTE,M,33,MASCULING,
17 |CC,5042024,5ofia Tuker,,,Colombia,"BOGOTA, D.C."BOGOTA, D.C."TUNJUELITO,5AN BENITO,Urbana,KR70 20 2,F54, FEMENINO,HETEROSEXUAL,,,,No,, APO0000010°
18 |CC,5042024,50fia Tuker,,.Colombia,"BOGOTA, D.C.'BOGOTA, D.C.\TUNJUELITO,5AN BENITO,Urbana,KR70 20 2,F54,FEMENINO,HETEROSEXUAL,,,,No,, APD0000020:

< > reporte_detallado_remitidos + .y |

e Formato Excel (XIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.

2 24

3 SESRSESIS FERNAND! BoGOTA,

< oo SESRSSSSSE FERNAHD! BOGOTA, [USUBA  AMBERES Urbumo

: oc EOGOTA, | EOGOTA, LOS MART SAN FASD Urbana

6 oe BOGOTA | BOGOTA  LOS MART SANFASD Urbana

T e EOGOTA, | EOGOTA,  LOS MART SAN YICTS Urksna wannufia
s ee BOGOTA, | BOGOTA, I TUMIUELT SAN BENT Urbana TFOBO0BO! CONTADD T

s oo BOGOTA. BOGOTA. SUBA  AMBERES Uit PUAD 5 PRODDO0D ALXILIAR. KT

1o o EOGOTA, | EOGOTA, | TUJUELT SAN BENIT Urkana

W e BOGOTA, L [TELSAGUI LAS AMER

oo BOGOTA, PUAD 5

e sogoTA,

1 oo SESBSSSSES FERNAHD! BOGOTA, PUAD 5

5 oo SESBSESSSS FERNAND! E0GaTA, PuAD s

s 23456763 Bropon S5l BOGOTA,

i oo 5042024 Sofia Tuk BOGOTA,

i o 5042024 Sots Tubur E0GaTA, 4000000 147t 2

oS SEIRSSSSES FERNAND! BOGOTA, o RUAD & FRODO00O CONTADD KT Carlos Cieado
a0 o SESBSESESS FERNAND! EOGOTA, EOGOTAL SUBA  AMIEERES Urbana PuAD 5T 4PODOO0D INGEMIERC T

B SEIRSSSIS FERNAND! BOGOTA, 1 BOGOTA, 1 SUBA  AWBERES Urbana PUAD 3 TEQHO0HO! INGENIERE T

22 oo SESESSSSSS FERNAHDI BOGOTA. BOGOTA. 1 SUBA  AMBERES Urbana gua PUAD % o TFONOOND' CONTADO NI 250124150 Trump Tow SEGIGNE
2 oo SESBSESSSS FERNAND! Golonkin | BOGOTA, BOGOTALL SUBA ERES Urtuie PuAD s Dizespacid TFOR0000: Opsrsrie N SENUSES ALAYIY,

pars T4, Jun Pinede Colonbia BOGOTA, | BOGOTA, | ENGATIVA BOVACA  Urbana 36 MASCLLI. HETEROSE T TROBO0ND: Dporsric N 67351563 ALMA VI

F

25

)

2
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e Reporte Colocados

—

SR

UGG COCUTSNID BTN

Candidatos

Niv Educative

Expariencia Laboral

Cinas Virtualos

Farmacion

i FORLIATO LBV

Oisniockn
Acompataméento o Candidatos
lutumpﬂﬂum'dﬂlb Ermgrasarial
Emgrosas
Yocanies

Romitidos

COagn 00 I voCans

Facha o colocockon

£En cudl formato deseas ¢ documento?

Para el correcto diligenciamiento se describe cada campo con la informacion
que se debe diligenciar y cual es la estructura del mismo.
[J NUmero de documento empresa: Es un campo numerico donde se debe
ingresar documento de la empresa.

[J Cédigo de la vacante: Es un campo alfanumerico donde se debe ingresar

el cédigo de la vacante.

[J Fecha de colocacién: Es un campo de fecha donde se debe seleccionar

ano, mes y dia.

Una vez se termine de diligenciar los filtros, la plataforma deja exportar esta
informacion el los siguientes formatos dependiendo el elegido.
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[J Formato CSV: Formato con caracteristicas de separacion por comas de

cada unos de los items que se muestran con la informacién de la consulta.
A B C D E B G H | J
1 |Tipo de dGCL_lmento,NﬁPmero de documento,Candidato, TelA®fono, Otro telA@fono, Pak-s de residencia,Departamento de residencia,
2 |CC,87654321,Ego Bem,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.V'BOGOTA, D.C.\LOS MARTIRES,SAN FASON,Urbana,CQ2 O BIS O NORTE2 O 02 NORTE
3 |CE,2042024,Luis Salazar,,,Colombia,"BOGOTA, D.C."'BOGOTA, D.C.,TEUSAQUILLO,LAS AMERICAS,Urbana,KR 44 A 025 53 NORTE,M,33,
4 |CC,5555555555,FERNANDO CARDENAS,,,Colombia,"BOGOTA, D.C.""BOGOTA, D.C.,SUBA,AMBERES,Urbana,CL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,
5 |CC, 77777444444 Juan Pinedo,,,Colombia,"BOGOTA, D.C."'BOGOTA, D.C.\ENGATIVA,BOYACA,Urbana, KR 15 74 50,M,36,MASCULINO,HI
6 |CC,5555555555,FERNANDO CARDENAS,,,.Colombia,"BOGOTA, D.C."BOGOTA, D.C.,.SUBA,AMBERES,Urbana,CL75 7 56 EDIF MIRAGE,M,

< 5 reporte_detallado_colocados +

[J Formato Excel (XlIsx): Formato con caracteristicas de manejo de cifras y de
construcciéon de tablas y graficos de datos.

s ] | J hd
Goprtamer Wnicipio < Locdidzd_Bario P 5cliga d Hombre 4o Tipa docen Mimers do Fsén codi Sastor acor Ulima conesfera aciguae
BOGOTA,| BOGOTA |L0S MART 5eniFASD Ui TFO00000 Contodor F HIT 125856753
PROBOON CONTADD HIT 105338543
GBO0000C CONTADD HIT 125456758 3DSudic
TFO00000 OPERARIC NI GTS518563 ALWMA WIY
APOROONO 1t W 125458738 3DSudic

" o 3
3 Diroecién 4 Sove siqre Edhd  Wenticad d Drientacifn Tipo de po Grapo
cezOBEM 23 MASCULI HETEROSE
KRa4A 1M 35 MASCULIN HETEROSE 18
BOGOTA, BOGOTA, I SUBA  AMBERES Uibsna  CLTS 71N 45 MASEULIN HETEROSE 36,21
BOGOTA, | BOGOTA, | ENGATIVA BOTACA Uibana KRS T8 M 6 MASCULI HETEROSE
Gelenbis BOGOTA.| BOGQTA,ISUBA  AMEERES Urbaws  CLTS T8m 45 MIASCULI HETEROSE 362,121 Indigens

3.3.7 Mddulo atenciones

El objetivo de este mddulo es permitir realizar seguimiento a los servicios prestados
a cada candidato dentro de la plataforma de Bogota Trabaja. Para iniciar se
debe ingresar con un rol dentro de la plataforma, para esta caso vamos a iniciar
con el rol de administrador.
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Gestionar candidatos

‘Crear, edior, octivor e inOctivos
cond-datos

o]

‘Gastionar listas de valores
Agrogae, Editor, Inactivar y activar

- ¥ | oo
B == weomy, 15214 Area Administrador
Gestionar usuarios Gestionar empresas
‘Creot, edior, oprobor, erciuir, octivor o Creor, edior, eliminar, octivar y desoctivar
INGONVOT USUGIHOS. SMprens

Gestionar vacantes
Creos, editor, octivor e Inactivar vooontes.

L4

Dashboard de Candidatos

£ 4

Dashboard de los Empleadores

Trozabilidod de Atenciones
Buscor y descargar

Vor min

%

Métricas e indicodores

Al dar clic en la tarjeta “Trazabilidad de atenciones” se despliegue el siguiente

panel de informacion:

3 DE DOCUMENTD

HUMERD DE COCLIMENTS

e Visualizacion de atenciones

BUSCAR

Una vez se ingresa en el panel se muestran dos filtros en la parte superior de la
pantalla donde se debe diligenciar la consulta del candidato por medio de “Tipo
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PAGINA

de Documento” y “Numero de Documento” y se despliega toda la informacion
del candidato, orientacion, formacion e informacién se remision o colocacién.

——— ] [ =

FICHA D ELTHA ACTULIZACION 1Y

John Jaira Torres Perdome nfajzoza

CEGIO0 RECCOMALINTO SUNTID DISTCCAOMAMITNTD

direc-0002-2025 17798 17800 28/2/2025 NA

FORMACION

£OBIG0 CONVOCATORIA TIPD COMVOCATORIA s FLCHA CHRRL

conv-0053-2025 HA Trabajo en equipe No NA
conyv-0052-2025 HA Froyecte de vida ho NA
conv-0050-2025 HA Pensamiento creativo en el trabajo Ko NA
conv-0048-2025 MA Resiliencia Aprobado NA
conv-0048-2025 NA Resiliencia Aprobado NA
conv-0047-2025 MA i basicos de di [ P MA
com-0046-2015 NA Pensamiento creativo en el trabajo Aprobado HA
conv-0045-2025 MA i basicos de [ P MA
comv-0043-2025 NA Pensamiento creativo en el trabajo Reprobado HA
com-0042-2025 N Resiliencia hprobado HA
conv-0038-2025 MA Comunicacion asertiva Aprobodo LY
conv-0036-2025 HA NA Ko NA
conv-0034-2025 NA Pensamiento creative en el trabojo Aprobodo NA
conv-0032-2025 HA Migrantes Ko NA
conv-0031-2025 MA Enfoque alto peril Ko MA
conv-0030-2025 HA Pensamiento Critico No HA
conv-0029-2025 MNA HA No HA

NOMSRE VACANTE FECHA BE REMISION FECHA DE COLOCACION

APODOODO004 HA N preguntar a brayan Na&
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NOTA: La informacién fluctua de acuerdo a lo que disponga el candidato dentro
de la plataforma guardado.

e Descarga de informacion de atenciones
La plataforma permite realizar dos tipos de descargas que es en formato de PDF y
excel, que esta funcionalidad se encuentra en la parte inferior central de la
informacion.

cony-0038-2025 NA ‘Comunicacién asertival Aprobado MA
cony-0036-2025 NA HA No MA
conv-0034-2025 NA Pensomiento creative en el trabajo Aprobado NA
conv-0032-2025 NA Migrantes Mo MA
conv-0031-2025 NA Enfoque alto perfil Mo MNA
conv-0030-2025 NA Pensamiento Critice Mo MA
conv-0029-2025 NA MA Ho NA
REMISION-COLOCACION
CODIGO VACANTE NOMBRE VACANTE HOMBRE EMPRESA FECHA DE REMISION FECHA DE COLOCATION
AP%IUUM NA NA preguntar a brayan NA

¢En cudl formato deseas el documento?

& FORMATO FDF € FORMATO HLSK

[J Formato de PDF: Se muestra toda la informacién del candidato con los
campos que se descargan de la plataforma y se muestra a contfinuacion:
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Reporie detallado
MOMBRES APELLIDOS FECHA DE HOJA DE VIDA FECHA DE DLTIMA
D REGISTRD HY DOMPLETA ACTUALFACHIN HV
Ego Eem 4N 104 = T2

Datos de Direccionamisntos

Entrevista Indvidual 28212035 222025

CODIGD TIFO
DIRECCIONAMIENTD  DIRECCIOMAMIENTO
tirec-0002-2025

Datos de Convocatorias

CODIGO D PROGRAMA
CONVOCATORL CONVOCATORIA FORMACION

FECHA APROBADD FECHA
REGISTRD CIERRE

conv-004.5-2025 1 Modones
besicas da
derechios
humanos

cony-0041-2025 1

Conv-0035-2025 1 Comunicadon
asediva

cony-00G4-2025 1 Pensamierto
creathva en el
traajo

conv-0021-2025 1

Datos de Vacantes

CODIGD MOMBRE HOMBRE

WACANTE WACANTE EMPRESA

TIOOO00001 1 225

TFOJO00301 3 25
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TROME Apronado MEA

102025 Apninado MiA

2917025 Agronado MER

2211035 Agprobado MEA

20172025 Reprobado MEs

FECHA DE FECHA DE
REMISION COLOCACION
SM12024 MiA
1412024 A

P
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[J Formato de XLSX (Excel): Se muestra toda la informacién del candidato
con los campos que se descargan de la plataforma y se muestra a
continuacion:

A B C D E F G H
| |NOMBRES _lAPELLIDOS FECHA DE REHOJA DE VID. FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION HV
Ego Bem A4/11/2024  Si 27/1/2025
{ > Hoja de Vida Direccionamientos Convocatorias Vacantes ol

Control de cambios.

Versiéon Elaborado por Fecha (,je Fecha d? Descripcion
creaciéon aprobacion Aprobado
Creacién
1 3Dstudio 20/01/2025 31/03/2025 Gerente del del
Proyecto documento
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